0r.271.1.37.2015

Gmina Radziechowy-Wieprz Wieprz,09.12.2015r.
Wieprz 700
34-381 Radziechowy

NIP 553-24-68-835

ZAPROSZENIE DO WZIECIA UDZIALU W POSTEPOWANIU
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

O WARTOSCI PONIZEJ 30.000 EURO

W zwigzku z wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci ponizej kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych
(tekst. jedn. Dz. U. 2013.907, z pézn. zm.)

zapraszam do wzigcia udziatu

w przedmiotowym postepowaniu, ktore swoim zakresem obejmuje udzielenie zamodwienia
na nastepujgce zadanie:

Wykonywania obstugi prawnej:
1. Dla Urzedu Gminy, ktdra obejmuje w szczegdlnosci:

a) opiniowanie projektéw uchwat i zarzagdzen organdw Gminy,

b) opiniowanie projektéw umow i wzoréw decyzji administracyjnych,

¢) opiniowanie dokumentacji w postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego,

d) reprezentowanie Zleceniodawcy w granicach udzielonego petnomocnictwa przed sgdami,
organami egzekucyjnymi i organami administracji publicznej,

e) doradztwo prawne w zakresie spraw przedstawionych przez pracownikow urzedu
zgtoszonych za posrednictwem Wajta Gminy

e) informowanie biezgce pracownikow Urzedu Gminy o zmianach w przepisach prawnych.



Opisane w/w czynnosci Zleceniobiorca bedzie wykonywat poza siedzibg Zleceniodawcy
z zastrzezeniem, ze co najmniej raz w tygodniu w terminie uzgodnionym, zobowigzany jest
do osobistego kontaktu ze Zleceniodawca w siedzibie Urzedu Gminy oraz udziatu w sesjach
Rady Gminy Radziechowy — Wieprz.

2. Dla Gminnego Zarzadu Oswiaty, ktora obejmuje w szczegdlnosci:

a) opiniowanie projektow wewnetrznych aktéw normatywnych wydanych przez dyrektora
GZO oraz Dyrektorow szkot i przedszkoli

b) opiniowanie projektow uchwat,

c) opiniowanie spraw ze stosunku pracy,

d) opiniowanie dokumentacji w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego,

e) wydawanie opinii do uméw i projektéw decyzji administracyjnych,

f) reprezentowanie w granicach udzielonego petnomocnictwa przed sgdami i organami
administracji publicznej,

g) doradztwo prawne w zakresie spraw przedstawionych przez dyrektora GZO oraz
Dyrektorow szkot i przedszkoli,

h) informowanie biezgce pracownikéw Gminnego Zarzadu Oswiaty o zmianach w przepisach
prawnych,

i) doradztwo prawne dla pracownikéw Gminnego Zarzadu Oswiaty .

Dyzur 1 raz w tygodniu 2 godz. w siedzibie GZO.

Wszelkie dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu 33 8676 610.

Oferty cenowe brutto/ miesigc na wykonanie w/w zadania prosimy sktada¢ do dnia
28.12.2015r. do godz. 9.00 w siedzibie Zamawiajgcego, tj. Urzad Gminy Radziechowy -
Wieprz, Wieprz 700, 34-381 Radziechowy, dziennik podawczy, pok. nr 4.
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