ZARZADZENIE NR 84/16
WOJTA GMINY RADZIECHOWY-WIEPRZ
z dnia 8.08. 2016r.

w sprawie: powolania Komisji Inwentaryzacyjnej celem przeprowadzenia inwentaryzacji
w Gimnazjum z Oddziatami Dwujezycznymi w Juszczynie.

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z
2016r. poz. 446 z pdzn zm.) w zwigzku z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci (t.j.: Dz. U. z 2013r. poz. 330 z pdzn. zm.)

zarzgdzam:

< l

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje w Gimnazjum z Oddziatami Dwujezycznymi w Juszczynie.

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wg. stanu na dzien 31 sierpnia 2016r.

3
Inwentaryzacjg nalezy obja¢: g
1. Majatek szkoly, w tym:
a) srodki trwate,
b) pozostate $rodki trwate (wyposazenie)
c) wartosci niematerialne i prawne,
d) materiaty,
e) towary,
f)  ksiegozbiory,
g) pozostate rozrachunki z pracownikami,
c‘\ a) stan naleznoscii zobowigzan.
2. Dokumentacje pracowniczg, w tym:
a) teczki akt osobowych,
b) dokumentacje awansu zawodowego nauczycieli,
c) regulaminy.
Dokumentacje kancelaryjng (ksiegi protokotow rady pedagogicznej, ewidencje dzieci, itp.)
Archiwum szkolne,
Druki scistego zarachowania,
Pieczatki i pieczecie (wraz z wykazem i wzorami)
Klucze do pomieszczen szkolnych.
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§4
W sktad zespotu spisowego powoluje nastepujace osoby:

Pani Agnieszka Jachowicz — Przewodniczacy,
Pani Katarzyna Syc — czfonek komisji

Pani Irena Kulka —cztonek komisji

Pani Helena Juraszek — cztonek komisji

Pani Katarzyna Pawlus — czionek komisji

O R N b



§5

Spis z natury bedzie podstawg do sporzadzenia protokotéw zdawczo-odbiorczych pomiedzy
dyrektorem zdajgcym Panig Katarzyng Syc a dyrektorem odbierajgcym Panig Ireng Kulkg obejmujacg
funkcje dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Juszczynie z dniem 1 wrzesnia 2016r.

§6

Komisje zobowigzuje do:

1.

LI

Przeprowadzenia inwentaryzacji w okresie od 18 sierpnia 2016r. do 31 sierpnia 2016r.
Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych za
poszczegolne sktadniki majatkowe podlegajace inwentaryzaciji,

Przestrzegania obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie z zachowaniem nalezytej starannosci,

Uzgodnienia ostatecznego stanu poszczegolnych skiadnikéw z GZO Radziechowy-Wieprz,
Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz z protokotem rozliczenia
inwentaryzacji niezwlocznie po zakonczeniu inwentaryzacji do GZO Radziechowy-Wieprz,
Wszelkie zmiany zachodzgce w stanie majatku jednostki, pomiedzy dniem zakonczenia spisu
z natury a dniem 31 sierpnia 2016r. nalezy odpowiednio udokumentowac¢ i dotaczy¢ do
inwentaryzacji.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Gminnego Zarzadu Oswiaty Radziechowy-Wieprz

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 18 sierpnia 2016r.

wZ. Maciej Mika
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