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Znak sprawy: GOPS-EFS.231.1.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o warto$ci ponizej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci 30 000 euro prowadzonym przez Gminny OS$rodek Pomocy Spolecznej w
Radziechowach — Wieprzu w zwiazku z realizacja Zadania 6 projektu partnerskiego Powiatu
Zywieckiego i gmin Czernichéw, Koszarawa, Miléwka, Radziechowy-Wieprz, Ujsoly, Wegierska
Gorka pod nazwa ,Razem w lepsza Przyszlos¢” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020, O§ priorytetowa IX Wlaczenie
spoleczne, Dzialania 9.1 Aktywna integracja, Poddzialanie 9.1.6 Programy aktywnej integracji
osob i grup zagrozonych wykluczeniem spolecznym - projekty pozakonkursowe.

Projekt wspolfinansowany jest przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Ustuga szkolenia w formie kursu i egzaminéw w zakresie Europejskiego Certyfikatu Umiejgtnosci
Komputerowych ECDL BASE (Moduty B1, B2, B3, B4) dla 1 osoby - uczestniczki projektu
partnerskiego "Razem w lepsza Przysztos¢" w ramach realizacji przez zamawiajacego Zadania 6
projektu.

Kategoria ustugi zgodnie ze Wspélnym Stownikiem Zamoéwien CPV- 80533200-1 Kursy
komputerowe

I.ZAMAWIAJACY

Gmina Radziechowy-Wieprz NIP: 553-246-88-35, REGON: 072182670 - Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej w Radziechowach - Wieprzu NIP: 553-16-69-098, REGON: 072358205,
34-381 Radziechowy, Wieprz 700, Tel/fax: ( 033 ) 8676615, e- mail: gops@radziechowy-wieprz.pl

Oznaczenie post¢powania:

Postgpowanie oznaczone jest znakiem: GOPS-EFS.231.1.2017
Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac si¢ na wyzej podane
oznaczenie.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie §4 w zwigzku z §1
pkt 1a Regulaminu udzielania Przez Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w
Radziechowach-Wieprzu zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajgcej kwoty o
ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamowien publicznych
wprowadzonego Zarzadzeniem Wewngtrznym Nr 5/2014 Kierownika Gminnego O$rodka
Pomocy Spotecznej w Radziechowach — Wieprzu z dnia 16 kwietnia 2014 r., z p6zniejszymi
zmianami.
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Warto$¢ szacunkowa zamdOwienia jest mniejsza niz kwota okreslona W art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164
ze zmianami)

2. W sprawach nie uregulowanych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 380 ze zmianami).

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga szkolenia w formie kursu i egzaminéw w zakresie Europejskiego
Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych ECDL BASE (Moduty B1, B2, B3, B4) dla 1 osoby -
uczestniczki projektu partnerskiego "Razem w lepsza Przyszto$§¢" w ramach realizacji przez
zamawiajacego Zadania 6 projektu.

Tematyka zaje¢ w ramach szkolenia winna obejmowac nastegpujace zagadnienia

Modul B1 PODSTAWY PRACY Z KOMPUTEREM
Tematyka zajec:

1. Komputery i sprzgt

1.1 ICT

1.2. Sprzet

1.3. Oprogramowanie i licencjonowanie
1.4. Uruchamianie, zamykanie

2. Pulpit, ikony, ustawienia
2.1. Pulpit i ikony

2.2. Korzystanie z okien
2.3. Narzedzia i ustawienia

3. Efekty pracy
3.1. Drukowanie
3.2. Praca z tekstem

4. Zarzadzanie plikami

4.1. Pliki i foldery

4.2. Organizacja plikow i folderéw
4.3. Przechowywanie i kompresja

5. Sieci
5.1. Pojecia zwigzane z siecig
5.2. Dostep do sieci

6. Bezpieczenstwo i higiena pracy
6.1. Ochrona danych i urzagdzen
6.2. Zlosliwe oprogramowanie
6.3. Zdrowie i ochrona $rodowiska
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Uzyskane kompetencije

- Znajomos$¢ kluczowych zagadnien zwiazanych z Technologig Informacyjng i Komunikacyjna,
komputerami, urzagdzeniami i oprogramowaniem.

- Uruchamianie i wylgczanie komputera.

- Efektywna praca na komputerze przy uzyciu ikon i okien.

- Umiejetnos¢ dostosowania gtownych ustawien systemu operacyjnego i korzystanie z wbhudowanej
pomocy.

- Tworzenie prostych dokumentéw i ich wydruk.

- Stosowanie gtownych zasad zarzadzania plikami i efektywna organizacja pracy na plikach i
folderach.

- Znajomos¢ zasad przechowywania danych i korzystanie z oprogramowania narzgdziowego w celu
kompresji i dekompresji danych. potaczen oraz taczenie si¢ z siecig.

- Rozumienie potrzeby ochrony danych i ochrony urzadzen przed ztosliwym oprogramowaniem i
koniecznos$ci tworzenia kopii  zapasowej danych.

- Znajomos$¢ zasad poprawnego zachowania w odniesieniu do ochrony przyrody oraz zdrowia.

MODUL B2 PODSTAWY PRACY W SIECI
Tematyka zajeé

1. Zasady przeszukiwania Internetu
1.1. Kluczowe zasady
1.2. Zabezpieczenia i bezpieczenstwo

2. Przegladanie Internetu

2.1. Korzystanie z przegladarek
2.2. Narzegdzia i ustawienia

2.3. Zaktadki

2.4. Drukowanie z Internetu

3. Informacje uzyskane z Internetu
3.1. Szukanie

3.2. Krytyczna ocena tresci

3.3. Prawo autorskie, ochrona danych

4. Pojecia zwigzane z komunikacja
4.1. Komunikacja online

4.2. Narzgdzia komunikacyjne

4.3. Zasady poczty elektronicznej

5. Uzywanie poczty elektronicznej
5.1. Wysylanie poczty

5.2. Odbieranie poczty

5.3. Narzedzia i ustawienia

5.4. Organizacja poczty
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5.5. Uzywanie kalendarza
Uzyskane kompetencje

- Znajomo$¢ zasad przegladania Internetu oraz zasad bezpieczenstwa w sieci.

- Umiejetnos¢ korzystania z przegladarki internetowej oraz personalizacja jej ustawien z
wykorzystaniem roznych funkc;ji.

- Efektywne przeszukiwanie Internetu i kreatywne segregowanie jego tresci pod katem wiarygodnosci
pozyskanych informacji.

- Znajomos$¢ kluczowych zagadnien praw autorskich oraz zasad ich ochrony.

- Znajomo$¢ zasad wspottworzenia, wspotistnienia i wspotdziatania spotecznosci internetowych,
komunikacji online oraz poczty elektroniczne;j.

- Umiejetnos¢ wysytania i odbierania wiadomosci e-mail oraz zarzadzania ustawieniami poczty.

- Uzywanie poczty elektronicznej i jej organizacja oraz korzystanie z kalendarzy online.

MODUL B3 PRZETWARZANIE TEKSTOW
Tematyka zajeé

1. Praca z aplikacja
1.1. Praca z dokumentami
1.2. Zwickszanie wydajnos$ci pracy

2. Tworzenie dokumentu
2.1. Wprowadzanie tekstu
2.2. Zaznaczanie, edycja

3. Formatowanie
3.1. Tekst

3.2. Akapity

3.3. Style

4. Obiekty

4.1. Tworzenie tabel

4.2. Formatowanie tabeli
4.3. Obiekty graficzne

5. Korespondencja seryjna
5.1. Przygotowanie
5.2. Wydruki

6. Przygotowanie wydrukow

6.1. Ustawienia

6.2. Sprawdzanie dokumentu i drukowanie
Uzyskane kompetencje

-Praca z dokumentami i zapisywanie ich w r6znych formatach.
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- Korzystanie z wbudowanych opcji systemu pomocy w celu zwigkszania wydajnosci pracy.

- Tworzenie i edycja niewielkich dokumentow tekstowych, przygotowanie ich do wspdtdziatania i
wysylania.

- Wstawianie tabel, zdje¢ i innych obiektéw do dokumentu.

- Przygotowanie dokumentu do korespondencji seryjnej.

- Dopasowanie ustawien strony.

- Sprawdzanie i poprawianie btedow w pisowni.

MODUL B4 ARKUSZE KALKULACYJNE
Tematyka zaje¢

1. Uzycie aplikacji
1.1. Praca z arkuszami kalkulacyjnymi
1.2. Udoskonalenie jakosci 1 wydajnos$ci pracy

2. Komorki

2.1. Wprowadzanie, zaznaczanie
2.2. Edycja, sortowanie

2.3. Kopiowanie, przesuwanie

3. Zarzadzanie arkuszami
3.3. Wiersze i kolumny
3.2. Arkusze

4. Regutly i funkcje
4.1. Reguly arytmetyczne
4.2. Funkcje

5. Formatowanie

5.1. Liczby/daty

5.2. Zawarto$ci komorek

5.3. Wyréwnywanie, obramowanie komorek

6. Wykresy
6.1. Tworzenie
6.2. Edycja

7. Formatowanie arkusza
7.1. Ustawienia
7.2. Sprawdzanie i drukowanie

Uzyskane kompetencje

- Praca z arkuszami kalkulacyjnymi i zapisywanie ich w r6znych formatach.
- Korzystanie z wbudowanych opcji systemu pomocy w celu zwigkszenia wydajnosci pracy.
- Wstawianie danych do komorek, tworzenie list réznymi metodami.
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- Wybieranie, sortowanie, kopiowanie, przesuwanie i usuwanie danych.

- Tworzenie formut matematycznych i korzystanie ze standardowych funkcji wbudowanych w
aplikacje, rozpoznawanie btedow w formutach.

- Formatowanie liczb i tekstu w arkuszach.

- Wybieranie, tworzenie i formatowanie wykresow bedacych ilustracjg informacji liczbowych w
arkuszu.

- Dostosowywanie ustawien strony.

- Sprawdzanie i poprawa btgdow przed finalnym wydrukiem arkusza.

Liczba uczestnikow szkolenia — 1 osoba

Tlos¢ godzin zajeé - 80 godzin dydaktycznych

Intensywnos$¢ szkolenia - maksymalnie 8 godzin dydaktycznych dziennie, gdzie godzina dydaktyczna
obejmuje zajecia edukacyjne, liczace 45 minut. Po dwoch godzinach dydaktycznych uczestnikom
przystuguje przerwa liczaca $rednio 15 minut, przy czym dlugo$¢ przerw moze by¢ ustalana w sposob
elastyczny, przy czym jedna z przerw powinna trwa¢ 30 minut celem umozliwienia uczestnikom
spozycie obiadu. Przerwy powinny by¢ planowane w taki sposdb aby nie powodowaty skracania
zaje¢ edukacyjnych. Zajecia wytacznie od poniedziatku do soboty. Zajecia nie moga zaczynacé si¢
wczesniej niz o godz. 8.00 i1 konczy¢ pdzniej niz o godz. 19.00

Miejsce realizacji szkolenia — Gmina Radziechowy-Wieprz, Gmina Wegierska Gorka, Gmina
Zywiec, Miasto Bielsko-Biata, Miasto Tychy, Miasto Katowice.

Wymagania dodatkowe dotyczace realizacji ustugi
Wykonawca zapewni:

1. Realizacje zaje¢ teoretycznych oraz praktycznych w pomieszczeniu/ach i na obiekcie/tach
dostosowanym/ych do prowadzenia zajec¢ szkoleniowych i w odpowiednio tym celu
wyposazonym/ych tj. w pomieszczeniu/ach posiadajacym/ych odpowiednie warunki sanitarne,
bezpieczenstwa, jakosciowe, odpowiednio wyposazonym/ych w sprzgt i pomoce dydaktyczne,
umozliwiajace prawidtowa realizacje ksztalcenia,

Zajecia i egzaminy musza by¢ prowadzone w certyfikowanym laboratorium edukacyjnym
ECDL w ktéorym moga odbywa¢ si¢ egzaminy na Europejski Certyfikat UmiejetnoSci
Komputerowych, zgodnie z zaswiadczeniem Polskiego Towarzystwa Informatycznego

2. Przeprowadzenie szkolenia zgodnie z opracowanym przez wykonawce, na podstawie opisu
przedmiotu zaméwienia programem, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszej zapytania,

3. Dostep uczestnika do bezptatnego serwisu kawowego (kawa, herbata, zimne napoje, ciastka) w dniu
zaje¢ w wymiarze co najmniej 4 godzin dydaktycznych, oraz obiad (dwa dania i napdj) dla kazdego z
uczestnikow w dniu zaje¢ w wymiarze co najmniej 6 godzin dydaktycznych,

4. Bezptatne materialy szkoleniowe — zgodne z tematyka szkolenia, dla uczestnika w dowolnej formie,
5. Prowadzenie zaje¢ szkoleniowych zgodnie z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy,

6. Ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow uczestnika szkolenia w drodze na
szkolenie i z powrotem oraz w trakcie szkolenia. Wykonawca zgtaszajac do ubezpieczenia w
podstawowym zakresie tj. od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw powodujacych trwaly uszczerbek
na zdrowiu lub $mier¢ osoby ubezpieczonej, powinien jako sume ubezpieczenia przyjaé¢ kwote pigciu
tysigcy ztotych, przy czym gorna granica odpowiedzialno$ci ubezpieczyciela stanowi¢ powinna 100 %
sumy ubezpieczenia.

7. Realizacja zaje¢ zgodnie z "Wytycznymi w zakresie rownosci szans i niedyskryminacji, w tym

Fundusze j Unia Europejska S Tl 1
EUI'O pejskie Eurcpejski Fundusz Spoteczny *; *

Program Regicnalny

Slaskie.
Pozytywna energia



Strona7z14

dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawno$ciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mgzczyzn w
ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020". Zamawiajacy udostgpni podmiotowi dotowanemu na
jego wniosek tres¢ obowigzujacych wytycznych.

8. Dokumentowanie przebiegu zaje¢ zgodnie z wytycznymi zamawiajacego, zachowania
obowigzujacych wytycznych w zakresie oznaczania i promocji projektu. W zakresie
informacji i promocji wykonawca jest zobowigzany do:

- informowania, ze zamowienie jest wspotinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej z
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020, zgodnie z treécia aktualnych "Wytycznych
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie Informacji i Promocji Programéw Operacyjnych
Polityki Spdjnosci na lata 2014-2020". Informacja na temat finansowania wraz z logotypami
powinna si¢ znalez¢ na wszelkich dokumentach dotyczacych realizowanego zamowienia
publicznego oraz we wszystkich ewentualnych materiatach, publikacjach, informacjach dla
medidw oraz wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego,

- umieszczenia informacji, o ktorych mowa wyzej na wszystkich materiatach promocyjnych,
informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych dotyczacych realizowanego zaméwienia,
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie wytycznymi.

9. Wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu kursu na druku zgodnym z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z2012 r., poz. 186), po przeprowadzeniu egzamindw i uzyskaniu pozytywnych
wynikow przez uczestnika wydanie certyfikatu ECDL

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Do dnia 30.04. 2017 .

V. ZAMAWIAJACY INFORMUJE ZE:

1. Nie zada od wykonawcéw wniesienia wadium;

2. Nie zada od wykonawcoéw zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3. Nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty wariantowej;

4. Nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu;

5. Nie przewiduje rozliczenia z wykonawca w walutach obcych;

6. Nie dopuszcza powierzenia przez wykonawce wykonania zaméwienia podwykonawcom,;

7. Zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w przypadku gdy cena oferty najkorzystniejszej
przekroczy warto$¢ kwoty jaka zamawiajacy ma zamiar przeznaczy¢ na realizacje ustugi stanowiacej
przedmiot zamowienia, gdy w postgpowaniu nie wptynie zadna nie podlegajaca odrzuceniu oferta.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

W postepowaniu moze wzigé¢ udzial wykonawca, ktory:

1. Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnos$ci lub czynnosci,

Wykonawca musi posiada¢ wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewodzki Urzad Pracy whasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej zgodnie z
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Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004 r. w sprawie rejestru
instytucji szkoleniowych (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r., poz. 781) wraz z jego aktualizacja na rok
2017.

Spelnienie powyzszego warunku wykonawca potwierdza sktadajac o§wiadczenie stanowiagce zatacznik
nr 3 do niniejszego zapytania.

2. Posiada wiedze i doswiadczenie do wykonywania zaméwienia,

Spelnienie powyzszego warunku wykonawca potwierdza skladajagc o$wiadczenie stanowiace
zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania oraz przedktadajac stanowiacy zatacznik nr 5 do niniejszego
zapytania wykaz co najmniej dwoch szkolen indywidualnych lub grupowych, tozsamych z
przedmiotem zamowienia, wykonanych/wykonywanych w ramach projektow systemowych lub
konkursowych wspélfinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego wykonanych w okresie ostatnich pigciu lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, ustug tozsamych z
przedmiotem zaméwienia wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na
rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz o$§wiadczenie wykonawcy, ze zostaly wykonane
lub sa wykonywane nalezycie zawarte w w/w zalgczniku nr 3.

3. Dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

Spelnienie powyzszego warunku wykonawca potwierdza sktadajac o$wiadczenie stanowigce zatgcznik
nr 3 do niniejszego zapytania, oraz wykazujac, iz na czas realizacji zamowienia bedzie dysponowat
osoba/mi posiadajacymi kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe dostosowane do zakresu
szkolenia i wymagan Zamawiajacego - zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania.

Wykonawca musi dysponowaé certyfikowanym laboratorium edukacyjnym ECDL, w ktérym
moga odbywac sie egzaminy na Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych, zgodnie z
zaswiadczeniem Polskiego Towarzystwa Informatycznego, ktorego kopie przedklada wraz z
oferta podobnie jak dokumenty uprawniajace wykonawce/osoby pozostajace w jego dyspozycji
na czas wykonania ustlugi do prowadzenia szkolen i egzaminowania na Europejski Certyfikat
Umiejetno$ci Komputerowych.

4. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Spelnienie powyzszego warunku wykonawca potwierdza sktadajac o§wiadczenie stanowigce zatacznik
nr 3 do niniejszego zapytania.

5. Nie jest powiazany z zamawiajacym osobowo lub kapitalowo.

Przez powyzsze powigzanie osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
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¢) peieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Spelnienie powyzszego warunku wykonawca potwierdza sktadajac o§wiadczenie stanowiace zatacznik
nr 3 do niniejszego zapytania.

Ocena spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana zgodnie z formula
»Spelnia” — , nie spelnia” - w oparciu o oSwiadczenia i dokumenty zlozone przez wykonawce.

VIIl. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW:

1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej. W niniejszym
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia os§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zawiadamiajacy 1 wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub droga elektroniczng. Dane
teleadresowe zamawiajgcego zawiera pkt. I niniejszego ogloszenia

2. Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

VI1Il. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI:

Pani Mirostawa Stabon — Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Radziechowach -
Wieprzu

Pan Bartosz Barcik — Specjalista Dziatu Administracyjno — Organizacyjnego Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Radziechowach - Wieprzu.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni.
Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem ostatecznego terminu sktadania ofert.

X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Na wykonanie zamoéwienia wykonawca sklada ofert¢ wraz z wymaganymi zalacznikami i
dokumentami.

1. Opis sposobu przygotowania oferty

Fundusze //f Unia Europejska R
EUI'O pejskie Eurcpejski Fundusz Spoteczny *; *

Program Regicnalny

Slaskie.
Pozytywna energia



Strona 10z 14

a) Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty (zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania) oraz
dotaczy¢ do niej i zataczniki zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania.

Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim, pismem maszynowym lub atramentem
niezmywalnym; Tre$¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci zapytania;

b) Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ ponumerowane i podpisane lub
parafowane przez osobg (osoby) uprawniong do wystgpowania w imieniu wykonawcy;

c) Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
wykonawcg, to pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac¢ uprawnienie do
podpisania oferty (w oryginale lub kserokopii potwierdzonej przez wykonawce). W przypadku
udzielenia pelnomocnictwa osobom nie figurujacym w dokumentach rejestrowych wymagane jest
ztozenie oryginatu pelnomocnictwa lub jego odpisu, ktory powinien by¢ potwierdzony przez
notariusza;

d) Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii. Dokumenty ztozone w
formie kopii musza by¢ opatrzone stosowng klauzulg potwierdzajacg ich zgodno$¢ z oryginatem i
podpisane przez wykonawce;

e) Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete w sposob zapobiegajacy jej dekompletacii;

f) Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane i datowane whasnorecznie
przez osobe¢ podpisujaca oferte lub przez osobe upowazniona;

2. Sposob zlozenia oferty:
a) Kazdy wykonawca sktada tylko jedng oferte, pod rygorem wykluczenia z postgpowania;

b) Oferty sktadane sg w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci, tre$¢ oferty musi odpowiadac
tresci zapytania;

c) Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystych, zamknigtych kopertach lub opakowaniach w siedzibie
zamawiajacego, punkt kancelaryjny pok. 22;

d) Koperta (opakowanie) powinna by¢ oznaczona/opisana w nastepujacy sposob:

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Radziechowach — Wieprzu, 34-381 Radziechowy,
Wieprz 700 Pok. 22.

OFERTA W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO GOPS-
EFS.231.1.2017

Nadawca (wpisac¢ nazwe i adres wykonawcy lub ztozyé piecze¢ wykonawcy)

e) Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostanie odrzucona i dotaczona
ze stosowng adnotacjg do dokumentacji postepowania,

f) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
pod warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedlug takich
samych zasad, jak skladana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,,ZMIANA”.
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Koperty oznaczone napisem ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu ofert wykonawcy, ktory
wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostana dofaczone
do oferty;

g) Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu sktadania ofert wycofac si¢ z postepowania poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek

z napisem na kopercie ,, WYCOFANIE”. Koperty z ofertami wycofanymi nie b¢dg otwierane.
3. Opis sposobu obliczania ceny

W formularzu ofertowym (zatacznik nr 1 niniejszego zapytania) wykonawca podaje oferowang cene
szkolenia ogélem brutto - stanowigcg iloczyn: kosztu osobogodziny szkolenia brutto X liczba
uczestnikow X liczba godzin szkolenia - uwzglgdniajacg wszelkie koszty jego wykonania w
szczegOlnosci:

- koszt wynajmu lub eksploatacji sal i pomieszczen,

- koszt wynagrodzenia wyktadowcow,

- koszt obstugi,

- koszt materialow szkoleniowych,

- koszt ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow powstatych w zwiazku ze szkoleniem
oraz w drodze do i z miejsca szkolenia,

- inne koszty,

- zyskK,

oraz ceng¢ netto i stawke podatku VAT.

Oferowang ceng szkolenia brutto nalezy poda¢ cyfrowo i stownie w ztotych polskich z
uwzglednieniem naleznego podatku od towarow i ustug (jezeli wystapi rozbiezno$¢ pomigdzy ceng
wyrazona liczbowo i stownie, wazna bedzie cena wyrazona stownie). Cene nalezy podac z
doktadnos$cig do 1 grosza (tj. do dwoch miejsc po przecinku — zgodnie z matematycznymi zasadami
zaokraglania), ceng¢ netto nalezy podac cyfrowo z uwzglednieniem zasad okreslonych w zdaniu

powyze;j.

Oferowana cena nie bedzie mogta ulec zwigkszeniu w okresie obowigzywania umowy.
UWAGA - oferowana cena powinna zawiera cen¢ egzaminow.

4. Uwagi dotyczace deklarowanego przez wykonawce terminu wykonania ushugi.

W formularzu ofertowym wykonawca okresla deklarowany termin wykonania ustugi w dniach liczony
od dnia nastgpujgcego po dniu zawarcia umowy o udzielenie zamdwienia publicznego.

Zadeklarowany termin wykonania ustugi oznacza liczbg kolejnych dni kalendarzowych poczawszy od
dnia nastgpujacego po dniu zawarcia umowy o udzielenie zamdwienia publicznego w ciggu ktdrych
wykonawca zobowigzuje si¢ w calosci wykona¢ ustuge na warunkach okreslonych w niniejszym
zapytaniu ofertowym. Wskazany termin stanowit bedzie podstawe ustalenia daty zakonczenia
realizacji ushugi stanowigcej zapis umowy o udzielenie zamowienia.

X1. POSTANOWIENIA W SPRAWIE DOKUMENTOW
ZASTRZEZONYCH
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1. Zamawiajgcy zastrzega, iz oferty sktadane w niniejszym postepowaniu sg jawne i podlegaja
udostepnieniu od chwili ogloszenia o wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, jezeli wykonaweca, nie pozniej niz w terminie sktadania
ofert zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udostepnione. Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art.
11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U.
z 2003 r., Nr 153, poz. 1503, p6zn. zm.) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje
posiadajace wartos¢ gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci.

Wykonawca powinien zastrzec sktadajac oferte, iz nie mogg by¢ one udostepnione innym uczestnikom
postgpowania.

2. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez
wykonawce zlozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem ,,TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA TYLKO DO WGLADU PRZEZ ZAMAWIAJACEGO?”, lub byly spigte
oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.

X11. OPIS KRYTERIOW KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT:

1. Kryterium wyboru oferty w niniejszym post¢powaniu o udzielenia zamoéwienia publicznego
jest cena stanowiaca 80% wagi punktowej oferty oraz deklarowany termin wykonania ustugi w
dniach liczony od dnia nastepujacego po dniu zawarcia umowy o udzielenie zamowienia
publicznego z uwzglednieniem warunkow realizacji zaméwienia zawartych w niniejszym
zapytaniu ofertowym stanowiacy 20% wagi punktowej oferty.

Za najkorzystniejsza zamawiajacy uzna oferte¢ wykonawcy, ktéra uzyska najwyzsza liczbg punktow
zgodnie z ponizszym wzorem:

Ton

Okne pkt = 80 x <= + 20
kne KL= 06U X op X Tob

gdzie

Oknc - ocena koncowa oferty pkt,

Con - najnizsza zaoferowana cena (brutto) sposrod nieodrzuconych ofert,

Cob - cena (brutto) w ofercie badanej,

Ton - najkrotszy zadeklarowany termin wykonania ushugi (w dniach) sposrod nieodrzuconych ofert,
Tob - zadeklarowany termin wykonania ustugi (w dniach) w ofercie badanej,

UWAGA - zadeklarowany termin wykonania ustugi oznacza liczbg kolejnych dni kalendarzowych
poczawszy od dnia nastepujacego po dniu zawarcia umowy o udzielenie zamowienia publicznego w
ciagu ktorych wykonawca zobowiazuje si¢ w catosci wykonaé ustuge na warunkach okreslonych w
niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania wykonawcy do zloZzenia dodatkowych
wyjasnien w przypadku watpliwosci co do rzetelnosci obliczenia ceny ushugi lub razaco
krétkiego deklarowanego terminu wykonania ustugi.
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X1 INFORMACJE O MIEJSCU ORAZ TERMINIE SKEADANIA
OFERT:

Oferty nalezy skladaé¢ do dnia 6 marca 2017 r. w siedzibie Zamawiajacego, tj. Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej w Radziechowach-Wieprzu. 34-381 Radziechowy, Wieprz 700, (Pokoj 22 —
punkt kancelaryjny zamawiajacego czynny pn-pt w godzinach 7.00 — 15.00); w przypadku
nadania przez wykonawce przesylki zawierajacej oferte za poSrednictwem operatora
pocztowego lub innego podmiotu decyduje data wplywu/otrzymania przesylki przez
zamawiajgcego.

XIV. UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1. Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty o:

a) Wyborze najkorzystniejszej oferty, przekazujac protokot postgpowania o udzielenie zamowienia.
b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

2. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie niezwlocznie:

a) Zamieszczone w siedzibie zamawiajacego poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogloszen,
b) Zamieszczone na stronie internetowej tj. w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy-
Radziechowy Wieprz (http://bip.radziechowy-wieprz.pl/) menu przedmiotowe, zaktadka zapytania
ofertowe.

3. O uniewaznieniu postgpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego zamawiajacy zawiadomi
rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

4. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej.

XV. TRYB ZAWARCIA UMOWY ORAZ FORMALNOSCI
JAKICH NALEZY DOKONAC PO WYBORZE OFERTY
NAJKORZYSTNIEJSZEJ:

1. Umowa zostanie zawarta z wykonawca w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty.

2. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny lub uniewazni¢ postgpowanie

3. Wykonawca najpdzniej na dzien przed podpisaniem umowy dostarczy do zamawiajacego
przewidywany harmonogram zaj¢c.

Wykaz zalacznikow:

Nr 1 - Formularz ofertowy

Nr 2 - Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania dokumentow

Nr 3 - Oswiadczenie wykonawcy w przedmiocie spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
Nr 4 - Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia.

Nr 5 - Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug.

Nr 6 — Program zajec.
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Nr 7 — Wzér umowy

Zatwierdzam

Z upowaznienia Wojta Gminy Radziechowy — Wieprz
Kierownik Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej

w Radziechowach — Wieprzu

Mirostawa Stabon

Wieprz, dnia 20.02.2017 r.
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