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Znak sprawy: GOPS-EFS.231.31.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o warto$ci ponizej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci 30 000 euro prowadzonym przez Gminny OS$rodek Pomocy Spolecznej w
Radziechowach — Wieprzu w zwiazku z realizacja Zadania 6 projektu partnerskiego Powiatu
Zywieckiego i gmin Czernichéw, Koszarawa, Miléwka, Radziechowy-Wieprz, Ujsoly, Wegierska
Gorka pod nazwa ,Razem w lepsza Przyszlos¢” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020, O§ priorytetowa IX Wlaczenie
spoleczne, Dzialania 9.1 Aktywna integracja, Poddzialanie 9.1.6 Programy aktywnej integracji
osob i grup zagrozonych wykluczeniem spolecznym - projekty pozakonkursowe.

Projekt wspolfinansowany jest przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Ustuga szkolenia w formie warsztatow grupowych w zakresie kompetencji rodzicielskich dla 12
uczestnikow projektu partnerskiego "Razem w lepsza Przysztos¢" w ramach realizacji przez
zamawiajacego Zadania 6 projektu.

I. ZAMAWIAJACY

Gmina Radziechowy-Wieprz NIP: 553-246-88-35, REGON: 072182670 - Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej w Radziechowach - Wieprzu NIP: 553-16-69-098, REGON: 072358205,
34-381 Radziechowy, Wieprz 700, Tel/fax: ( 033 ) 8676615, e- mail: gops@radziechowy-wieprz.pl

Oznaczenie postepowania:

Postepowanie oznaczone jest znakiem: GOPS-EFS.231.31.2017
Wykonawcey winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywac si¢ na wyzej podane
oznaczenie.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie §4 w zwiazku z §1
pkt 1a Regulaminu udzielania Przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Radziechowach-
Wieprzu zaméwien publicznych o wartoSci nie przekraczajacej kwoty o ktorej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamowien publicznych wprowadzonego Zarzadzeniem
Wewnetrznym Nr 5/2014 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Radziechowach —
Wieprzu z dnia 16 kwietnia 2014 r., z pdzniejszymi zmianami.

Wartos¢ szacunkowa zamowienia jest mniejsza niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579)

2. W sprawach nie uregulowanych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks

cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 459 ze zmianami).
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I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Ustuga szkolenia w formie warsztatow grupowych w zakresie
kompetencji rodzicielskich dla 12 uczestnikdéw projektu partnerskiego "Razem w lepsza Przysztos¢" w
ramach realizacji przez zamawiajacego Zadania 6 projektu.

Tematyka zaje¢ w ramach szkolenia winna obejmowac w szczegodlnosci nastgpujace zagadnienia:
1. Zagadnienia wstepne.

- Odpowiedzialno$¢ i dojrzato$¢ rodzicielska,

- Formutowanie prawidtowej definicji rodzicielstwa.

- Wspotczesne rodzicielstwo - szanse i zagrozenia,

- Rola rodzicow a rola dziadkéw w procesie wychowawczym — konsekwencja w procesie,

wychowawczym, ustalanie priorytetow, hierarchia decyzyjna w sprawach wychowawczych

2. Etapy rozwoju dziecka i ich specyfika.

a) Noworodek.

- pierwsze uczucia i budowanie wiezi,

- kontakt cielesny,

- opieka nad noworodkiem.

b) Niemowle¢ i dziecko roczne.

- rozw0j dziecka (mowa, rozwoj ruchowy, rozwoj poznawczy),

- zabawa i1 bezpieczenstwo w poznawaniu $wiata,

- leki, samodzielno$¢ i otwartosc,

c) Dziecko dwuletnie

- typowe emaocje,

- porzadek dnia,

d) Dziecko w wieku przedszkolnym 3-6 lat,

- przywiazanie do rodzicow,

- wyobraznia i ciekawos¢,

- leki,

e) dziecko w wieku szkolnym 6-11 lat

- do otaczajacego Swiata,

- samokontrola,

- zapewnienie prywatnosci - kacik do nauki,

f) nastoletnia mlodziez

- okres dojrzewania,

- gimnazjum — ztudzenie dorostosci,

- zagrozenia

3. Wychowanie dzieci.

- Budowanie wiezi z dzieckiem — dojrzato$¢ emocjonalna rodzica — rozmowa, argumenty, negocjacje ,
konsekwencja, jednolito$¢ postepowania obojga rodzicow, budowanie wiezi przez wspolne zajecia,

prace, spedzanie wolnego czasu.

- Rozwijanie dziecka poprzez zabawg — zbidr zabaw 1 umiej¢tno$¢ wykorzystywania na co dzien,
- Wsparcie dzieci w hauce — rozpoznawanie symptoméw pojawiajgcych sie trudno$ci w nauce, szkole,

wspoOlpracy z nauczycielami, rowie$nikami.

- Konstruktywna pomoc dzieciom w nauce — motywacja i pomoc bez wyreczania,
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- Szkota a czas wolny — rownowaga w zyciu dziecka - sposoby rozbudzania zainteresowan dziecka i
odpowiedniego ich ukierunkowywania w zaleznos$ci od zdolnosci dziecka; sposoby organizowania
czasu wolnego dziecka.

- Wymagania i ambicje rodzicow, a mozliwos$ci dziecka,

- Problem niepostuszenstwa dziecka — stawianie granic wychowawczych, a jednoczesny szacunek dla
granic dziecka,

- Zachowania negatywne — nadpobudliwo$é, bataganiarstwo, przeklinanie, kradziez, ktamstwo,
rywalizacja miedzy rodzenstwem,

- Konsekwencja rodzicielska — sposoby wyznaczania i egzekwowania wykonania obowigzkow przez
dzieci, wymagania i granice, jednolity system norm,

- Potrzeby psychologiczne dziecka — rozumienie emocji dziecka, pochwata, nagroda,

- Zasady komunikowania si¢ z dzieckiem — budowaniu mostoéw, a nie muréw w komunikacji

- Konstruktywne stosowaniu nagrod i kar wobec dziecka

- Agresja ze strony dziecka — odczytywania sygnatow zachowan agresywnych ze strony dziecka,
zrodta i przyczyny agresji oraz konstruktywne radzenie sobie z nimi.

4. Wyzwania rodzica nastolatka i dorastajacej mlodziezy

- Poziom akceptacji nastolatka w okresie dojrzewania

- Postawa szacunku i akceptacji wobec nastolatkoéw — budowanie pozytywne relacji rodzicielskich
opartych na szacunku

- Dojrzewanie ptciowe, budowanie §wiadomosci seksualnej i prawidtowych modeli zachowan,

- Nastolatek a natogi — problemy z narkotykami, papierosami i alkoholem — mechanizm si¢gania po
uzywki, rozpoznawanie pozostawania pod wptywem substancji psychoaktywnych, metody
postgpowania i reakcji w sytuacji pierwszych eksperymentow,

- Rozmowa — metody budowania relacji — unikanie podstawowych btedow

- Ucieczki z domu — przyczyny zjawiska i metody zapobiegania,

- Konflikt z mtodzieza — konstruktywne rozwigzywanie konfliktow.

5. Pielegnacja i zywienie w roznych etapach rozwoju dziecka

a) Wpltyw diety na rozwoj fizyczny i intelektualny naszych dzieci.

b) Ogoblne zasady zdrowego odzywiania

c) Wiasciwe odzywianie jako profilaktyka zdrowotna

- wspotczesna zywnos$¢ a zdrowie

- jako$¢ pozywienia a obrobka termiczna positkow

-uzywki w diecie dziecka

d) Alergeny a zdrowie.

e) Radzenie sobie z r6znymi dolegliwos$ci dziecigcymi

f) Higiena psychiczna malego dziecka

g) Zasady udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej w nagtych przypadkach

h) Zastosowanie wlasciwych srodkow higieny osobistej oraz jej wptyw na prawidtowy rozwdj dziecka

Liczba uczestnikow zajec - 12 os6b

Czas realizacji ustugi - maksymalnie 5 dni roboczych - w okresie 27.11 — 01.12.2017 r.

Ilos$¢ godzin zaje¢ - 30 godzin dydaktycznych,

Intensywnos¢ szkolenia - maksymalnie 8 godzin dydaktycznych dziennie, gdzie godzina dydaktyczna
obejmuje zajecia edukacyjne, liczace 45 minut. Po dwdch godzinach dydaktycznych uczestnikom
przystuguje przerwa liczaca $rednio 15 minut, przy czym dtugo$¢ przerw moze by¢ ustalana w sposob
elastyczny, przy czym jedna z przerw powinna trwa¢ 30 minut celem umozliwienia uczestnikom
spozycie obiadu (o ile taki jest przewidziany z uwagi na harmonogram zaj¢¢). Przerwy powinny by¢
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planowane w taki sposob aby nie powodowaly skracania zaje¢ edukacyjnych. Zajecia wytacznie w dni
robocze pn-pt.

Zajecia nie mogg zaczynac si¢ wczesniej niz o godz. 8.00 i konczy¢ pdzniej niz o godz. 19.00

Miejsce realizacji szkolenia — Gmina Radziechowy-Wieprz.

Wymagania dodatkowe dotyczace realizacji ustugi
Wykonawca zapewni:

1. Realizacje zaje¢ teoretycznych oraz praktycznych w pomieszczeniu/ach i na obiekcie/tach
dostosowanym/ych do prowadzenia zaj¢¢ szkoleniowych i w odpowiednio tym celu
wyposazonym/ych tj. w pomieszczeniu/ach posiadajacym/ych odpowiednie warunki sanitarne,
bezpieczenstwa, jakosciowe, odpowiednio wyposazonym/ych w sprzgt i pomoce dydaktyczne,
umozliwiajace prawidlowg realizacj¢ ksztalcenia,

2. Przeprowadzenie zaje¢ zgodnie z opracowanym przez wykonawce, na podstawie opisu przedmiotu
zamoOwienia programem, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszej zapytania,

3. Dostep uczestnikow do bezptatnego serwisu kawowego (kawa, herbata, zimne napoje, ciastka) we
wszystkie dni trwania zaje¢ w wymiarze co najmniej 4 godzin dydaktycznych, oraz obiad (dwa dania
i nap6j) dla kazdego z uczestnikow we wszystkie dni zaje¢ w wymiarze co najmniej 6 godzin
dydaktycznych,

4. Bezptatne materiaty szkoleniowe — zgodne z tematykg szkolenia, dla kazdego uczestnika w
dowolnej formie,

5. Prowadzenie zaje¢ zgodnie z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy,

6. Ubezpieczenie od nast¢pstw nieszczesliwych wypadkow uczestnikow szkolenia w drodze na
szkolenie i z powrotem oraz w trakcie szkolenia. Wykonawca zgtaszajac do ubezpieczenia w
podstawowym zakresie tj. od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow powodujacych trwaly uszczerbek
na zdrowiu lub $mier¢ osoby ubezpieczonej, powinien jako sume ubezpieczenia przyja¢ kwote pieciu
tysigcy ztotych, przy czym gorna granica odpowiedzialno$ci ubezpieczyciela stanowi¢ powinna 100 %
sumy ubezpieczenia.

7. Realizacj¢ zajec¢ zgodnie z "Wytycznymi w zakresie rownoSci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mgzczyzn w
ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020". Zamawiajacy udostepni wykonawcy na jego wniosek
tre$¢ obowigzujacych wytycznych.

8. Dokumentowanie przebiegu zaje¢ zgodnie z wytycznymi zamawiajgcego oraz zachowanie
obowigzujacych wytycznych w zakresie oznaczania i promocji projektu. W zakresie informacji i
promocji wykonawca jest zobowigzany do:

- informowania, ze zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na
lata 2014-2020, zgodnie z trescig aktualnych "Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w
zakresie Informacji i Promocji Programow Operacyjnych Polityki Spdjnosci na lata 2014-2020".
Informacja na temat finansowania wraz z logotypami powinna si¢ znalez¢ na wszelkich dokumentach
dotyczacych realizowanego zamdwienia publicznego oraz we wszystkich ewentualnych materiatach,
publikacjach, informacjach dla mediow oraz wystapieniach publicznych dotyczgcych realizowanego
zadania publicznego,

- umieszczenia informacji, o ktérych mowa wyzej na wszystkich materialach promocyjnych,

informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych dotyczacych realizowanego zamowienia, zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie wytycznymi.
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9. Wydania uczestnikom zaswiadczenia/certyfikatu ukonczeniu szkolenia.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Do dnia 01.12. 2017 r.

V. ZAMAWIAJACY INFORMUJE ZE:

1. Nie zada od wykonawcdéw wniesienia wadium;

2. Nie zada od wykonawcoéw zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3. Nie dopuszcza mozliwo$ci ztozenia oferty wariantowej;

4. Nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu;

5. Nie przewiduje rozliczenia z wykonawca w walutach obcych;

6. Nie dopuszcza powierzenia przez wykonawce wykonania zamowienia podwykonawcom,;

7. Zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania w przypadku gdy cena oferty najkorzystniejszej
przekroczy warto$¢ kwoty jaka zamawiajacy ma zamiar przeznaczy¢ na realizacj¢ ushugi stanowiacej
przedmiot zaméwienia, gdy w postgpowaniu nie wplynie zadna nie podlegajaca odrzuceniu oferta.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

W postepowaniu moze wzia¢ udzial wykonawca, ktory:

1. Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,

Wykonawca musi posiada¢ wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewodzki Urzad Pracy whasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004 r. w sprawie rejestru
instytucji szkoleniowych (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r., poz. 781) wraz z jego aktualizacja na rok
2017.

Spelnienie powyzszego warunku wykonawca potwierdza sktadajac o§wiadczenie stanowigce zatacznik
nr 3 do niniejszego zapytania.

2. Posiada wiedze i doswiadczenie do wykonywania zamoéwienia,

Spetienie powyzszego warunku wykonawca potwierdza skladajac o$wiadczenie stanowiace
zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania oraz przedktadajac stanowigcy zatgcznik nr 5 do niniejszego
zapytania wykaz co najmniej dwoch szkolen indywidualnych lub grupowych, tozsamych z
przedmiotem zaméwienia, wykonanych/wykonywanych w ramach projektéw systemowych lub
konkursowych wspéHinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego wykonanych w okresie ostatnich pigciu lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, ustug tozsamych z
przedmiotem zamowienia wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na
rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz o$wiadczenie wykonawcy, ze zostaly wykonane
lub sa wykonywane nalezycie zawarte w w/w zalaczniku nr 3.
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3. Dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

Spetnienie powyzszego warunku wykonawca potwierdza sktadajac oswiadczenie stanowigce zatacznik
nr 3 do niniejszego zapytania, oraz wykazujac, iz na czas realizacji zaméwienia bedzie dysponowat
osoba/mi posiadajacymi kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe dostosowane do zakresu
szkolenia i wymagan Zamawiajacego - zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania.

4. Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Spelnienie powyzszego warunku wykonawca potwierdza sktadajac o§wiadczenie stanowiagce zatacznik
nr 3 do niniejszego zapytania.

5. Nie jest powigzany z zamawiajacym osobowo lub kapitalowo.

Przez powyzsze powigzanie osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub
osobami wykonujagcymi w imieniu zamawiajagCego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnos$ci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Spelnienie powyzszego warunku wykonawca potwierdza sktadajac o§wiadczenie stanowiagce zatacznik
nr 3 do niniejszego zapytania.

Ocena spelienia warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana zgodnie z formulg
»Spelnia” — . nie spelnia” - w oparciu o o§wiadczenia i dokumenty zlozone przez wykonawce.

VI1. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW:

1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej. W niniejszym
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia os§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zawiadamiajacy 1 wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub droga elektroniczng. Dane
teleadresowe zamawiajaceg0 zawiera pkt. I niniejszego ogloszenia

2. Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

Fundusze z . . .
Europejskie //] SlQSkIe. Unia Europejska [l

Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny B e



Strona7z11

VIIl. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI:

Pani Mirostawa Stabon — Kierownik Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Radziechowach -
Wieprzu

Pan Bartosz Barcik — Specjalista Dziatu Administracyjno — Organizacyjnego Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Radziechowach - Wieprzu.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta przez 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem ostatecznego terminu sktadania ofert.

X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Na wykonanie zamoéwienia wykonawca sklada oferte wraz z wymaganymi zalgcznikami i
dokumentami.

1. Opis sposobu przygotowania oferty

a) Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty (zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania) oraz
dotaczy¢ do niej i zatgczniki zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania.

Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim, pismem maszynowym lub atramentem
niezmywalnym; Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania,

b) Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ ponumerowane i podpisane lub
parafowane przez osobg (osoby) uprawniong do wystepowania w imieniu wykonawcy;

c) Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
wykonawcg, to pelnomocnictwo to musi w swej tre$ci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do
podpisania oferty (w oryginale lub kserokopii potwierdzonej przez wykonawce). W przypadku
udzielenia pelnomocnictwa osobom nie figurujacym w dokumentach rejestrowych wymagane jest
ztozenie oryginatu petlnomocnictwa lub jego odpisu, ktory powinien by¢ potwierdzony przez
notariusza;

d) Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii. Dokumenty ztoZzone w
formie kopii musza by¢ opatrzone stosowna klauzula potwierdzajaca ich zgodno$¢ z oryginatem i
podpisane przez wykonawce;

e) Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete w sposob zapobiegajacy jej dekompletacji;

f) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane wlasnorecznie
przez osobg¢ podpisujaca oferte lub przez osobe upowazniona;

2. Sposob zlozenia oferty:

a) Kazdy wykonawca sktada tylko jedng oferte, pod rygorem wykluczenia z postepowania,
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b) Oferty sktadane sag w formie pisemnej, pod rygorem niewazno$ci, tre$¢ oferty musi odpowiadaé
tresci zapytania;

c) Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystych, zamknietych kopertach lub opakowaniach w siedzibie
zamawiajacego, punkt kancelaryjny pok. 22;

d) Koperta (opakowanie) powinna by¢ oznaczona/opisana w nastepujacy sposob:

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Radziechowach — Wieprzu, 34-381 Radziechowy,
Wieprz 700 Pok. 22.

OFERTA W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO GOPS-
EFS.231.31.2017

Nadawca (wpisa¢ nazwe i adres wykonawcy lub ztozyé piecze¢ wykonawcy)

e) Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostanie odrzucona i dotgczona
ze stosowng adnotacja do dokumentacji postepowania;

f) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
pod warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
terminem sktadania ofert. Powiadomienie o0 wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich
samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,,ZMIANA”.
Koperty oznaczone napisem ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu ofert wykonawcy, ktory
wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostana dotaczone
do oferty;

g) Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac si¢ z postgpowania poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek

z napisem na kopercie ,, WYCOFANIE”. Koperty z ofertami wycofanymi nie bgdg otwierane.
3. Opis sposobu obliczania ceny

W formularzu ofertowym (zatacznik nr 1 niniejszego zapytania) wykonawca podaje oferowang cene
szkolenia ogélem brutto - stanowigcg iloczyn: kosztu osobogodziny szkolenia brutto X liczba
uczestnikow X liczba godzin szkolenia - uwzgledniajaca wszelkie koszty jego wykonania w
szczegoblnosci:

- koszt wynajmu lub eksploatacji sal i pomieszczen,

- koszt wynagrodzenia wyktadowcow,

- koszt obstugi,

- koszt materialow szkoleniowych,

- koszt ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow powstatych w zwigzku ze szkoleniem
oraz w drodze do i z miejsca szkolenia,

- inne koszty,

- zysk,

oraz cene netto i stawke podatku VAT.

Oferowang cen¢ szkolenia brutto nalezy poda¢ cyfrowo i stownie w ztotych polskich z
uwzglednieniem naleznego podatku od towarow i ushug (jezeli wystapi rozbiezno$¢ pomigdzy ceng
wyrazong liczbowo i stownie, wazna begdzie cena wyrazona stownie). Ceng nalezy podac z
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doktadnos$ciag do 1 grosza (tj. do dwdch miejsc po przecinku — zgodnie z matematycznymi zasadami
zaokraglania), ceng¢ netto nalezy poda¢ cyfrowo z uwzglednieniem zasad okreslonych w zdaniu
powyze;j.

Oferowana cena nie bedzie mogta ulec zwigkszeniu w okresie obowigzywania umowy.

X1. POSTANOWIENIA W SPRAWIE DOKUMENTOW
ZASTRZEZONYCH

1. Zamawiajacy zastrzega, iz oferty sktadane w niniejszym postepowaniu sg jawne i podlegaja
udostgpnieniu od chwili ogloszenia o wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem informacji
stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udostepnione. Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art.
11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U.
22003 r., Nr 153, poz. 1503, pézn. zm.) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsi¢biorstwa lub inne informacje
posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbgdne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci.

Wykonawca powinien zastrzec sktadajac oferte, iz nie mogg by¢ one udostepnione innym uczestnikom
postgpowania.

2. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsi¢gbiorstwa byly przez
wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,,TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA TYLKO DO WGLADU PRZEZ ZAMAWIAJACEGO?”, lub byly spigte
oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.

XI1. OPIS KRYTERIOW KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT:

1. Kryterium wyboru oferty w niniejszym post¢powaniu o udzielenia zamoéwienia publicznego
jest cena stanowiaca 100% wagi punktowej oferty.

Za najkorzystniejsza zamawiajacy uzna oferte¢ wykonawcy, ktéra uzyska najwyzsza liczbg punktow
zgodnie z ponizszym wzorem:

con

Oknc pkt = 100 x Cob

gdzie

Oknc - ocena koncowa oferty pkt,
Con - najnizsza zaoferowana cena (brutto) sposrod nieodrzuconych ofert,
Cob - cena (brutto) w ofercie badanej,

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania wykonawcy do zlozenia dodatkowych
wyjasnien w przypadku watpliwosci co do rzetelnosci obliczenia ceny ustugi.
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X1, INFORMACJE O MIEJSCU ORAZ TERMINIE SKEADANIA
OFERT:

Oferty nalezy skladaé¢ do dnia 13 listopada 2017 r. do godz. 15.00 w siedzibie Zamawiajacego, tj.
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Radziechowach-Wieprzu. 34-381 Radziechowy, Wieprz
700, (Pokoj 22 — punkt kancelaryjny zamawiajacego czynny pn-pt w godzinach 7.00 — 15.00); w
przypadku nadania przez wykonawce przesylki zawierajacej oferte za poSrednictwem operatora
pocztowego lub innego podmiotu decyduje data wplywu/otrzymania przesylki przez
zamawiajgcego.

XIV. UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1. Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty o:

a) Wyborze najkorzystniejszej oferty, przekazujac protokot postepowania o udzielenie zamowienia.
b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

2. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie niezwlocznie:

a) Zamieszczone w siedzibie zamawiajacego poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogloszen,
b) Zamieszczone na stronie internetowej tj. w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy-
Radziechowy Wieprz (http://bip.radziechowy-wieprz.pl/) menu przedmiotowe, zaktadka zapytania
ofertowe.

3. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego zamawiajacy zawiadomi
rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

4. Umowa zostanie zawarta w formie pisemne;j.

XV. TRYB ZAWARCIA UMOWY ORAZ FORMALNOSCI
JAKICH NALEZY DOKONAC PO WYBORZE OFERTY
NAJKORZYSTNIEJSZEJ:

1. Umowa zostanie zawarta z wykonawca w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty.

2. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego, zamawiajacy moze wybraé ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny lub uniewazni¢ postgpowanie

3. Wykonawca najp6zniej na dzien przed podpisaniem umowy dostarczy do zamawiajgcego
przewidywany harmonogram zajec.
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Wykaz zalacznikow:

Nr 1 - Formularz ofertowy

Nr 2 - Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania dokumentow

Nr 3 - Oswiadczenie wykonawcy w przedmiocie spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
Nr 4 - Wykaz o0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia.

Nr 5 - Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug.

Nr 6 — Program zaj¢c.

Nr 7 — Wzér umowy

Zatwierdzam

Z upowaznienia Wojta Gminy Radziechowy — Wieprz
Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Radziechowach — Wieprzu

Mirostawa Stabon

Wieprz, dnia 03.11.2017 r.
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