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Radziechowy-Wieprz Zarzgdzenie nr 160/2017 r.
Sow. Eywleckl — woj. Slqskle Wéjta Gminy Radziechowy-Wieprz
zdnia 30.12.2017r.

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywdw , pasywow srodkow pienieznych w
kasie Urzedu oraz drukdw scistego zarachowania.

Na podstawie art. 26 § 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2016. Poz. 1047),
zarzqdzam:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywdw i pasywodw Gminy Radziechowy — Wieprz w okresie od 01
grudnia 2017 r. do 15 stycznia 2018 roku.

§2
Rzeczywisty stan aktywow i pasywdw ustala sie w drodze:
- spisu z natury,
- uzyskania od kontrahentow pisemnego potwierdzenia standw na dzien inwentaryzacji,
- weryfikacji prawidlowosci standéw wynikajacych z ksigg rachunkowych poprzez pordwnanie ich z
odpowiednimi dokumentami.

L]
Metodg spisu z natury nalezy objac;
- druki scistego zarachowania oraz inne papiery wartosciowe w postaci materialnej,
- reeczowe sktadniki majatku bedgcych wilasnoscig innych jednostek, powierzone do uiywania,
- érodki trwale znajdujace sie poza terenem strzezonym.

§4
Inwentaryzacja w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego obejmuje m.in.:
- srodki trwafe, do ktdrych dostep jest utrudniony,
- wartosci niematerialne i prawne,
- naleznosci, sporne, watpliwe, niesciggalne,
- rozpoczete inwestycje ($rodki trwate w budowie),
- naleinosci 2 tytutu rozrachunkoéw publicznoprawnych,
- zobowigzania.

§5
W drodze uzyskania od kontrahentow pisermnego potwierdzenia ustala sie m.in. stany nastepujacych
aktywdw i pasywaw;
- krajowych srodkdw pienieznych na rachunkach bankowych,
- kredytow bankowych, pozyczek,
- lokat,




- naleznosci,
- whasnych skladnikow majatku powierzonych kontrahentom,

56
1. Powoluje sie komisje inwentaryzacyjng w skladzie:
- Joanna Caputa - Przewodniczaca
- Elzbieta Klimonda - Cztonek
- lzabela Gnojczak - Cztonek

2. Powoluje sie zespoly spisowe, zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§7
1. Zobowigzuje sie zespoly spisowe do:
a. Przeprowadzenia spisu z natury.

b. Przestrzegania ogdinie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okredlonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiern gminy, instrukciji
inwentaryzacyjne] i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

c. Przekazania kompletne] dokumentacji inwentaryzacyjnej Komisji Inwentaryzacyjne] w

terminie 5 dni po zakoriczeniu spisu.
2. Zobowiazuje sie Komisje Inwentaryzacyjng do:

a. Przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow

postepowania okredlonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem gminy, instrukcji
inwentaryzacyjnej i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

§8

Komisje inwentaryzacyjng czynie odpowiedzialng za wtasciwe, doktadne, rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

&9

Whykonanie Zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Radziechowy - Wieprz.

§10

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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