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ZARZADZENIE Nr 142/17
Wajta Gminy Radziechowy — Wicprz
zdnia 24.10. 2017 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacej realizacji Umowy

o dofinansowanie projektu wspétfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa Slgskiego na
lata 2014-2020.

Nr umowy: UDA-RPSL.11.01.02-24-02FD/17-00

Tytul Projektu: £ wiedza i doswiadczeniem $wiat bedzie nasz”

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoseci (tj. Dz. U. 2016r.
poz. 1047 z pdzn.zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1.
Wprowadza sie zasady rachunkowoser stosowane przez Gming Radziechowy Wieprz przy
realizacji Projektu pn. ,,Z wiedzg i doSwiadezeniem Swiat bedzie nasz™ w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

§ 2.
Do kwestii dotyczacych zasad rachunkowosci nie uregulowanych w niniejszym zarzadzeniu
maja zastosowanie zasady zawarte w Zarzadzeniu Nr 57/2012 Wojta Gminy Radziechowy —
Wieprz z dma 15.06.2012r.

§ 3.
Zobowigzuje sie wszystkich pracownikow zaangazowanych przy realizacji Projektu do
przestrzegania i stosowania procedur zawartych w zalagezniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Kontrole nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Radziechowy —
Wieprz oraz Glownemu Ksiegowemu Jednostek Oswiatowych

§ 5.
Zarzgdzenie wehodzi w zycie 2 dniem podpisania z mocg obowiazujaca od zaistnienia
pierwszego zdarzenia dolyczacego projektu.
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Zalacznik Nr 1 do ZARZADZENIA Nr 142/17.
Wajta Gminy Radziechowy — Wieprz z dnia 24.10.2017

Szezegolowe zasady (polityka) rachunkowosci obowiazujace przy realizacji projektu pn.
w L wiedzg i doSwiadezeniem $wiat bedzie nasz” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

P

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne 1 rzetelne przedstawienie sytuacji

majgtkowej 1 finansowej w/w projekiu.

Dla potrzeb realizowanego projektu w Ento Banku Spoldzielczym Radziechowy

Wieprz zostaly otwarte, wyodrebnione rachunki bankowe:

a) o numerze 70 8140 0009 0000 0127 2000 0330- dysponent Urzad Gminy
Radziechowy - Wieprz

b} o numerze 11 8140 0009 0007 0162 2000 0050 — dysponent Zespdl Szkolno-
Przedszkolny im. Jana Pawla IT w Bystrej

c) o numerze 63 8140 0009 0014 0012 2000 D050 — dysponent Zespdl Szkolno-
Przedszkolny w Juszczynie

d} o numerze 98 8140 0009 0007 0175 2000 0050 — dysponent Zespol Szkolno-
Przedszkolny w Przybedzy

e} o numerze 26 8140 0009 0007 8392 2000 0010 - dysponent Szkola Podstawowa
im. Jana Klicha w Wieprzu

f} o numerze 93 8140 0009 0007 0133 2000 0050 — dysponent Szkola Podstawowa
im. Ksiedza Jana Twardowskiego w Brzusniku

gl o numerze 88 8140 0009 0017 8392 2000 0010 — dysponent Szkola Podstawowa
im. ks. pral. Stanistawa Gawlika w Radziechowach

h) Do dysponowania srodkami pieni¢znymi znajdujgeymi sie na w/w rachunkach
bankowych upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

Beneficjentem srodkdow finansowych w zakresie realizacji projektu jest Gmina

Radziechowy - Wieprz, realizatorem Urzad Gminy Radziechowy — Wieprz oraz

Zespol Szkolno-Przedszkolny im. Jana Pawla 1l w Bystrej, Zespot Szkolno-

Przedszkolny w Juszezynie, Zespol Szkolno-Przedszkolny w Przybedzy, Szkola

Podstawowa im. Jana Klicha w Wieprzu, Szkola Podstawowa im. Ksiedza Jana

Twardowskiego w Brzusniku, Szkola Podstawowa im. ks. pral. Stanislawa Gawlika

w Radziechowach.

Ksiggi rachunkowe projekiu prowadzone sg w dwoch miejscach:

a) zakresiec wynagrodzen nauczycieli zatrudnionych w ramach projektu w w/w
jednostkach oswiatowych ksiggi rachunkowe prowadzone beda w siedzibie
Referatu Odwiaty Urzgdu Gminy Radziechowy — Wieprz, 34-381 Radziechowy
ul. Sw. Marcinal 301

b) w zakresie wszystkich pozostalych wydatkow dotyczacych projektu w siedzibie
Jjednostki w Urzedzie Gminy Radziechowy — Wieprz, 34-381 Radziechowy,
Wieprz 700,
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Ksiggi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu systemu komputerowego ,,Finansowo
— Ksiggowy™ zakupionego od firmy REKORD z Biclska — Bialej. System
komputerowy ewidencji ksiggowej spelnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
o rachunkowosci. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne
hasla zabezpieczajgee dostep do wprowadzania danych.

Budzet projekiu realizowany jest w nast¢pujace] klasylikacji budzetowej:

Diziat 801 - Odwiata 1 Wychowanie

Rozdziaty 80101:80110 - Szkoly Podstawowe: Gimnazja

Do realizowanego projekiu prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencje ksiegowa.

W komputerowym systemie Finansowo Ksiggowym wprowadzono nowe, nastepujace
numery dysponentow:

121 — do ewidencji wynagrodzen nauczycieli zatrudnionych w projekcie, pracujacych
w Szkole Podstawowej im. ks. Pral. Stanislawa Gawlika w Radziechowach,

122 - do ewidencji wynagrodzen nauczycieli zatrudnionych w projekeie, pracujacych
w Szkole Podstawowej im. Jana Klicha w Wieprzu,

123 - do ewidencji wynagrodzen nauczycieli zatrudnionych w projekceie, pracujacych
w Szkole Podstawowej im. Ksigdza Jana Twardowskiego w Brzusniku,

124 - do ewidencji wynagrodzen nauczycieli zatrudnionych w projekeie, pracujacych
w Zespole Szkolno- Przedszkolnym w Juszczynie,

125 - do ewidencji wynagrodzen nauczycieli zatrudnionych w projekcie, pracujacych
w Zespole Szkolno- Przedszkolnym im. Jana Pawla I w Bystrej,

126 - do ewidencji wynagrodzen nauczycieli zatrudnionych w projekeie, pracujgcych
w Zespole Szkolno- Przedszkolnym w Preybedzy

119 — do ewidencji kosztoéw posrednich,

120 — do ewidencji wszysikich pozostatych wydatkéw bezpodrednich dotyczacych
projektu.

Wyodrgbniona ewidencja ksiggowa projekiu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy
identyfikacj¢ zadania, zgodnie z klasylikacja budzetowg okreslong w rozporzadzeniu
Ministra Finansow w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw, przychodéw
1 rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze #rddel zagranicznych. Wydatki
poniesione w ramach projektu klasylikuje si¢ w odpowiednich paragrafach
klasyfikacji budzetowej wedlug proporcji 85% finansowanie z budzetu $rodkow
europejskich z czwartg cylfrg 7 oraz 15% wspolfinansowanie krajowe z czwarta cylra
9.

Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych stanowia prawidlowo sporzadzone
dowody ksiegowe stwicrdzajace dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami
zrodlowymi. Kazdy dowdd ksiggowy musi odpowiadaé okreslonym wymaganiom
wynikajacym z ustawy o rachunkowosci, a w przypadku opodatkowania podatkiem
od towardw 1 ustug (VAT) — z ustawy o podatku od towardéw i uslug i przepisow
wykonawczych tej ustawy. Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiggach rachunkowych
ujmuje sie¢ chronologicznie.
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Kazdy zewnetrzny dokument powinicn byé opatrzony pieczatka wplywu: Urzad

Gminy Radziechowy — Wieprz, data wplywu, numer dziennika i podpis osoby

przyjmujgcej.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, wlasciwie klasyfikujac

dowody ksiggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowe] oraz zakladowego planu

kont z zachowaniem zgodnosci wydatkdw z zatwierdzonym budzetem projektu

Wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ realizowane:

a) w sposob celowy i oszczedny,

b) umozliwiajgey terminowa realizacje zadan,

¢) w wysokosei 1 terminach wynikajacych z wezedniej zaciggnietych zobowiazan,

d) zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo zamowien
Publicznych.

Wszystkie dokumenty ksiggowe projektu musza by¢ prawidlowo opisane, tak aby widoczny

byl ich zwigzek z projektem, poprzez trwale dopigeie zalgeznika o tredei:
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Projekiu pn. ,,Z wiedzs i dodwiadczeniem $wiat bedzie nasz” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 (EFS) dla osi priorytetowej: XI Wzmocnienie potencjalu
edukacyjnego dla dziatania: 11.1. Ograniczenie przedwczesnego konczenia nauki szkolne) oraz zapewnienie
riwnego dostepu do dobrej jakodcl edukacji elementarnej, ksztalcenia podstawowego i sredniego dla
poddziatania: 11.1.4. Poprawa efektywnodci kszlalcenia ogdlnego - konkurs

Nrumowy finansowej projekiu:  UDA-RPSL.11.01.02-24-02FD/1 7-00

Projekt wspolfinansowany ze Srodkdw Unii Europejskiej

Kwota wydatku kwalifikowanego

.. PLN ponicsionego w zwiazku z realizacja zadania

Dzial 8
Ruozdziat 801.....
Paragrall ...
Wydatek sprawidzono; Wydatek watwicrdzonn:
jronl v g bpdvm mueniorvieym pod wzgledem formalra-rachunkewym
data i podpes data & pondpes ajt diminy — doma | podpis Skarbmk- data i podpis

Wydatek zgodny z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicenych (). De U, 22017 r. poz

1579)

Zaplacono przelewem

data i podpis
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Pod wzglgdem merytorycznym dowody ksiggowe podpisuje kicrownik Referatu
Oswiaty, ktory dokonuje kontroli tych dokumentow: poswiadeza faktyczne
i prawidlowe poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalnosé, sprawdza czy dane
zawarte w dowodach ksiggowych sa zgodne z zawarta umowa o dofinansowanie
projekiu, umowy z wykonania zadania, oraz sprawdza zgodno$é realizacji projektu z
procedurami wynikajacymi z ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Wspolpracuje z
kierownikiem projektu.

Pod wzgledem formalno - rachunkowym dowody ksiegowe podpisuje Glowny Ksie-
gowy Jednostek Oswiatowych, sprawdza w szczegdlnoscei czy wydatek zostala zapla-
nowany w harmonogramem rzeczowo — finansowym projekiu, czy dowdd ksiegowy
zawiera cechy wymienione w pkt 8, oraz czy dokonano kontroli merytorycznej.

Dowody ksiggowe dotyczace projektu zatwierdza Wéijt Gminy lub osoba przez niego
upowazmona oraz Skarbnik lub osoba przez niego upowazniona.

Prawidlowo sporzadzone, sprawdzone i zatwicrdzone do wyplaty dokumenty stanowia
podstawg do dokonania platnosci. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej
za pomocg elektronicznego systemu bankowego z wyodrebnionego rachunku banko-
wego, na podstawie dokumentow ksiggowych stwierdzajacych koniecznosc dokonania
przelewu. Potwierdzeniem dokonama przelewu/zaplaty jest wyciag bankowy.

Dokumenty dotyczace:

a) zatrudnienia nauczycieli zatrudnionych do realizacji zajgé¢ w projekcie znajduja sie
w/w jednostkach o$wiatowych w oddzielnych, odpowiednio oznaczonych segrega-
torach, przez okres okreslony w umowie o dofinansowanie.

b) wynagrodzenia nauczycieli zatrudnionych do realizacji zaje¢ w projekcie znajduja
sig w Siedzibie Referatu Oswiaty Urz¢du Gminy Radziechowy — Wieprz Radzie-
chowy ul. Sw. Marcianal301 w oddzielnych, odpowiednio oznaczonych segrega-
torach, przez okres okreslony w umowie o dofinansowanie.

¢} wszystkie pozostale dokumenty zwigzane z finansowa realizacja projektu przecho-
wywane sg w siedzibie Urzedu Gminy Radziechowy — Wieprz, w oddzielnych, od-
powiednio oznaczonych segregatorach, przez okres okreslony w umowic o dofi-
nansowanie,

_
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d) Dla celéw projektu ..Z wicdza i doswiadczeniem $wiat bedzie nasz™ przyjmuje sig
plan kont okreslony w Zarzadzeniu nr 57/2012 Wéjta Gminy Radziechowy —
Wieprz z dnia 15.06.2012r. w sprawic wprowadzenia zasad (polityki) rachunko-

WOoSCl.

e) Wykaz 0sob odpowiedzialnych za realizacjg projekiu ,,Z wiedza i doswiadczeniem

swiat bedzie nasz”

Lp. | Wyszczegdlnienie uprawnien | Imig 1 Nazwisko Stanowisko Wzor podpi-
su
1 Podpisywanie dokumentow pod wegledem | Malgorzata Piela Kierownik Referatu
menviorycenym, Sprawdeanie pod wegle- Oéwiaty -
dem gospodamodel, legalnodei i celowodei q ; R’_I'l )
operacii gospodarceveh, sprawdzanie zgod- - >
nogel 2 procedurami wynikajgeymi z usta-
wy Prvwo Zomdwien Publicznych
2 Podpisywanic dokumentéw pod weglgdem | Barbara Lizak Glowny  ksiggowy
formalne — rachunkowym, ewidencja opera- jednostek  oéwiato-
cji gospodarcrych w rakreae dysponentow h
nr 121,123 wye Lok
3 Ewidencju operacji gospodarczych w zakre- | Jolanta Caputa Z-ca skarbnika ;F A
sie dysponentdw nr 119,120, Sporzadzanie
sprawozdawezodo finamsowe] | budeeiowe;,
4 Ewidencia operacji gospedarczyeh w zakre- | Katarzyna Pawlus Pracownik ds. ksie-
sie dysponcntow nr 122,126 guwoéci budZEtﬂ~.-"P
wej 1 plac SR JOE
5 Ewidencia operacii gospodarczych w zakre- | Apnieszka Jachowice | Pracownik ds. ksig-
sie dyvsponentow nr 124,125 gowosci budzeto- r
wej &J
H Sporzadzanic list plac w jednostkach oswia- | Barbara Starypan Pracownik ds. plac
towych ucrestmiceacych w projekeie, rogli- ﬁ S‘.ﬁ‘: fle,L__,
1
cranie ¢ Ureedem Skarbowyim § ZUS /j
L
7 Sperzadeanie list plac w Urzgdzie Gminy, | Boguslawa Pawlus Pracownik ds. plac , 4 .
sporzadzanic preclewow I \} i f
g Zatwierdzanie dokumentdw do wyplaty Maciej Mika WojL Gminy /‘:

Jadwiga Goma

Sekretarz Gminy

Barbara Pietrysko

Skarbnik Gminy

Jolanta Caputa

Z-ca skarbnika




