Zarzadzenie Nr11/2018
Wojta Gminy Radziechowy - Wieprz
z dnia 24.01. 2018 r.

w sprawie: powolania komisji do brakowania dokumentaciji niearchiwalnej w Urzedzie Gminy
Radziechowy — Wieprz.

Na podstawie § 39 Instrukcji Archiwalnej stanowigcej zatacznik nr6 do Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowych ( Dz. U.

z2011r. nr 14, poz. 67)

zarzadzam co nastepuje:
§1

Powotuje komisje do brakowania dokumentacji niearchiwalnej w Urzedzie Gminy Radziechowy -
Wieprz w skiadzie:

1.Andrzej Kasperek — Przewodniczacy Komisji,
2.Malgorzata Wozniak - Czionek Komisji,
3.Alina Stefko — Cztonek Komisji.

§2
Do zadan Komisji nalezy:

1.Przewodniczacy Komisji typuje dokumentacje niearchiwalng do brakowania i sporzgdza spis
dokumentacji przeznaczonej do brakowania.

2.Cztonkowie Komisji ~odpowiedzialni sa za dokonanie oceny wytypowanej do brakowania
dokumentacji pod wzgledem przydatnosci jej do celéw praktycznych jednostki.

3. Spis dokumentacji przeznaczonej do brakowania podlega zaopiniowania przez kierownika
komarki organizacyjnej.

4. Dokonanie zniszczenia zgodnie z protokolem oceny dokumentacji niearchiwalnej oraz uzyskang
zgodg na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej.

5. Sporzadzenie protokotu  zniszczenia dokumentacji, ktérego wz6ér okreéla zatacznik nr 1 do
zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzgdzenia powierza sig¢ Przewodniczacemu Komisji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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inz. Maciej Mika
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia
Wijta Gminy Radziechowy - Wieprz
Nr11/2018

z dnia 24.01.2018r.

( nazwa jednostki organizacyjnej

PROTOKOL ZNISZCZENIA
DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ

Komisja powotana przez Wéjta Gminy Radziechowy- Wieprz Zarzadzeniem numer Or. ..... z
dnia ...... w sprawie zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej w skladzie:

) 5

2...

-

Dokonata w dniu ............... Zniszczenia poprzez ...................... zgodnie z uzyskang zgoda nr .....
z dnia....... wydang przez Dyrektora Archiwum Panstwowego w Katowicach na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej ( kat. ,B") znak pisma....... i zatgczonymi spisami.

 —

2

3.

Zatgczniki:

1/zgodanr....zdnia............., znak.... — 1 egzemplarz,

2/ spis dokumentacji niearchiwalnej ( aktowej) przeznczonej na makulature lub zniszczenie nr; ...... z

dnia.......



