LZARZADZENIE NR 108/17
WOJTA GMINY RADZIECHOWY-WIEPRZ

Z dnia 21 sierpnia 201 7r.

w sprawie: powofania Komisji Inwentaryzacyjnej celem przeprowadzenia inwentaryzacji
w Zespole S5zkot im. ks. pral. Stanistawa Gawlika w Radziechowach w sktad ktérego wchodzi
szescioletnia Szkota Podstawowa im ks. pral. Stanistawa Gawlika w Radziechowach oraz
Gimnazjum Publiczne im. ks. prat. Stanistawa Gawlika w Radziechowach w zwigzku z
przeksztalceniem w osmioletnig Szkole Podstawowg im. ks. pral. Stanistawa
Gawlika w Radziechowach.

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity:
Dz. U. z 2016r. poz. 446 z pozn zm.) w zwigzku z art. 26 ust. 4 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r,
o rachunkowosei (tekst jednolity: Dz, U. z 2016r. poz. 1047 z pdin, zm.)

zarzadzam:

§1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje w Zespole Szkdt im. ks. pral. Stanistawa Gawlika w Radziechowach
w skiad ktérego wchodzi szescioletnia Szkota Podstawowa im ks. pral. Stanistawa Gawlika
w Radziechowach oraz Gimnazjum Publiczne im. ks, pral. Stanistawa Gawlika w Radziechowach
w zwigzku z przeksztalceniem w osmioletnig Szkole Podstawowa im. ks. pral. Stanislawa Gawlika
w Radziechowach.

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié metodg spisu z natury wg. stanu na dzien 31 sierpnia 2017r.

3

Inwentaryzacja nalezy objac: :

l. Majatek szkoly, w tym:

1) Srodki trwale

2) Pozostale srodki trwale (wyposazenie)

3) Wartosci niematerialne i prawne

4y Materialy

5) Towary

6) Ksiggozbiory

7) Pozostale rozrachunki z pracownikami

8) Stan naleznosci i zobowiazan
9) Stan magazynow zywieniowych

Dokumentacje pracownicza, w tym:

1) Teczki akt osobowych
2) Dokumentacje awansu zawodowego nauczyeieli
3} Regulaminy

Dokumentacje kancelaryjng (ksiggi protokolow rady pedagogiczne), ewidencje duieci, itp.)
Archiwum szkolne

Druki scistego zarachowania

Pieczatki i pieczecie (wraz z wykazem i wzorami)
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§4

W sklad zespolu spisowego powoluje nastepujace osoby:
Pani Katarzyna Pawlus - Przewodniczacy

Pani Agnieszka Jachowicz — ezlonek komisji

Pani Jadwiga Sleziak —cztonek komisji

Pani Teresa Piecuch — czlonek komisji

Pani Iwona Czub — cztonek komisji
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Komisje zobowigzuje do:

I Przeprowadzenia spisu z natury w terminie od 22 sierpnia 2017 r. do 31 sierpnia 2017 r.
Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych za
poszezegolne skladniki majatkowe podlegajace inwentaryzacii.
3. Przestrzegania obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji i zasad odpowiedzialnodei za
powierzone mienic z zachowaniem nalezyviej starannosci.
4. Uzgodnienia ostatecznego stanu poszezegdlnych skladnikow z Referatem Oswialy Urzedu Gminy
Radziechowy-Wieprz,
e 3. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz z protokolem rozliczenia
inwentaryzacji niezwlocznie po zakonczeniu inwentaryzacji do Referatu O$wi taty Urzgdu Gminy
Radziechowy-Wieprz.

3

Wszelkie zmiany zachodzace w stanie majatku jednostki, pomiedzy dniem zakoriczenia spisu
z natury a dniem 31 sierpnia 2017r. nalezy odpowiednio udokumentowaé i dolgczyé do
inwentaryzacji.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Oswiaty Urzedu Gminy Radziechowy-
Wieprz.

§7

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia

Protokol edawczo-odbiorczy
skladnikéw majatkowych

SpISADY WANI. .ucsmna i S n s e pomiedzy:
Przekazujacym — Pania

i
Przejmujacym — Panig

W obecnosci:
STANOWISKO. 0o
BN o i T A S T S T S R s T

W zwiazku z przejeciem przez Przejmujgcego czynnosei dyrektora jednostki

Dyrektor przekazujacy przekazuje calkowity majatek oraz sprawy zwigzane z majatkiem, w tym
majdujace si¢ w toku w chwili sporzadzenia ninigjszego protokolu, wedlug nastepujacego
wyszezegolnienia:
1. Majatek trwaly i przedmioty nietrwale — wyposazenie wedlug arkuszy spisu z natury z dnia

v OFKISEE Bl HUIRUR. . oo vnvns simvmmansmiminsmrnetarss i do numeru

2. Wykaz dokumentacji technicznej:

- ksigzke obiektu budowlanego (nr pozycji i data ostatniego WPIsU) .....ivveieeiineinieeeeeeiieeeannnn,

{pmmkﬂb,hadﬂ,“nsmhq,}

- przeglad budowlany — roczny ( nr pozycji i data ostatniego WpIsu) .. ..o,
3. Inne ( nr pozycji i data ostatniego wpisu)..........
Z dniem.. coovnnesas Przekazujaey przekazuje Przejmujacemu wszystkie klucze

od _]edn::rsﬂu i pnm:eszczen Llucrc nd q;-af biurka 1 sejfu, klucze od archiwum jednostki, programy i
dane zawarle na nosnikach informatycznych, sprzet komputerowy bedacy w dotvchezasowym




uzytkowaniu dyrektora przekazujacego wraz z wykazem zainstalowanego oprogramowania i haslami
;ﬂ{:flif:;}’ protokot sporzadzono w 2 (dwéch) jednobrzmigeych egzemplarzach, kiére otrzymuja:

it Dyrektor Przekazujacy.

2. Dyrektor Przejmujacy.

.....................................................................................................

podpis Przekazujacego podpis Przejmujgeego podpis Glownego Ksiegowego

Imiona i nazwiska oraz podpisy 0sob w obecnosci kidrych nastapilo przekazanic majatku:

Oswiadczam, ze przeprowadzone czynnosci zwiazane z przekazaniem jednostki zostaly
przeprowadzone w sposob rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym.

...........................................................................

(data i czytelny podpis dyrektora Przekazujacego)




Zalgcenik nr 2 do zarzgdzenia

Protokol zdawczo-odbiorczy II
akt osobowych i spraw kadrowych

SPASANY W0 oo vovann ivsmnmveiimssnsisins resssmrasisvess sas s POIISHEY:

Przekazujgcym — Pania

Przejmujacym — Panig

W obecnosci:

B e B A T S e e S e b

SEGOWISES. s cvnins s nrne s s A S

W zwigzku z przejeciem przez Przejmujgcego czynnosci dyrektora jednostki

Dyrektor Przekazujgcy przekazuje komplet akt osobowych oraz sprawy kadrowe, w tym znajdujace
si¢ w loku sporzadzania ninigjszego protokolu, wedtug nastepujgcego wyszezegdlnienia:

1} Akta osobowe wedlug tabelinr 1,

2) Informacja o wykorzystanych i przystugujacyeh urlopach pracownikow,

1 e oonase

Ninigjszy protokdl sporzadzono w 2 (dwoch) jednobrzmigeych egzemplarzach, ktére otrzymuja:

. Dyrektor Przekazujacy

2 Dyrektor przejmujacy

podpis Przekazujacego podpis Preejmujgcego

Imiona i nazwiska oraz podpisy 0s6b w obecnesci ktorych nastapilo przekazanie majatku:




Oswiadczam, 7e  preeprowadzone czynnosci  zwiazane 7 przekazaniem Jjednostki  zostaly
przeprowadzone w sposob rzetelny i zgodny ze stanem fakiyeznym.

.............................................................

{data i czytelny podpis dyrektora Przekazujacego)

Tabela nr |
do protokolu zdawezo-odbiorczego
akt osobowych i spraw kadrowych

Akta osohowe
L.p. Imig i nazwisko
1
2
3
4
| §
6
7

-----------------------------------

podpis Przekazujacego

podpis Przejmujgcego




Zalycenik nr 3 do zarzgdzenia

Protokaol zdawczo-odbiorczy
dokumentow dotyczgeych organizacji pracy jednostki

SpIsAny WAoo comnsania s s pomied zy

Przekazujacym — Panig

i
Przejmujacym — Pania

W obecnosci:

T UM it o A B R S T N AP AR A A AR RS
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W zwiazku 7 przejeciem przez Przejmujgeego czynnosci dyrektora jednostki

Dyrektor Przekazujacy przeckazuje dokumenty wedlug nastepujacego wyszezegdlnienia:
1) Zarzadzenia dyrektora (regulaminy, procedury itp.)
2} Protokoly kontroli organdw zewnetrznych wg ksiazki kontroli

3) Prowadzone przez jednostke rejestry (rejestr zarzgdzen, rejestry umaw, rejestry zamowien
publicznych, itp.)

4) Informacja o trwajgcych procedurach zamdwien publicanych
5) Biezgce dokumenty
6) Inne

Niniejszy protoké! sporzadzono w 2 (dwéch) jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére otrzymuja:
1. Dyrektor Preckazujacy.

2. Dyrektora przejmujacy.

padpis Preekazujacego - B p:}dpls[’rznjmu_] ql:egu i




Imiona i nazwiska oraz podpisy 0séb w obecnosci ktorych nastapito przekazanie majatku:

Oswiadczam, 7e przeprowadzone czynnosci zwigzane z przekazaniem jednostki  zostaly
przeprowadzone w sposob rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym.

.........................................................

(data i czytelny podpis dyrektora Przekazujacego)




Zalgcznik nr 4 do zarzadzenia

Protokdl zdawezo-odbiorczy
Wykazu spraw niezalatwionych i bedacych w toku postepowania

SPISANY W dnit... oo pomicdzy:
Przekazujagcym — Panig

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................
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Ninigjszy protokot sporzadzono w 2 (dwdch) jednobrzmigeych egzemplarzach, ktdre otrzymuja:
E Dyrektor Przekazujacy.

2, Dyreklora przejmujacy.

....................................................................................

podpis Przekazujgcego dpis Przejmujgcego
po

Imiona i nazwiska oraz podpisy oséb w obecnosci ktorych nastapito przekazanie majgtku:

Oswiadezam, Zze przeprowadzone czynnosei  zwigzane z przckazaniem  jednostki  zostaly
przeprowadzone w sposob rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym.

(data i czytelny podpis dyrektora Przekazujacego)



