ZARZADZENIE NR 107/17
WOJTA GMINY RADZIECHOWY-WIEPRZ
# dnia 21 sierpnia 2017r.

w sprawie: powolania Komisji Inwentaryzacyjnej celem przeprowadzenia inwentaryzacji
w Zespole Szkol w Wieprzu w sklad ktorego wehodzi szescioletnia Szkola podstawowa im. Jana
Klicha w Wieprzu oraz Gimnazjum Miedzynarodowego Partnerstwa z Oddzialami
Dwujezycenymi w Wieprzu w zwiazku z przeksztalceniem w odmioletnia Szkole Podstawows im.
Jana Klicha w Wieprzu.

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity:
Dre. U, 2z 2016r. poz. 446 z pozn zm.) w zwiazku z art. 26 ust. 4 1 27 uslawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosel (tekst jednolity: Dz, U, z 2016r. poz. 1047 z pozn. zm.)

zarzgdzam:

§1
Frzeprowadzi¢ inwentaryzacjg w Zespole Szkol w Wieprzu w sklad Kktérego wchodzi szescioletnia
Szkola Podstawowa im. Jana Klicha w Wieprzu oraz Gimnazjum Miedzynarodowego Partnerstwa
z Oddzialami Dwujezycznymi w Wieprzu w zwigzku z przeksztalceniem w osmioletnig Szkole
Podstawowa im. Jana Klicha w Wieprzu.

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié¢ metods spisu z natury wg. stanu na dzien 31 sierpnia 2017r.
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Inwentaryzacja nalezy objac: ;
1. Majatek szkoly, w tym:

1) Srodki trwale

2) Pozostale Srodki trwale (wyposazenie)

3) Wartosci nicmalterialne i prawne

4)  Materialy

3} Towary

6) Ksiggozbiory

7} Pozostale rozrachunki z pracownikami

8) Stan naleznosci i zobowiazan

9) Stan magazynow zywieniowych

[ &)

Diokumentacje pracownicza, w tym:

1) Teczki akt osobowych
2) Dokumentacjg awansu zawodowego nauczycieli
3) Regulaminy

Dokumentacjg kancelaryjna (ksiegi protokoléw rady pedagogicznej, ewidencje dzieci, itp.)
Archiwum szkolne

Druki scislego zarachowania

Picczatki i piecegcie (wraz z wykazem i wzorami)
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§4
W sklad zespolu spisowego powoluje nastepujace osoby:
Pani Katarzyna Pawlus - Przewodniczacy
P’ani Agnieszka Jachowicz — czlonek komisji
Pan Grzegorz Ciurla —cezlonek komisji
Pani Teresa Biela — czlonek komisji
Pani Urszula Rozmus — czlonek komisji,

R
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Komisje zobowiazuje do:

)

Przeprowadzenia spisu z natury w terminie od 22 sierpnia 2017 r. do 31 sierpnia 2017 r.

2. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych za
poszezegolne skladniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji.

3. Przestrzegania obowiazujgcych przepisow o inwentaryzacji i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie z zachowaniem nalezyte] starannosci.

4. Ugzgodnienia ostatecznego stanu poszczegolnych skladnikow 2 Referatem Oswiaty Urzedu Gminy
Radzicchowy-Wicpre,

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz z protokolem rozliczenia

inwentaryzacji niezwlocznie po zakonczeniu inwentaryzacji do Referatu Oswiaty Urzedu Gminy

Radziechowy-Wiepre.

Wszelkie zmiany zachodzgce w stanie majatku jednostki, pomigdzy dniem zakonczenia spisu
z natury a dniem 31 sierpnia 2017r. nalesy odpowiednio udokumentowaé 1 dolaczyé do
inwentaryzacji.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Kierownikowi Referatu Oswiaty Urzedu Gminy Radziechowy-
Wieprz.

§7 |

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podjgcia.

I,

mgr/m.z Muciej Mika
(e




Zalacenik nr 1 do zarzadzenia

Protokil zdawcezo-odbiorezy

skladnikow majatkowyeh
spisy Wl o svnn i S s pomieday;
Przekazujacym — Panig

i
Przejmujacym — Paniy

W obecnosei:

T8 s R
e O s s e 0 B s S s s s sy

W zwiazku z przejeciem przez Przejmujgcego czynnosci dyrektora jednostki

Dwvrektor przekazujgey przekazuje calkowity majatek oraz sprawy zwigzane z majatkiem, w tym
znajdujace sie w toku w chwili sporzgdzenia niniejszego protokolu, wedlug nastepujacego
wyszczegolnienia:
1. Majatek trwaly i preedmioty nietrwate — wyposazenie wedlug arkuszy spisu z natury z dnia

o ATKUSTO O BUNIBAL oo do numeru

2. Wykaz dokumentacji technicznej:

- ksigzke obiektu budowlanego (nr pozycji i data ostatniego wpisu) ...,

(protokoly badan instalacji)

- przeglad budowlany — roczny ([ nr pozycji | data OSIANHICZ0 WPISU) ... vn v e vvaiaeiaens
3. Inne [ nr pozycii i data 0stalnlego WPISU ) wq i ciuaiis v ivsos binsie s vive s s dv e ss va b e s s ans fvdaa s as ans
Zodniemrs; s SmEanR Pru:kazumi.}' preekazuje Pregimujacemu wszystkie klucze

od Jﬂdnmtk] i p-:mneqzczen klucz& nr_f szaf biurka i sejfu, klucze od archiwum jednostki, programy i
dane zawarte nma nosnikach informatycenych, spregt komputerowy bedacy w dotychezasowym




uzytkowaniu dyrektora przekazujgcego wraz 2 wykazem zainstalowanego oprogramowania 1 haslami

dostepu.
Niniejszy protokdl sporzadzono w 2 (dwéch) jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére otrzymuja:

1. Dyrektor Przekazujacy.
Z Dwrektor Pregjmujacy.
podpis Przekazujacego podpis Przejmujacego podpis Glownego Ksiegowego

Imiona i nazwiska oraz podpisy osob w obecnosci ktarych nastapilo przekazanie majatku:

Oswiadczam, #Ze przeprowadzone czynnosci zwigzane 7z przekazaniem jednostki  zostaly
preeprowadzone w sposob rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym.

(data i ceytelny podpis dyrektora Preekazujacego)



Zalgcznik nr 2 do zarzadzenia

Protokol zdawczo-odbiorczy
akt osobowych i spraw Kadrowyeh

SPESRTV W B v nsicsmnsinms i o s s s e s s pomigdzy:
Przekazujacym — Pania

i
Przejmujacym — Pania

W obecnoscei:

AT B O B S e s e s S B S b vt
Stanowisko oo sonmasanissean
W zwiazku z przejeciem przez Przejmujgcego czynnosci dyrektora jednostki

Dyrektor Preekazujacy przekazuje komplet akt osobowych oraz sprawy kadrowe, w tym znajdujace
sie w toku sporzadzania ninigjszego protokotu, wedlug nastepujgcego wyszezegdlnienia:

1) Akta osobowe wedhig tabeli nr |,

2} Informacja o wykorzystanych i przysthugujacyeh urlopach pracownikow,

3} ne oo

Niniejszy protokd sporzadzono w 2 (dwoch) jednobrzmiacych egzemplarzach, kidre otrzymuija:
1. Dyrektor Przekazujacy

2 Dyreklor przejmujacy

..............................................................................................

podpis Przekazujacego podpis Przejmujacego
Imiona i nazwiska oraz podpisy oséb w obecnosci kidrych nastapilo przekazanie majatku: b
b




Oswiadczam, 2e preeprowadzone czynnosci zwigzane z przekazaniem jednostki  zostaly
przeprowadzone w spasob rzetelny i zgodny ze stanem laktycanym.

.............................................................

(data i czytelny podpis dyrektora Przekazujacego)

Tabela nr 1
do protokolu zdawczo-odbiorczego
akt osobowych i spraw kadrowych

Akta osobowe

Imi¢ i nazwisko

=1 S (L ke (L (b e

podpis Preekazujacego

podpis Przejmujacego



Lalgeznik nr 3 do zarzgdzenia

Protokél zdawezo-odbiorezy
dokumentow dotyczgeych organizacji pracy jednostki

T T 111 T e T T —— pomigdzy:

Przekazujacym — Panig

Przejmujacym — Panig

W obecnosci:

I T T T N S 0 i e 8 5 s o 3 4 B BP0 AR B A B B4R B

B B T R O b S el

O R v e e A T e S s S e S e

W zwiazku z przejeciem przez Przejmujgcego czynnosci dyrektora jednostki

Dyrektor Przekazujycy przekazuje dokumenty wedlug nastepujacego wyszezegdlnienia:

1)
2)
3)

4)
3)
6)

Zarzgdzenia dyrektora (regulaminy, procedury itp.)
Protokoly kontroli organéw zewngtrznych wg ksiazki kontroli

Prowadzone przez jednostke rejestry (rejestr zarzadzen, rejestry umow, rejestry zamowien
publicznych, itp.)

Informacja o trwajacych procedurach zamowien publicznych
Biezace dokumenty

Inne

Niniejszy protokal sporzadzono w 2 (dwoch) jednobrzmigeych egzemplarzach, kidre otrzymuja:

31

R

Dyrektor Przekazujacy.

Dvrektora preejmujgey.

podpis Preekazujacego podpis Preejmujacego




Imiona i nazwiska oraz podpisy osob w obecnosei ktorych nastapilo przekazanie majatku:

Oswiadczam, ze przeprowadzone czynnosel zwiazane z przekazaniem jednostki  zostaly
przeprowadzone w sposob rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym,

(data i czytelny podpis dyrektora Przekazujacego)



Zalgcznik nr 4 do zarzgdzenia

Protokol zdawczo-odbiorezy
Wykazu spraw niczalatwionych i bedacych w toku postepowania

SPISANY W dniU...oeviii pomiedzy:
Przekazujacym — Panig

............................................................................................................................



13.

14.

15.

16.

20.

21.

22

23.

24,

25

26,

27,

28,
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Ninigjszy protokot sporzadzono w 2 (dwoch) jednobrzmigeych egzemplarzach, kiére otrzymuja:
L. Dyrektor Przekazujacy,

2. Dwvrektora przejmujacy.

....................................................................................

podpis Przekazujacego podpis Przejmujacego

Imiona i nazwiska oraz podpisy osob w obecnosei ktdryeh nastapilo przekazanie majatku:

Oswiadczam, 2Ze przeprowadzone czynnosei zwiazane 7 przekazaniem Jednostki  zostaly
przeprowadzone w sposob rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym.

.....................................................................

(data i czytelny podpis dyrektora Przekazujycego)




