LZARZADZENIE NR 106/17
WOJTA GMINY RADZIECHOWY-WIEPRZ

z dnia 21 sierpnia 2017r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbioreze] w Szkole Podstawowej im. ks,
Jana Twardowskiego w Brzusniku i powolania Komisji Inwentaryzacyjnej.

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity:
Dz. U. z 2016r. poz. 446 z pozn zm.) w zwiazku z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz, U, 2 2016r. poz. 1047 z poen. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawcezo-odbiorcze] w Szkole Podstawowej im. ks. Jana
Twardowskiego w Brzusniku wedtug stanu na dzien 31 sierpnia 2017 r.

§2.
Inwentaryzacja zdawczo-odbiorcza nalezy objac:

Srodki Trwale

Pozostale Srodki Trwale

Wartosei niematerialne i prawne
Ksiggozbiory

Akta osobowe

Dokumenty dotyczgee organizacyi
Pieczecie
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§3.

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w  Szkole Podstawowej im, ks, Jana
Twardowskiego w Brzusniku powoluje Komisje Inwentaryvzacyina w skladzie:

Pani Katarzyna Pawlus - Preewodniczacy

Pani Cecylia Dudys— przekazujacy - czlonek komisji

Pani Halina Byrska-Rybarska — preyjmujgcy - czlonek komisji
Pani Barbara Pawlus — czlonck komisji
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§ 4.
Komisje zobowiazuje do:

1. Przeprowadzenia spisu z natury w terminie od 21 sierpnia 2017 r. do 31 sierpnia 2017 r.
Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych za
poszezegdlne skladniki majgtkowe podlegajace inwentaryzacji,

3. Przestrzegania obowiazujgcych przepisow o inwentaryzacji | zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie z zachowaniem nalezytej starannosei,

Uzgodnienia ostatecznego stanu poszezegolnych skladnikow z Referatem Oswiaty,

Przekazania kompletne) dokumentacji  inwentaryzacyjnej wraz =z protokolem rozliczenia
inwentaryzacji niezwlocznie po zakonczeniu inwentaryzacji do Releratu Oswiaty,
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6. Wszelkie zmiany zachodzace w stanie majatku jednostki, pomiedzy dniem zakonczenia spisu z
natury a dniem 31 sierpnia 2017r. nalezy odpowiednio udokumentowaé i dolaczyé do
inwentaryzacji.

§5.

Spis z natury bedzie podstawa do spisania protokoly zdawczo-odbiorczego pomigdzy dyreklorem
zdajacym Panig Cecylia Dudys a dyrektorem odbierajacym Panig Haling Byrska-Rybarska.

§ 6.
Osoby dokonujace czynnosci inwentaryzacji czynie odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne
i zgodne ze stanem faktyveznym przeprowadzenie inwentaryzacji.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Oswiaty Urzedu Gminy Radziechowy-
Wieprz.

§ 8.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Zalacenik nr 1 do zarzgdzenia

Protokol zdawezo-odbiorezy
skladnikow majgtkowych

spisany Wi o nanananinaiansnaisiisnae pomigdzy:

Przekazujacym — Pania

i

Przejmujacym — Pania

W obecnosei:

Pani,..............

O s o e e e i e S i s s

W zwigzku z przejeciem przez Przejmujacego czynnosci dyrektora jednostki

Diyrektor przekazujacy przekazuje calkowity majatek oraz sprawy zwiazane z majatkiem, w tym
znajdujace sig w toku w chwili sporzadzenia ninigjszego  protokolu, wedlug nastgpujacego
wyszczegolnienia:

|, Majatek trwaly i przedmioty nietrwale — wyposazenie wedlug arkuszy spisu 2 natury 2 dnia
.............................................. arkusze od NUMETU ...ov e vininivmiar i s sn s v sesen s 00 IUMETY

2. Wykaz dokumentacji technicznej;

- ksigzke obiektu budowlanego (nr pozycji i data ostatniego wpisu) ...

{Frﬂtﬂkﬂl}fb&dﬂ"|nqtﬂ_l3ﬂ!|}

- przeglad budowlany — roczny ( nr pozycji i data ostatniego WPIs).....ocooviiiin.
1 Tnne (ntpozyciisl dats ostatniegn WRISH i s ineisns iias o i vanss s RS R e e
e e e e O R T T TR A Przekazujacy przekazuje Przejmujacemu wszystkie klucze

od jednostki 1 pomieszezen, klucze od szaf, biurka i sejfu, klucze od archiwum jednostki, programy i
dane zawarte na nodnikach informatycznveh, sprzet komputerowy bedycy w dolychezasowym




uzytkowaniu dyrektora przekazujgcego wraz z wykazem zainstalowanego oprogramowania i hastami
dostepu.

Ninigjszy protokdl sporzadzono w 2 (dwoch) jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore otreymuja:

L Dvrektor Preckazujacy.

2. Dyrektor Przejmujacy.

podpis Preekazujacego podpis Preejmujacego podpis Gléwnego Ksiegowego

Imiona i nazwiska oraz podpisy osob w obecnosci ktorych nastapito przekazanie majatku:

Oswiadczam, Ze przeprowadzone czynnosci zwigzane z przekazaniem jednostki  zostaly
przeprowadzone w sposob rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym.

(data i czytelny podpis dyrektora Preekazujacego)




Zalacznik nr 2 do zarzadzenia

Protokol zdawczo-odbiorczy
akt osobowyeh i spraw kadrowych

SPISAINY WD s o rmeins s A A pomigedzy:

Przekazujgeym — Panig

i

Przejmujacym — Panig

W obecnosci:
S
Stanowisko.......cooovvnieinnennn.

I T i i v B A S S S S B S S R
A O b o S L S T e e

W zwiazku z przejeciem przez Przejmujacego czynnosci dyrektora jednostki

Dyrektor Przekazujgcy przekazuje komplet akt osobowych oraz sprawy kadrowe, w tym znajdujace
sig w toku sporzadzania niniejszego protokotu, wedlug nastepujgeego wyszezegalnienia:

1} Akta osobowe wedhug tabeli nr 1,

2) Informacja o wykorzystanych i przystugujacych urlopach pracownikaw,

3y Ime.caiiasi

Ninigjszy protokol sporzadzono w 2 (dwoch) jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore otrzymuja:

I, Dyrektor Przekazujacy

2. Dvreklor przejmujacy

podpis Przekazujacego podpis Przejmujacego

Imiona i nazwiska oraz podpisy osdb w obecnosei kidrych nastapilo preckazanie majatku:




Oswiadczam, 2Ze przeprowadzone czynnosci zwiazane 7z przekazaniem jednostki zostaly
przeprowadzone w sposob rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym.

(data i czytelny podpis dyrektora Przekazujacego)

Tabela nr 1
do protokolu zdawczo-odbiorczego

akt osobowych i spraw kadrowych

Akta osobowe

Imie i naxwisko
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podpis Przekazujacego

podpis Przejmujacego




Zalgcznik nr 3 do zarzgdzenia

Protokol zdawczo-odbiorczy

dokumentow dotyezacych organizacji pracy jednostki

Spasany Wbt oot msnm de v i e e e e pomieday;

Przekazujacym — Pania

i
Przejmujacym — Pania

W zwigzku z przejgciem przez Przejmujgcego czynnosci dyrektora jednostki

Dyrektor Przekazujgcy przekazuje dokumenty wedbug nastepujacego wyszczegolnienia;

1)
2)
3)

4)
3)
6)

Zarzadzenia dyrektora (regulaminy, procedury itp.)
Protokoly kontroli organdw zewnetrznych wg ksiazki kontroli

Prowadzone przez jednostke rejestry (rejestr zarzadzen, rejestry umdw, rejestry zamawici
publicznych, itp.)

Informacja o trwajacych procedurach zaméwien publicznych
Bic#gee dokumenty

Inne

Ninigjszy protokdl sporzadzono w 2 (dwoch) jednobremigeych cgeemplarzach, ktdre otrzymuja:

ki

2.

Dyrektor Przekazujacy.

Dyrektora preejmujacy.

podpis Przekazujacego podpis Przejmujgecego




Imiona i nazwiska oraz podpisy osob w obecnosci ktorych nastagpito przekazanie majatku:

Os$wiadczam, ze przeprowadzone czynnosci zwigzane z przekazaniem jednostki zostaly
przeprowadzone w sposob rzetelny i zgodny ze slanem faktycenym.

(data i ceytelny podpis dyrektora Preekazujgeego)



Zalacenik nr 4 do zarzgdzenia

Protokal zdawezo-odbiorery
Wykazu spraw niezalatwionych i bedgeych w toku postepowania

SPISANY W Al oo pomigdzy:
Przekazujacym — Pania

SO PONOTEIIOO L o o B B B M T S e
W zwiazku z przejgciem przez Przejmujacego czynnosci dyrekiora jednostki

............................................................................................................................
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Niniejszy protokél sporzadzono w 2 (dwach) jednobrzmigeych egzemplarzach, ktore otrzymuja:
1. Dwvrektor Przekazujgey.

2. Dyrektora przejmujacy.

...................................................................................

podpis Przekazujacego podpis Przejmujgcego

Imiona i nazwiska oraz podpisy osob w obecnosci ktérych nastapito przekazanie majatku:

Oswiadczam, e przeprowadzone czynnoéci zwigzane z przekazaniem  jednostki  zostaly
przeprowadzone w sposob rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym.

---------------------------------------------------------------------

(data i cytelny podpis dyrektora Przekazujacego)




