Zarzadzenie Nr40/2017
Woéjta Gminy Radziechowy-Wieprz
z dnia 13.04.2017r.
w sprawie: zarzgdzania monitoringiem wizyjnym
Na podstawie art.30 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym ( tj.Dz.U.z
2016r.p0z.446 poz.zm.)

zarzadzam co nastepuje:
§1

1.Ustalam procedure zarzadzania monitoringiem wizyjnym, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

2 Wyznaczam jako Administratora Systemu Monitoringu Wizyjnego pana Roberta Kryczke.
3.Podczas nieobecnosci Administratora Systemu Monitoringu Wizyjnego jego funkcje petni w kolejnosci:

a) pan Krzysztof Figura,
b) pan Grzegorz Biela

§2

Nadzor nad zarzadzeniem powierzam Administratorowi Danych Osobowych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Rz, Maciej Mika



Zalgcznik do zarzgdzenia nr 40/17

Procedura

Zarzgdzanie monitoringiem wizyjnym

Zakres procedury:

Forma oznaczenia przestrzeni monitorowanej.

Zasady i sposob przetwarzania danych zarejestrowanych przez monitoring z uwzglednieniem
bezpieczenstwa danych osobowych.

Zasady udostepniania wgladu do obrazu.

. Zasady udostepnianie nagran zarejestrowanych obrazéw.

Podstawa prawna:

3.

Ustawa z dnia 29.08.1997 ochronie danych osobowych;

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych;

. Cel procedury

Procedura ma na celu uregulowanie zasad korzystania z systeméw monitoringu wizyjnego procesu
wazenia i kontroli iloéci zdawanych odpadow, zapobieganie dewastacji i kradziezy w obrebie wagi.

. Zakres stosowania

Procedura obowiazuje:
- Na terenie Gminy objetym monitoringiem wizyjnym wraz z miejscami rejestracji obrazu,
—  Plac za budynkiem Urzedu Gminy

Odpowiedzialnos¢

Administrator Danych Osobowych — sprawuje nadzor nad realizacjg procedury, zapewnia $rodki niezbedne

do sprawnego wykonania procedury.

Administrator Bezpieczenstwa Informaciji — sprawuje nadzér nad realizacjg procedury.
Administrator Bezpieczenstwa Systemu Informacji — odpowiada za zapoznanie podleglego personelu

z procedurg i przestrzeganie jej.

Administrator Sytemu Monitoringu Wizyjnego - odpowiada za zapoznanie podlegiego personelu

z procedurg i przestrzeganie jej.

Pracownicy Gminy upowaznieni do przetwarzania danych z monitoringu wizyjnego majg obowiazek
zapoznania sie z procedurg i stosowania jej.
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Terminologia

Administrator Danych Osgbowych (ADQO) — Wojt Gminy

Administrator Bezpieczenstwa Informacji — osoba wyznaczona przez Wojta Gminy Radziechowy-Wieprz,

zapewniajaca przestrzeganie przepisoéw ustawy o ochronie danych osobowych,
Administrator Bezpieczenstwa Sieci — osoba wyznaczona przez Wajta Gminy, odpowiedzialna za nadzér nad

instalacjg i konserwacjg systemu monitoringu wizyjnego przez wykonawce zewnetrznego oraz
odpowiedzialna za zapisywanie nagran monitoringu wizyjnego.
Administrator Sytemu Monitoringu Wizyjnego — to osoba powotana do peinienia obowigzkdéw Administratora

Sytemu Monitoringu Wizyjnego.
Monitoring wizyjny — to zdalny odbiér obrazu prowadzony w sposob systematyczny w przestrzeni

znajdujgcej sie w polu widzenia kamer =zainstalowanych w okreslonych punktach na obszarze
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monitorowanym, realizowany w celu zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz ochrony
mienia.

Przetwarzanie obrazu — rozumie sie przez to dzialania polegajgce na zestawieniu obrazéw z danymi
pozwalajgcymi na identyfikacje tozsamoséci osoby objetej monitoringiem wizyjnym.

Obszar monitorowany — obszar objety monitoringiem wizyjnym.

5. Tryb postepoWania

5.1 Zasady ogoine

5.1.1  Obszarem monitorowanym jest przestrzen wraz z wagg najazdowg oraz plac za budynkiem
Urzedu Gminy Radziechowy-Wieprz.

512 O prowadzeniu monitoringu wizyjnego petenci sg informowani poprzez informacje
w postaci znaku graficznego kamery oraz w formie pisanej ,Obiekt monitorowany” Informacja ta
jest umieszczona w widocznym miejscu przed wjazdami na parking.

5.1.3 System monitoringu wizyjnego rejestruje wizerunek oséb i pojazdéw.

514 Szczegolnej ochronie podlegaja:

a) obraz twarzy, sylwetki umozliwiajgce identyfikacje osoby,
b) obraz pojazdu o cechach pozwalajgcych na identyfikacje osoby fizycznej lub prawnej
bedacej wiascicielem lub uzytkownikiem pojazdu.

5.1.5 Monitoring wizyjny nie jest potaczony z mozliwoscig biezacego przekazywania lub rejestracji
dzwieku pozwalajgcego na stuchanie lub zapis prowadzonych rozmow.

5.2 System monitoringu wizyjnego zostat zainstalowany w celu ochrony mienia oraz kontroli ilosci
odbieranych odpadoéw, w potgczeniu z wazeniem i do tego winien byé wykorzystywany.

5.3 Administrator Systemu Monitoringu Wizyjnego wyznacza osoby odpowiedzialne za biezgce
obserwowanie obrazu przekazywanego przez monitoring wizyjny. Dla oséb tych wnioskuje
0 nadanie uprawnienn do przetwarzania danych osobowych w zbiorze ,Monitoring wizyjny” zgodnie
z zapisami w Instrukcji ,Zarzadzanie systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych.

5.4 Osoby wskazane w pkt. 5.3 moga zosta¢ dopuszczone do przetwarzania obrazu z monitoringu
dopiero po otrzymaniu upowaznienia i przeszkoleniu przez Administratora Bezpieczenstwa
Informacji.

5.5 Zasady przechowywania zarejestrowanych danych

5.5.1 Administrator Systemu Monitoringu Wizyjnego oraz Administrator Bezpieczenstwa Systeméw
Informatycznych odpowiada za przechowywanie zarejestrowanych danych i zabezpieczenie
przed ich zniszczeniem oraz utrata.

552 Obraz zarejestrowany w systemie monitoringu wizyjnego przechowywany jest na dysku
rejestratora, ktory znajduje sie w pomieszczeniu Referatu Technicznego pokoj 02.

5.56.3 Pomieszczenie oraz rejestrator muszg by¢ zabezpieczone zgodnie z zapisami Polityki
Bezpieczenstwa Danych Osobowych i Instrukcji Zarzadzania systemem informatycznym
stuzacym do przetwarzania danych osobowych.

554 Obraz w rejestratorze przechowywany jest do wyczerpania miejsca na dysku twardym,
a nastepnie jest nadpisywany, to jest okres max. 30 dni  wstecz.

5.6 Zasady udostepniania wgladu do obrazu oraz udostepniania nagran zarejestrowanych obrazoéw.

5.6.1 Udostgpnianie danych zarejestrowanych w systemie monitoringu wizyjnego odbywa sie
wytacznie w przypadku stwierdzenia zagrozenia mienia lub bezpieczenstwa osdb, na mocy
przepisdéw prawa lub jako dowdd w sprawie cywilnej z roszczenia organizacji

56.2 Zgode na udostepnienie danych udziela Administrator Danych Osobowych.

56.3 W przypadku wystapienia organow uprawnionych jak rowniez w przypadku, gdy nastgpita
szkoda w mieniu organizacji zapisany obraz poprzez system monitoringu wizyjnego zostaje
utrwalony na nosniku przenosnym USB | zabezpieczony przez Administratora Systemu
Monitoringu Wizyjnego lub Administratora Systeméw Informatycznych zgodnie z zasadami
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5.6.4

5.6.5

5.6.6

5.6.7

dotyczacymi postepowania z przenosnymi nosnikami danych zawierajgcymi dane osobowe
celem wykorzystania obrazu dla celéw dowodowych.

Zniszczenie nosnika, o ktorym mowa w pkt. 5.6.1 odbywa sie zgodnie z zasadami dotyczacymi
postepowania z przeno$nymi no$nikami danych zawierajacymi dane osobowe.

W celu zapobiegania lub wykrywania przestepstw i wykroczern Administrator Systemu
Monitoringu Wizyjnego bezzwlocznie udostepnia funkcjonariuszom podmiotéw uprawnionych
wglad do odbieranego i zarejestrowanego obrazu z monitoringu. Udostepnienie wgladu do
odbieranego lub zarejestrowanego w systemie monitoringu wizyjnego dokonywane bedzie w
sposob nieodplatny i zostanie odnotowany w sporzadzanej przez niego dokumentacji dotyczace;j
prowadzonych dziatan.

Administrator Systemu Monitoringu Wizyjnego lub ABSI zobowigzany jest do sporzgdzenia kopii
z nagran na wniosek uprawnionego organu na mocy przepiséw prawa. Sporzgdzona kopia
przekazywana jest za potwierdzeniem.

Administrator Systemu Monitoringu Wizyjnego i/lub ASI prowadzg ,Rejestr wglagdu do nagran
z monitoringu wizyjnego”, stanowiacy zafacznik nr 1 do procedury oraz ,Rejestr wydanych
nagran z monitoringu wizyjnego”, stanowigcy zatgcznik nr 2 do procedury

5.7 Pracownik, ktory dopuscit sie naruszenia zasad okreslonych w procedurze, naruszenia prywatnosci
osob, udostepnienia nagran lub wykorzystal nagrania dla celow innych anizeli okreslono w
procedurze odpowiada na zasadach okreslonych w przepisach dotyczacych ochrony danych
osobowych.



