Zarzadzenie Nr 117/2018
Woajta Gminy Radziechowy - Wieprz
z dnia 05 pazdziernika 2018 r.

w sprawie: powotania komisji do brakowania dokumentaciji niearchiwalnej w Urzedzie
Gminy Radziechowy — Wieprz.

Na podstawie § 39 Instrukcji Archiwalnej stanowiacej zatgcznik nr 6
do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji ~ kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych ( Dz. U. z 2011 r.
nr 14, poz. 67),

zarzadzam co nastepuje:
§1

Powotuje komisje do brakowania dokumentacji niearchiwalnej w Urzedzie Gminy
Radziechowy - Wieprz w sktadzie:

1.Andrzej Kasperek — Przewodniczacy Komisji,
2.Matgorzata Wozniak - Cztonek Komisji,
3.Maria Sapeta — Cztonek Komisiji.

§2
Do zadan Komisji nalezy:

1. Przewodniczagcy Komisji typuje dokumentacje niearchiwalng do brakowania
| sporzgdza spis dokumentacji przeznaczonej do brakowania.

2. Cztonkowie Komisji odpowiedzialni sa za dokonanie oceny wytypowane;
do brakowania dokumentacji pod wzgledem przydatnosci jej do celéw praktycznych
jednostki.

3. Spis dokumentacji przeznaczonej do brakowania podlega zaopiniowania
przez kierownika komorki organizacyjne;.

4. Dokonanie zniszczenia zgodnie z protokétem oceny dokumentacji niearchiwalnej
oraz uzyskana zgoda na brakowanie dokumentacji niearchiwalne;.

5. Sporzadzenie protokotu zniszczenia dokumentac;ji, ktérego wzér okresla zatgcznik
nr 1 do zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Przewodniczacemu Komisiji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




