Zarzadzenie nr 10/2019
Waéjta Gminy Radziechowy - Wieprz
z dnia 04.02.2019

w sprawie powolania Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym

(t.J. Dz. U. 2 2018 r. poz. 994 z pozn. zm.) w zwiazku z art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia
2010r. o ochronie informacji niejawnych (t. j. Dz. U. 2018. poz. 412 z p6zn. zm.) zarzadzam,
co nastgpuje:

§ 1

Powoluj¢ na Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych w Urzgdzie Gminy

Radziechowy - Wieprz Panig Monike Biegun.

Pelnomocnik, o ktorym mowa w wust. 1, spelnia wszystkie warunki okrelone

w art. 14 ust. 3 wymienionej wyzej ustawy, w tym:

a) uzyskal poswiadczenie bezpieczenstwa nr T0754718P wydane przez Agencje
Bezpieczenstwa Wewnetrznego w  Katowicach upowazniajace do  dostepu
do informacji niejawnych oznaczonych klauzula "poufne/zastrzezone" - z terminem
waznosci do dnia 30.10.2028r.

b) odbyl szkolenie dla kandydatéw na pelnomocnikéw do spraw informacji niejawnych
potwierdzone zas§wiadczeniem nr 0041187 z dnia 07-08.11.2018r.

§2

Zadania Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych okre§la powolana
na wstepie niniejszego Zarzadzenia ustawa oraz przepisy wykonawcze wydane na jej
podstawie, co obejmuje w szczegolnosci:

)
2)
3)
4)

3)

6)

7

8)

odpowiadanie za zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie informacji
niejawnych;

zapewnianie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkéw bezpieczenstwa
fizycznego;

zapewnianie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych sa przetwarzane
informacje niejawne;

zarzgdzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka;

kontrolowanie ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie
tych informacji, w tym réwniez przeprowadzanie okresowej (co najmniej raz na trzy lata)
kontroli ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw w Urzedzie Gminy:;

opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji Wojta, planu ochrony
informacji niejawnych w Urzedzie Gminy, w tym w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;

prowadzenie szkolenia pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy w zakresie
ochrony informacji niejawnych;

prowadzenie zwyklego postgpowania sprawdzajacego na pisemne polecenie Wojta
oraz kontroli postgpowan sprawdzajacych:
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9) prowadzenie aktualnego wykazu os6b  zatrudnionych w  Urzedzie Gminy
albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktore posiadaja uprawnienia do dostepu do
informacji niejawnych, oraz osob, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnigto, obejmujacego wylacznie: imie i nazwisko, numer
PESEL, imi¢ ojca, dat¢ i miejsce urodzenia, adres miejsca zamieszkania lub pobytu,
okreslenie dokumentu konczacego procedure, date jego wydania oraz numer:

10) wspolprace z wiasciwymi jednostkami i komorkami organizacyjnymi stuzb ochrony
panstwa;

11) informowanie na biezaco Wojta o przebiegu wspolpracy ze stuzbami ochrony panstwas

12) wydawanie lub odmowe wydania poswiadczenia bezpieczenstwa, upowazniajacego
do dostepu do informacji niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowa, przekazujac
je osobie sprawdzanej i zawiadamianie o tym Wojta;

13) przechowanie akt zakonczonych postepowan sprawdzajacych i udostepnianie do wgladu
wylacznie w przypadkach okreslonych w ustawie o ochronie informacji niejawnych;

14) wykonywanie pozostatych zadan zawartych w ustawie o ochronie informacji niejawnych
oraz przepisach wykonawczych do tej ustawy.

§3
Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych podlega bezposrednio Wojtowi
Gminy i odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie informaciji
niejawnych.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




