DOW .

WOIT C "MIN b {
i St

}’mdzie;-:.sm-,

oy z dnia 21.10.2019 r.

Zarzadzenie nr 102 /2019
Wéjta Gminy Radziechowy - Wieprz

wy-Wieprs

woi. Slgskie

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej oraz powolania komisji
inwentaryzacyjnej.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U. 2019 poz. 506 ze zm.) art. 26 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (
Dz.U. Nr. 2019 poz. 351 ze zm.) oraz § 8 ust. 1 zalgcznika do Zarzadzenia Wojta Gminy nr
101/19 z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej
, zarzagdzam co nastepuje:

§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej majgtku rzeczowego ( Srodki
trwale, pozostale $rodki trwale i materialy, srodki trwale obce) w formie spisu z natury w
Urzegdzie Gminy Radziechowy — Wieprz oraz wszystkich obiektach gminnych takich jak
Dom Ludowy w Juszczynie. Dom Ludowy w Bystrej, Dom Ludowy w Wieprzu, Dom
Ludowy w Brzusniku, Dom Ludowy w Przybedzy, Dom Ludowy w Radziechowach ,
Budynek Osrodka Zdrowia w Radziechowach, Budynek Osrodka Zdrowia w Wieprzu, Dom
Nauczyciela w Radziechowach, Obiekty LKS Bystra i GKS Radziechowy- Wieprz, Okraglak
w Wieprzu, Orlik w Radziechowach, Infrastruktura Okoloturystyczna w Wieprzu, Cmentarz
Komunalny w Wieprzu , teren Gminy Radziechowy - Wieprz.

2. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej majatku rzeczowego ( Srodki
trwale, pozostale $rodki trwate, ksiggozbiory, srodki trwale obce, materialy i towary) w
formie spisu z natury we wszystkich podlegltych jednostkach oswiatowych tj:

1) Szkola Podstawowa im. ks. pral. Stanislawa Gawlika w Radziechowach
Radziechowy ul. Szkolna 299, 34-381 Radziechowy

2) Szkola Podstawowa im. Jana Klicha w Wieprzu
Wieprz ul. Szkolna 800, 34-382 Bystra

3) Szkola Podstawowa im. ks. Jana Twardowskiego w Brzusniku
Brzusnik 115, 34-382 Bystra

4) Zespol Szkolno — Przedszkolny im. Jana Pawla II w Bystrej
Bystra 81, 34-382 Bystra

5) Zespol Szkolno — Przedszkolny w Juszezynie
Juszczyna 275, 34-382 Bystra

6) Zespol Szkolno — Przedszkolny w Przybedzy
Przybedza ul. 3 Maja 71, 34-381 Radziechowy

7) Przedszkole im. Wladyslawa Pieronka w Radziechowach
Radziechowy ul. Sw. Marcina 740, 34-381 Radziechowy

8) Publiczne Przedszkole w Wieprzu
Wieprz ul. Figuréw 596, 34-382 Bystra

§2

1. Inwentaryzacja przeprowadzona bedzie w okresie od 28.10.2019 do dnia 15.01.2020 r.
2. Czas trwania spisu z natury ($rodki trwale , pozostate $rodki trwale, ksiggozbiory, srodki
trwale obce) od dnia 29.10.2019 do dnia 29.11.2019.

3. Czas trwania spisu z natury materialow i towarow 31.12.2019r.



§3
1. Powoluje komisje inwentaryzacyjna dla Urzgdu Gminy i obiektow wymienionych w § 1
niniejszego Zarzadzenia w nast¢pujacym skladzie:

1) Przewodniczacy: Elzbieta Klimonda
2) Z-ca przewodniczgcego: [lona Naglik
3) Cztonek: Izabela Gnojczak

2. Powoluje komisje inwentaryzacyjng dla jednostek oswiatowych w nastgpujgcym skiadzie:

1) Przewodniczacy: Pawlus Katarzyna
2) Z-ca przewodniczacego: Jachowicz Agnieszka
3) Czlonek: Karkosza Stanistaw

3. Komisja inwentaryzacyjna ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidlowe, rzetelne i terminowe
przeprowadzenia inwentaryzacji.

§4

1.Inwentaryzacje w formie spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien spisu
Z natury.
2.Arkusze spisowe wydane zostang przewodniczacemu zespolu spisowego.
3.Arkusze spisowe wypelnia si¢ w 2- ch egzemplarzach.
4 Skladniki majatku niepelnowartosciowego, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych
arkuszach. _
5.0soby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzgdkowania
mienia i ewidencji.
6.Zawiesza si¢ nieobecno$¢ wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych,
czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych w okresie, w ktérym przypadaja
czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisOw.
7.Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
zlozy niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji.
8.Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) winny by¢ ujgte w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.
9.Dokumenty z rozpatrzenia rdznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych winny by¢
dostarczone do glownego ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie.
10.Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.
11.Szczegblowe zasady 1 sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i gléwny ksiggowy w czasie instruktazu.
12.Zobowiazuje Komisje inwentaryzacyjng do przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepiséw dot.
Inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw postgpowania okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej
Urzedu Gminy Radziechowy-Wieprz.

§5

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sSrodkow pienigznych w kasie Urzedu
Gminy, drukoéw S$cistego zarachowania znajdujacych si¢ kasie oraz u pracownikow
gospodarujacych drukami $cistego zarachowania.



2. Inwentaryzacja przeprowadzona bedzie w dniu 31.12.2019r.

§6
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w  drodze potwierdzenia sald  aktywow
finansowych wg stanuna 31.12.2019 .

§ 7
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji polegajaca na porownaniu
danych w ksiegach rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw zrodlowych lub
wtornych, rejestrow, kartotek wg stanuna 31.12.2019 .

§8
W czasie przeprowadzania pracownicy sprawujacy opiek¢ nad okreslonym mieniem sg
obowigzani na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej stawi¢ si¢ na czas
przeprowadzania spisu tego majatku i by¢ obecnym przy spisie.

§9
W celu wlasciwego i terminowego przebiegu inwentaryzacji ustalam harmonogramu prac
inwentaryzacyjnych zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia zobowigzuj¢
wszystkich cztonkéw komisji do jego przestrzegania.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia

21.10.2019 .
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