Zarzadzenie Nr 20/2020
Wajta Gminy Radziechowy - Wieprz
z dnia 19.02.2020r.

w sprawie: powolania komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej w Urzedzie
Gminy Radziechowy — Wieprz.

Na podstawie § 39 Instrukcji Archiwalnej stanowiacej zalacznik nr 6 do rozporzadzenia

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r., w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

Jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania

archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 r. nr 14, poz. 67),

zarzadzam co nast¢puje:

§1

Powoluj¢ komisj¢ do brakowania dokumentacji niearchiwalnej w Urzedzie Gminy
Radziechowy — Wieprz w skladzie:

1. Andrzej Kasperek - Przewodniczacy Komisji
2. Edyta Semik - Czlonek Komisji
3. Maria Sapeta - Czlonek Komisji

4. Alicja Swinianska - Nikiel - Cztonek Komisji

§2
Do zadan komisji nalezy:

1. Komisja typuje dokumentacj¢ niearchiwalna do brakowania i sporzadza spis
dokumentacji przeznaczonej do brakowania.

2. Czlonkowie Komisji odpowiedzialni sa za dokonanie oceny wytypowanej
do brakowania dokumentacji pod wzgledem przydatnosci jej do celow praktycznych
jednostki.

3. Spis dokumentacji przeznaczonej do brakowania podlega zaopiniowaniu
przez kierownika komérki organizacyjne;.

4. Dokonanie zniszczenia zgodnie z protokolem oceny dokumentacji niearchiwalnej
oraz uzyskania zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej.

5. Sporzgdzenie protokolu zniszczenia dokumentacji, ktorego wzér okredla zalgcznik
nr 1 do zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§4 WOIT &MINY

c1e] Mika



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Radziechowy-Wieprz
Nr 20/2020 z dnia 19.02.2020

(nazwa jednostki organizacyjnej)

PROTOKOL ZNISZCZENIA
DOKUMENTACIJI NIEARCHIWALNE]

Komisja powolana przez Waojta Gminy Radziechowy-Wieprz Zarzadzeniem numer ......................
zdnia........cooenne, w sprawie powolania komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej

w Urzedzie w skladzie:

Dokenald Watit .o ZNISZCZENIA POPIZEZ ..o veeveerereiieeearannnns zgodnie z uzyskang
ZROAG B woiavvisvivsnien PR s Wydana przez Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Katowicach na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej (kat. ...................... )

Al PIING. . ccomvavsma sy s i zalaczonymi spisami.

Zataczniki:

1) Zpodatitusenmammins zdnia o ,znak ..... —egzemplarz,

2) spis dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) przeznaczonej na makulature lub zniszczenie



