ZARZADZENIE Nr 52/20
Wojta Gminy Radziechowy — Wieprz
z dnia 04 czerwca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci Srodkéw unijnych na
finansowanie projektu pn. ,,Budowa przedszkola w miejscowosci Wieprz w Gminie
Radziechowy- Wieprz” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa
Slaskiego na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2019 1.
poz. 351 z p6zn.zm.) zarzagdzam co nastgpuje:

§1.

Wprowadza sig zasady rachunkowosci stosowane przez Gming Radziechowy Wieprz przy
realizacji Projektu pn. ,,Budowa przedszkola w miejscowos$ci Wieprz w Gminie
Radziechowy- Wieprz” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2014-2020.

§2.
Do kwestii dotyczacych zasad rachunkowosci nie uregulowanych w niniejszym zarzadzeniu
maja zastosowanie zasady zawarte w Zarzadzeniu Nr 69/18 W¢jta Gminy Radziechowy —
Wieprz z dnia  05.07.2018 r. w sprawie wprowadzenia zaktualizowanych przepisow
wewnetrznych o charakterze finansowo — ksiggowym w zakresie polityki rachunkowo $ci.

§3.

Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw zaangazowanych przy realizacji Projektu do
przestrzegania i stosowania procedur zawartych w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Kontrole nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Radziechowy -
Wieprz.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od zaistnienia
pierwszego zdarzenia dotyczacego projektu.

 tng. Maciei Mika



Zalgeznik Nr 1 do ZARZADZENIA Nr 52/20.
Wéjta Gminy Radziechowy — Wieprz z dnia 04 czerwca 2020 r.

Szczegolowe zasady (polityka) rachunkowosci obowigzujace przy realizacji projektu pn.
,»Budowa przedszkola w miejscowosci Wieprz w Gminie Radziechowy- Wieprz” w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-
2020.

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majgtkowej i finansowej w/w projektu

2. Dla potrzeb realizowanego projektu zostal otwarty wyodrgbniony rachunek bankowy
o numerze 57 8140 0009 0000 0127 2000 0370 w Ento Banku Spoéldzielczym
Radziechowy — Wieprz.
Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢ rachunku bankowym
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisoéw.

3. Beneficjentem $rodkow finansowych w zakresie realizacji projektu jest Gmina
Radziechowy - Wieprz, realizatorem Urzad Gminy Radziechowy — Wieprz.
a) Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone s3 w Urzgdzie Gminy Radziechowy —

Wieprz, Wieprz 700, 34-381 Radziechowy.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu systemu komputerowego ,,Finansowo
— Ksiggowy” zakupionego od firmy REKORD z Bielska — Bialej. System
komputerowy ewidencji ksiggowej spelnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
o rachunkowogci. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne
hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.

4. Budzet projektu realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowej:
Dzial 801 - O$wiata i wychowanie
Rozdzial 80104 - Przedszkola

5. Do realizowanego projektu prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencjg ksiggowa.

W komputerowym systemie Finansowo Ksiggowym wprowadzono nowy Oddzial
ksiegowy i numer dysponenta 612, sluzacy do ewidencji wydatkow dotyczacych
projektu: ,,Budowa przedszkola w miejscowo$ci Wieprz w Gminie Radziechowy-
Wieprz”

6. Wyodrebniona ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozl iwiajacy
identyfikacje zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw, przychodow
i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych. Wydatki poniesione
w ramach projektu klasyfikuje sie¢ w odpowiednich paragrafach Kklasyfikacji
budzetowej, finansowanie z budzetu srodkow europejskich z czwartg cyfra 7 oraz
wspotfinansowanie krajowe z czwarta cyfra 9.

7. Podstawa zapisobw w ksiegach rachunkowych stanowig prawidlowo sporzadzone
dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami
zrodlowymi. Kazdy dowod ksiggowy musi odpowiada¢ okreslonym wymaganiom
wynikajacym z ustawy o rachunkowosci, a w przypadku opodatkowania podatkiem od
towaréw i ustug (VAT) — z ustawy o podatku od towaréw i uslug i przepisow
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wykonawczych tej ustawy. Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiggach rachunkowych
ujmuje si¢ chronologicznie.

Kazdy zewnetrzny dokument powinien by¢ opatrzony pieczatka wptywu: Urzad Gminy
Radziechowy — Wieprz, data wplywu, numer dziennika i podpis osoby przyjmujacej.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ na biezgco i rzetelnie, wlasciwie klasyfikujac dowody
ksiegowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakiadowego planu kont z
zachowaniem zgodnosci wydatkéw z zatwierdzonym budzetem projektu.

Wydatki ponoszone w ramach projektu muszg by¢ realizowane:

a) w sposdb celowy i oszczgdny,

b) umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan,

¢) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan,

d) zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo zamowien
Publicznych.

Wszystkie dokumenty ksiggowe projektu musza by¢ prawidlowo opisane, tak aby
widoczny byt ich zwiazek z projektem, poprzez trwale dopigcie zalgcznika o tresci
zgodnej ze wzorem dla opisu faktur dofinansowanych z EFRR w ramach RPO WSL
2014-2020.

Pod wzgledem merytorycznym dowody ksiggowe podpisuje pracownik Referatu Orga-
nizacyjnego, ktéry dokonuje kontroli tych dokumentéw: poswiadcza faktyczne i prawi-
dlowe poniesienie wydatkow oraz ich kwalifikowalnosc, sprawdza czy dane  zawarte
w dowodach ksiggowych sa zgodne z zawarta umowg o dofinansowanie projektu,
umowg z wykonania zadania.

Pod wzgledem formalno - rachunkowym dowody ksiggowe podpisuje Glowny Ksig-
gowy Skarbnik, sprawdza w szczegdlnosci czy wydatek zostata zaplanowany w harmo-
nogramem rzeczowo — finansowym projektu, czy dowdd ksiegowy zawiera cechy wy-
mienione w pkt 8, oraz czy dokonano kontroli merytorycznej.

Zgodnos¢ realizacji projektu z procedurami wynikajacymi z ustawy Prawo Zamowien
Publicznych potwierdza pracownik Referatu Organizacyjnego.

Prawidlowo$¢ wykonania rob6t zgodnie z protokolem odbioru oraz umowa potwier-
dza Inspektor Nadzoru

Dowody ksiegowe dotyczace projektu zatwierdza Wéjt Gminy lub osoba przez niego
upowazniona oraz Skarbnik lub osoba przez niego upowazniona.

Prawidlowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty dokumenty stanowig
podstawe do dokonania platnosei. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej
za pomocg elektronicznego systemu bankowego z wyodrebnionego rachunku banko-
wego, na podstawie dokumentow ksiegowych stwierdzajacych koniecznos¢ dokonania
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wycigg bankowy.



