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ZARZADZENIE Nr 100/20
Wojta Gminy Radziechowy — Wieprz
z dnia 16 wrzesnia 2020 r.

W sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci do realizacji inwestycji ze
srodkow Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2019 r.
poz. 351 z p6zn.zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci stosowane przez Gming Radziechowy Wieprz do
realizacji zadan inwestycyjnych ze $rodkow Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 w
ramach Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych.
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Do kwestii dotyczgcych zasad rachunkowosci nie uregulowanych w niniejszym zarzadzeniu
majg zastosowanie zasady zawarte w Zarzadzeniu Nr 69/18 W¢jta Gminy Radziechowy —
Wieprz z dnia  05.07.2018 r. w sprawie wprowadzenia zaktualizowanych przepiséw
wewngtrznych o charakterze finansowo — ksiggowym w zakresie polityki rachunkowosci.

§ 3.

Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikdéw zaangazowanych przy realizacji inwestycyjnych do
przestrzegania i stosowania procedur zawartych w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Kontrolg nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Radziechowy -
Wieprz.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od zaistnienia
pierwszego zdarzenia dotyczacego projektu.
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Zalgcznik Nr 1 do ZARZADZENIA Nr 100/20.
Wéjta Gminy Radziechowy — Wieprz z dnia 16 wrze$nia 2020 r.

Szczegotowe zasady (polityka) rachunkowosci obowigzujace przy realizacji inwestycji ze
Srodkow Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 w ramach Rzadowego Funduszu
Inwestycji Lokalnych

L

2.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej w/w projektu

Dla potrzeb realizowanych zadan ze srodkéw RFIL zostal otwarty wyodrebniony
rachunek bankowy dochodéw o numerze 65 8140 0009 0000 0127 2000 0420 w Ento
Banku Spéldzielczym Radziechowy — Wieprz. Ewidencja dochodéw realizowana
jest na wyodrebnionym oddziale o nr 615.

Wydatki realizowane sa z rachunkéw bankowych przypisanych do konkretnych zadan:
zadania wspétfinansowane ze srodkéw Unijnych z rachunkéw przypisanych
poszczegolnym projektom, zadania finansowane ze srodkow wiasnych z rachunku
wydatkéw Urzedu Gminy. Rachunki te zasilane sg $rodkami z wyodrgbnionego
rachunku bankowego dochodéw RFIL o numerze 65 8140 0009 0000 0127 2000 0420
na zaplate faktur za wykonane zadania inwestycyjne.

Beneficjentem srodkéw finansowych w zakresie realizacji projektu jest Gmina
Radziechowy - Wieprz, realizatorem Urzad Gminy Radziechowy — Wieprz.
a) Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sa w Urzedzie Gminy Radziechowy —
Wieprz, Wieprz 700, 34-381 Radziechowy.
Ksiggi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu systemu komputerowego ,,Finansowo
— Ksiggowy” zakupionego od firmy REKORD z Bielska — Bialej. System
komputerowy ewidencji ksiggowej spetnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
o rachunkowosci. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne
hasta zabezpieczajgce dostep do wprowadzania danych.
Zadania inwestycyjne finansowane ze $rodkéw RFIL projektu realizowane sg w
klasyfikacji budzetowej zgodnie z planem finansowym wydatkéw okreslonym
Zarzadzeniami Wajta Gminy.

Wydatki poniesione ze $srodkow Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 w ramach
Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych ewidencjonowane s3 na
indywidualnych kontach ksiggowych oraz odpowiedniej klasyfikacji budzetowej
Zakonczonej pozycja ,,00”.

Wyodre¢bniona ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy
identyfikacje zadan, zgodnie z klasyfikacjg budzetowsg okreslona w rozporzadzeniu
Ministra Finansow w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, przychoddéw i
rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych.

Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych stanowig prawidlowo sporzadzone
dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami
zrodtowymi. Kazdy dowod ksiegowy musi odpowiada¢ okreslonym wymaganiom
wynikajgcym z ustawy o rachunkowosci, a w przypadku opodatkowania podatkiem od
towaré6w i ustug (VAT) — z ustawy o podatku od towaréw i ustug i przepisow
wykonawczych tej ustawy. Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiggach rachunkowych
ujmuje sie chronologicznie.
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9. Kazdy zewngtrzny dokument powinien by¢ opatrzony pieczatkg wptywu: Urzad Gminy
Radziechowy — Wieprz, data wplywu, numer dziennika i podpis osoby przyjmujace;.

10. Ksiggi rachunkowe prowadzi sig na biezaco i rzetelnie, wlasciwie klasyfikujac dowody
ksiggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego planu kont z
zachowaniem zgodnosci wydatkéw z zatwierdzonym budzetem projektu.

11. Wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ realizowane:
a) w sposob celowy i oszczedny,
b) umozliwiajgcy terminowa realizacj¢ zadan,
¢) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan,
d) zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo zamdwien
Publicznych.

12. Wszystkie dokumenty ksiggowe musza zawiera¢ opis dotyczacy sfinansowania by¢
prawidlowo opisane.

13. Pod wzglgdem merytorycznym dowody ksiggowe podpisuje pracownik Referatu Orga-
nizacyjnego, ktéry dokonuje kontroli tych dokumentéw: poswiadcza faktyczne i prawi-
dlowe poniesienie wydatkow.

14. Pod wzglgdem formalno - rachunkowym dowody ksiegowe podpisuje Gléwny Ksie-
gowy Skarbnik, sprawdza w szczegolnosci czy wydatek wynika z planu finansowego
okreslonego Zarzadzeniem Wojta nr 95/2020 (ze zmianami) czy dowdd ksiegowy za-
wiera cechy wymienione w pkt 8, oraz czy dokonano kontroli merytorycznej.

15. Zgodnos¢ realizacji projektu z procedurami wynikajgcymi z ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych potwierdza pracownik Referatu Organizacyjnego.

16. Prawidlowos¢ wykonania robot zgodnie z protokotem odbioru oraz umowg potwierdza
Inspektor Nadzoru lub pracownik Urzedu nadzorujgcy konkretne zadanie.

17. Dowody ksiggowe dotyczace projektu zatwierdza W6jt Gminy lub osoba przez niego
upowazniona oraz Skarbnik lub osoba przez niego upowazniona.

18. Prawidlowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty dokumenty stanowig
podstawe do dokonania platnosci. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotéwkowej za
pomocg elektronicznego systemu bankowego z wyodrgbnionego rachunku bankowego,
na podstawie dokumentow ksiegowych stwierdzajgcych koniecznoéé dokonania prze-
lewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wyciag bankowy.

19. Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowg realizacjg projektu przechowywane sg w
siedzibie Urzedu Gminy Radziechowy — Wieprz, w oddzielnych, odpowiednio oznaczo-
nych segregatorach, przez okres okreslony w umowie o dofinansowanie.

20. Dla celow realizacji zadan ze §rodkow Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 w ra-
mach Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych przyjmuje sie plan kont okreslony w
Zarzadzeniu nr 69/18 Wojta Gminy Radziechowy — Wieprz z dnia 05.07.2018 w sprawie
wprowadzenia zaktualizowanych przepisdéw wewnetrznych o charakterze finansowo ksig-
gowym w zakresie polityki rachunkowosci.
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