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RADZIECHOWY

WOIJT GMINY

ZARZADZENIE Nr 16 /21
Wojta Gminy Radziechowy — Wieprz
z dnia 25 luty 2021 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci Srodkéw unijnych na
finansowanie projektu pn. ,Budowa drogi gminnej na terenie objetym statusem
Specjalnej Strefy Ekonomicznej w Gminie Radziechowy- Wieprz” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2021 r.
poz. 217) zarzagdzam co nastepuje:
§ 1.

Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci stosowane przez Gming Radziechowy Wieprz przy
realizacji Projektu pn. . ,,Budowa drogi gminnej na terenie objetym statusem Specjalnej
Strefy Ekonomicznej w Gminie Radziechowy- Wieprz” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slqskiego na lata 2014-2020

§ 2.
Do kwestii dotyczacych zasad rachunkowosci nie uregulowanych w niniejszym zarzadzeniu
mayjg zastosowanie zasady zawarte w Zarzadzeniu Nr 69/18 Wajta Gminy Radziechowy —
Wieprz zdnia 05.07.2018 r. w sprawie wprowadzenia zaktualizowanych przepiséw
wewngtrznych o charakterze finansowo — ksiegowym w zakresie polityki rachunkowosci.

§ 3.

Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw zaangazowanych przy realizacji Projektu do
przestrzegania i stosowania procedur zawartych w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Kontrole nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Radziechowy -
Wieprz.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od zaistnienia
pierwszego zdarzenia dotyczgcego projektu.
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Zalgcznik Nr 1 do ZARZADZENIA Nr 16 /21.
Wéjta Gminy Radziechowy — Wieprz z dnia 2021 r.

Szczegolowe zasady (polityka) rachunkowosci obowigzujace przy realizacji projektu pn.
»Budowa drogi gminnej na terenie objetym statusem Specjalnej Strefy Ekonomiczne;j
w Gminie Radziechowy- Wieprz” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slgskiego na lata 2014-2020.

1.

2.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji

majatkowej i finansowej w/w projektu

Dla potrzeb realizowanego projektu zostat otwarty wyodrebniony rachunek bankowy

o numerze 02 8140 0009 0000 0127 2000 0390 w Banku Spéldzielczym Ziem

Goérskich KARPATIA Radziechowy — Wieprz.

Do dysponowania srodkami pieni¢znymi znajdujagcymi si¢ rachunku bankowym

upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoroéw podpisow.

Beneficjentem srodkéw finansowych w zakresie realizacji projektu jest Gmina

Radziechowy - Wieprz, realizatorem Urzad Gminy Radziechowy — Wieprz.

a) Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sg w Urzedzie Gminy Radziechowy —
Wieprz, Wieprz 700, 34-381 Radziechowy.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu systemu komputerowego ,,Finansowo

— Ksiggowy” zakupionego od firmy REKORD z Bielska — Bialej. System

komputerowy ewidencji ksiggowej spelnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia

o rachunkowosci. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne

hasla zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.

Budzet projektu realizowany jest w nastgpujacej klasyfikacji budzetowe;j:

Dzial 600 - Transport i Iacznosé

Rozdzial 60016 - Drogi publiczne gminne

Do realizowanego projektu prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencj¢ ksiggowa.

W komputerowym systemie Finansowo Ksiggowym wprowadzono nowy Oddzial
ksi¢ggowy o numer dysponenta 618, stuzacy do ewidencji wydatkéw dotyczacych
projektu: ,Budowa drogi gminnej na terenie objetym statusem Specjalnej Strefy
Ekonomicznej w Gminie Radziechowy- Wieprz”

Wyodrgbniona ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy
identyfikacj¢ zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowg okreslong w rozporzadzeniu
Ministra Finansow w sprawie szczegoétowej klasyfikacji dochodéw, przychodow
i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych. Wydatki poniesione
w ramach projektu klasyfikuje si¢ w odpowiednich paragrafach klasyfikacji
budzetowej, finansowanie z budzetu $rodkéw europejskich z czwartg cyfrg 7 oraz
wspotfinansowanie krajowe z czwarta cyfrg 9.

Podstawg zapisbw w ksiggach rachunkowych stanowig prawidlowo sporzadzone
dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami
zrodlowymi. Kazdy dowod ksiegowy musi odpowiada¢ okreslonym wymaganiom
wynikajacym z ustawy o rachunkowosci, a w przypadku opodatkowania podatkiem od
towaréw i ustug (VAT) — z ustawy o podatku od towaréw i ustug i przepiséw
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wykonawczych tej ustawy. Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiegach rachunkowych
ujmuje si¢ chronologicznie.

Kazdy zewngtrzny dokument powinien by¢ opatrzony pieczatka wplywu: Urzad Gminy
Radziechowy — Wieprz, data wptywu, numer dziennika i podpis osoby przyjmujace;.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, wlasciwie klasyfikujgc dowody
ksiggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakltadowego planu kont z
zachowaniem zgodnosci wydatkow z zatwierdzonym budzetem projektu.

Wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ realizowane:

a) w sposob celowy i oszczedny,

b) umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,

c) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan,

d) zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo zaméwien
Publicznych.

Wszystkie dokumenty ksiggowe projektu musza by¢ prawidlowo opisane, tak aby
widoczny byt ich zwigzek z projektem, poprzez trwale dopiecie zalgcznika o tresci
zgodnej ze wzorem dla opisu faktur dofinansowanych z EFRR w ramach RPO WSL
2014-2020.

Pod wzgledem merytorycznym dowody ksiegowe podpisuje pracownik Referatu Orga-
nizacyjnego, ktory dokonuje kontroli tych dokumentéw: poswiadcza faktyczne i prawi-
diowe poniesienie wydatkow oraz ich kwalifikowalno$¢, sprawdza czy dane  zawarte
w dowodach ksiggowych sg zgodne z zawarta umowg o dofinansowanie projektu,
umowg z wykonania zadania.

Pod wzgledem formalno - rachunkowym dowody ksi¢gowe podpisuje Giowny Ksig-
gowy Skarbnik, sprawdza w szczegélnosci czy wydatek zostata zaplanowany w harmo-
nogramem rzeczowo — finansowym projektu, czy dowod ksiegowy zawiera cechy wy-
mienione w pkt 8, oraz czy dokonano kontroli merytoryczne;.

Zgodnos¢ realizacji projektu z procedurami wynikajacymi z ustawy Prawo Zamowien
Publicznych potwierdza pracownik Referatu Organizacyjnego.

Prawidlowos¢ wykonania robét zgodnie z protokotem odbioru oraz umowa potwier-
dza Inspektor Nadzoru.

Dowody ksiggowe dotyczace projektu zatwierdza Wojt Gminy lub osoba przez niego
upowazniona oraz Skarbnik lub osoba przez niego upowazniona.

Prawidlowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty dokumenty stanowig
podstawe do dokonania platnosci. Platnosci dokonywane sa w formie bezgotowkowe;j
za pomocg elektronicznego systemu bankowego z wyodr¢bnionego rachunku banko-
wego, na podstawie dokumentow ksiegowych stwierdzajacych koniecznos$é dokonania
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wyciag bankowy.
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18. Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowg realizacja projektu przechowywane sg w
siedzibie Urzgdu Gminy Radziechowy — Wieprz, w oddzielnych, odpowiednio ozna-
czonych segregatorach, przez okres okreslony w umowie o dofinansowanie.

Dla celow projektu ,,Budowa drogi gminnej na terenie objetym statusem Specjalnej

Strefy Ekonomicznej w Gminie Radziechowy- Wieprz” w ramach Regionalnego Pro-
gramu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 przyjmuje si¢ plan kont
okreslony w Zarzadzeniu nr 69/18 Wéjta Gminy Radziechowy — Wieprz z dnia 05.07.2018
w sprawie wprowadzenia zaktualizowanych przepiséw wewnetrznych o charakterze fi-
nansowo ksiggowym w zakresie polityki rachunkowosci.

20. Wykaz 0s6b odpowiedzialnych za realizacj¢ projektu ,Budowa drogi gminnej na
terenie objetym statusem Specjalnej Strefy Ekonomicznej w Gminie
Radziechowy- Wieprz” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Slgskiego na lata 2014-2020.
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Wz6r podpisu

Podpisywanie dokumentow pod wzgledem
merytorycznym — pod wzglgdem gospodar-
nosci, legalnosci i celowosei operacji gospo-
darczych.

Wiestaw Straczek

Podinspektor

Podpisywanie dokumentow pod wzgledem
formalno- rachunkowym, dekretacja doku-
mentow ksiegowych

Barbara Pietrysko

Skarbnik
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Ewidencja operacji gospodarczych. w zakre-
sie dysponenta 618, Sporzadzanie sprawoz-
dawczodci finansowej i budzetowej.

Agnieszka Jasek

Inspektor

dd.,m,

Zgodno$¢ realizacji projektu z procedurami
wynikajgcymi z ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych

Izabela Pieronek

Podinspektor

/ﬂ:’ 2-Op7€4

Zatwierdzanie dokumentow do wyplaty .
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