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DOW. Zywiecki - woj. 4ise. Zarzgdzenie nr 104 /2021 r.

Wodjta Gminy Radziechowy-Wieprz
zdnia 24.11.2021 r.

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow , pasywow Srodkow pienieznych
w kasie Urzedu oraz drukoéw Scislego zarachowania.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2021. Poz. 217,
zarzgdzam:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow Gminy Radziechowy — Wieprz w okresie od 01
grudnia 2021 r. do 15 stycznia 2022 roku.
§2

Rzeczywisty stan aktywow i pasywdw ustala si¢ w drodze:
- spisu z natury,
- uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia stanéw na dzien inwentaryzacji,
- weryfikacji prawidlowosci stanéw wynikajacych z ksiag rachunkowych poprzez poréwnanie ich z
odpowiednimi dokumentami.
§3

Metoda spisu z natury nalezy objac:
- druki Scistego zarachowania oraz inne papiery wartoSciowe w postaci materialnej,
- rzeczowe skladniki majatku bedace wiasnoscia innych jednostek, powierzone do uzywania,
- srodki trwale znajdujgce si¢ poza terenem strzezonym.
§4
Inwentaryzacja w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego obejmuje m.in.:
- srodki trwale, do ktorych dostep jest utrudniony,
- warto$ci niematerialne i prawne,
- naleznosci, sporne, watpliwe, nie$ciggalne,
- rozpoczete inwestycje (Srodki trwale w budowie),
- naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych,
- zobowigzania.
§5
W drodze uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia ustala si¢ m.in. stany nastgpujacych
aktywow i pasywow:
- krajowych srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych,
- kredytéw bankowych, pozyczek,
- lokat,
- naleznosci,
- whasnych skladnikéw majatku powierzonych kontrahentom,

§6
1. Powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjng w skladzie:
- Agnieszka Jasek - Przewodniczaca
- Agnieszka Plesniar - Czlonek
- Izabela Gnojczak - Czlonek

2. Powoluje si¢ zespoly spisowe, zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§7

|. Zobowiazuje sig zespoly spisowe do:



a. Przeprowadzenia spisu z natury.

b. Przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, instrukcji
inwentaryzacyjnej i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

c. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej Komisji Inwentaryzacyjnej w
terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

2. Zobowigzuje si¢ Komisje¢ Inwentaryzacyjng do:

a. Przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, instrukcji
inwentaryzacyjnej i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

§8
Komisjg¢ inwentaryzacyjng czyni¢ odpowiedzialng za wlasciwe, dokladne, rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§9

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Radziechowy - Wieprz.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjegcia.
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