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Zalgcznik nr 1

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia

Oprogramowanie typu front-office

L.p. Obszar Liczba
uzytkownikow
1.
Systemowy modut integrujacy.
Modut, ktéry bedzie pozwalat na integracje oprogramowania typu front-office ze 1
Skrzynkq’Podawcza ePUAP_ MSWIA w zgkreae przyjmowania i yvysy}an!a Licencja na serwer
dokumentow do systemu obiegu dokumentdéw oraz pozwalajgcy na integracje
oprogramowania typu back-office na poziomie repozytorium dokumentéw
wspolnych dla systemoéw dziedzinowych oraz obiegu dokumentéw.
2.
Biuletyn Informacji Publicznej 1
3. 12
Zestaw do bezpiecznego podpisu elektronicznego

Systemowy modut integruj acy

Systemowy modut integrujgcy ma pozwoli¢ na stworzenie i wdrozenie w Urzedzie Gminy Radziechowy-Wieprz
oraz w jednostkach podlegtych takich jak Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej oraz Gminny Zarzad OsSwiaty,
zintegrowanego systemu informatycznego w zakresie rozwoju e-Government. Zastosowane oprogramowanie
wchodzace w skiad sfery front-office ma by¢ zintegrowane z modutem Skrzynki Podawczej ePUAP - Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administrac;ji.

System funkcjonujacy w sferze front-office bedzie umozliwiat:

1. Udostepnianie informacji publicznych.
2. Udostepnianie informacji chronionych po uwierzytelnieniu.

I. Udost epnianie informacji publicznych

Dostep do informacji publicznych w systemie nie wymagajacym uwierzytelnienia. Zakres udostepnianych
informacji musi by¢ $cisle uzgodniony z obowigzujagcym stanem prawnym. Zastosowane mechanizmy
technologiczne pozwalajg na bardzo szybka modyfikacje aplikacji w tym zakresie i elastyczne dostosowywanie jej
do ewentualnych zmian stanu prawnego.

Zaktada sie udostepnianie nastepujacych danych:
1. Informacje budzetowe.

1. Udost epnianie informacji chronionych po uwierzytelnieniu.
Informacje chronione bedg udostepniane po uwierzytelnieniu w systemie, osobom fizycznym lub upowaznionym
przedstawicielom oséb prawnych. Udostepnione informacje dotyczg jedynie danej osoby fizycznej lub prawne;.

Zaktada sie udostepnianie nastepujacych danych:

1. Podatek od nieruchomosci oséb prawnych np.: dane finansowe (globalne kwoty naleznosci i wpfat,
harmonogram ptatnosci, realizacja ptatnosci i przeterminowanie) i dane techniczne (wykaz nieruchomosci
wraz ze sktadnikami i ich danymi wptywajacymi na wymiar podatku),

2. Inne optaty oséb prawnych np.: dane finansowe (globalne kwoty naleznosci i wptat, harmonogram ptatnosci,
realizacja ptatnosci i przeterminowanie) i informacje o tytule ptatnosci
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3. Rozrachunki z urzedem oséb prawnych np.: dane dotyczace umow, faktur i zrealizowanych ptatnosci

4. Stan spraw 0s6b prawnych np.: wydzial/referat, referent prowadzacy, przewidywany termin zakonczenia,
informacje o korespondencji wchodzacej i wychodzacej zwigzanej ze sprawa.

5. Podatek od nieruchomosci os6b fizycznych np.: dane finansowe (globalne kwoty naleznosci i wplat,
harmonogram ptatnosci, realizacja ptatnosci i przeterminowanie) i dane techniczne (wykaz nieruchomosci
wraz ze sktadnikami i ich danymi wptywajacymi na wymiar podatku).

6. Inne optlaty oséb fizycznych np.: dane finansowe (globalne kwoty naleznosci i wptat, harmonogram ptatnosci,
realizacja ptatnosci i przeterminowanie) i informacje o tytule ptatnosci

7. Stan sprawy 0s6b fizycznych np.: wydzial/referat, referent prowadzacy, przewidywany termin zakonczenia,
informacje o korespondencji wchodzacej i wychodzacej zwigzanej ze sprawa.

I1l. Elektroniczna Skrzynka Podawcza
1. W sferze front-office zostanie wykorzystana elektroniczng skrzynke podawczg Elektronicznej Platformy
Administracji Publicznej (ePUAP), udostepniong przez MSWiA.

Gtéwnym celem platformy ePUAP jest:

- Stworzenie jednolitego, bezpiecznego i w petni zgodnego z obowigzujacym prawem elektronicznego kanatu
udostepniania ustug publicznych przez administracje publiczng dla obywateli, przedsiebiorcéw i administraciji
publicznej;

— Zasadnicze skrécenie czasu oraz obnizenie kosztéw udostepniania zasobdéw informacyjnych oraz
funkcjonalnosci systemoéw dziedzinowych administracji publicznej do interoperacyjnego wykorzystania w
procesach realizacji zadan publicznych dla wszystkich jednostek administracji publicznej. Dotyczy to przede
wszystkim udostepniania ustug i zasobdw tzw. rejestréw bazowych.

Podpis elektroniczny

Pakiet do bezpiecznego podpisu elektronicznego powinien zawierac:

Certyfikat kwalifikowany wazny minimum na 2 lata

Karte kryptograficzng

Czytnik kart wraz z oprogramowaniem

Opcje ustugi znakowania czasem

Oprogramowanie do sktadania i weryfikacji bezpiecznego podpisu elektronicznego z opcja wielokrotnego
podpisu

SUE I N [

Biuletyn Informacji Publicznej

Wymagania prawne

Biuletyn Informacji Publicznej jest niezbedny dla funkcjonowania ustawy z 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198) oraz Rozporzadzenia MSWIA z 17 maja 2002 w sprawie
BIULETYNU INFORMACJI PUBLICZNEJ (Dz.U. Nr 67, poz. 619).

Minimalne wymagania Biuletynu Informacji Publicznej:

1. Nadawanie uprawnieh do redagowania tresci Biuletynu

2. Przydzielanie redagujacym unikalnych identyfikatoréw oraz haset

3. Tworzenie i edycje menu przedmiotowego i menu podmiotowego

4. Dodawanie, edycje i usuwanie dokumentow, formatowanie tresci dokumentéw (dodawanie zdje¢, tabel,
autotekstu), w zdefiniowanych katalogach menu przedmiotowego i podmiotowego

Gmina Radziechowy-Wieprz; Wieprz 700, 34-381 Radziechowy
tel. 33 867 66 10; fax: 33 867 66 13; NIP: 553-16-88-486
str. 2



PROGRAM j/ UNIA EUROPEJSKA

REGIONALNY EUROPEJSKI FUNDUSZ

) ) ; ) ROZWOJU REGIONALNEGO
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI Slaskie.
Pozytywna energia

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejskq z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RPO WSL 2007-2013

E — URZAD - elektroniczny system ustug publicznych w Gminie Radziechowy — Wieprz

5. Eksportowanie zalgcznikéw na serwer bez pomocy programéw FTP

6. Dodawanie, edycje i usuwanie w zdefiniowanych katalogach menu przedmiotowego i podmiotowego
informacji o prowadzonych przez podmiot sprawach

7. Publikowanie instrukcji obstugi strony podmiotowej i przedmiotowej Biuletynu

8. Rejestrowanie zmian tresci dokumentéw i informacji o sprawach

9. Zmiane kolorystyki stron www biuletynu

10. Dostep do statystyk

Oprogramowanie typu back-office

System musi obejmowaé swoim zakresem funkcjonalnym nastepujace obszary dziatalnosci urzedu:

L. Obszar Liczba
uzytkownikow

1. Oprogramowanie pozwalajace na przesytanie noty dla osob fizycznych do systemu FK 2

Oprogramowanie pozwalajgce na przesytanie noty dla os6b prawnych do systemu FK 1
3. Oprogramowanie pozwalajagce na wprowadzanie danych o opodatkowanych

nieruchomosciach z wykorzystaniem powigzania z danymi z ewidencji gruntéw oraz 1

podpowiedzig rodzaju podatku w zaleznosci od wprowadzonych sktadnikow
4. Oprogramowanie pozwalajace na wprowadzanie danych dotyczacych podatnikéw z

wykorzystaniem stownikow miejscowosci i ulic z mozliwoscig wykorzystania informacji z 1

ewidencji ludnosci
5 Oprogramowanie do wspotpraca systeméw podatkowych z czytnikami kodéw kreskowych 2
6 Oprogramowanie pozwalajace na przesyfanie danych ewidencyjnych do pliku XML 1
7. System finansowo — ksiegowy 7
8 Oprogramowanie do rejestracji zaméwien, umow i dokumentow 1
9 System do projektowania budzetu wraz z analizg wykonania budzetu 1
10. | System sprawozdawczosci budzetowej dla jednostek budzetowych 3
11. | Oprogramowanie do rejestraciji optat lokalnych i dochodéw niepodatkowych 1
12. | Oprogramowanie do wysylania przelewdw elektronicznych 1
13. | Obstuga kasowa w zakresie rejestracji wptat i wyptat gotéwkowych oraz dyspozycji wptat 3

dochodowych
14. | Ewidencja $rodkow trwatych 1
15. | System ewidencji wyposazenia 1
16. | System zarzadzania elektronicznymi dokumentami 30
17. | Analityczny system informowania kierownictwa urzedu 5
18. | System ptacowy 3
19. | System obstugi pracownikéw 3
20. | System ksiegowosci kasy zapomogowo - pozyczkowe;j 1
21. | Administrator systeméw. 47
22. | Adobe Acrobat 8.0 PRO PL Win Full 1
23. | Total Commander 3
24. | CorelDraw X3 Graphics Suite PL 2
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25. | Microsoft Office Professional Plus 2007 MOLP GOV

26. System informacji prawnej z 5 letnim abonamentem 1
30. | Abbyy FineReader 9.0 Corporate Edition PL

31 Oproramowanie antywirusowe 42

Wymagania dotycz gce obszaru:

System finansowo - ksi egowy

petna zgodnos¢ z obowigzujacymi przepisami prawnymi w zakresie zasad prowadzenia ksiag rachunkowych,
finansow publicznych, podatku od towaréw i ustug

réwnolegta ewidencja syntetyczna (konta ksiegi gtéwnej) i analityczna (wg podziatki budzetowej)

mozliwo$¢ prowadzenia wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym

mozliwo$¢ prowadzenia ewidencji pozabilansowej

rejestr podatku VAT — naliczonego i naleznego z podziatem wg rodzaju i stawek VAT

tworzenie sprawozdawczos$ci budzetowej bezposrednio na podstawie dekretéw z kont ksiegowych

automatyczne dekretowanie danych pochodzacych z systeméw dziedzinowych np. $rodki trwate, wyposazenie,
ptace, rejestr uméw

prowadzenie dziennikow czastkowych

rozrachunki z kontrahentami w tym windykacja naleznosci wraz z zapewnieniem odpowiedniej korespondenciji:
uzgodnienie sald, wezwanie do zaptaty, noty odsetkowe

prowadzenie kartoteki przelewéw

wspotpraca z dowolnym programem bankowym w zakresie elektronicznej emisji danych

tworzenie przelewéw na podstawie rozrachunkéw z dostawcami zarejestrowanych w systemie FK

weryfikacja poprawnosci wprowadzanych obrotéw celem ujmowania w dziennikach tylko zapiséw sprawdzonych

peten dostep do danych archiwalnych, zaréwno w ramach biezacego roku obliczeniowego jak i lat ubiegtych

obstuga rozliczen w walutach

Sporzadzanie sprawozdan finansowych
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Wymagania dotycz gce obszaru:
Rejestr zamowie A, umow i dokumentéw rozliczeniowych

podglad aktualnego planu budzetowego;

rejestr zamowien publicznych, czyli ewidencja wszczetych postepowan o zamdéwienia publiczne i zwigzanej z tym
faktem ,rezerwac;ji” srodkéw budzetowych niezbednych do ewentualnej pdzniejszej realizacji tych zamowien;

rejestr uméw - ewidencja umow zawieranych przez poszczegolne wydzialy urzedu w kontekscie zaangazowania
$rodkéw budzetowych;

rejestr faktur — ewidencja faktur, wynikajgcych z realizacji zawartych uméw a takze faktur i innych dokumentéw
rozliczeniowych niezwigzanych z umowami,

automatyczne ksiegowanie zaangazowania budzetu - generowanie dekretow ksiegowych do modutu finansowo —
ksiegowego (konta ksiegowe 996, 997, 998 i 999) wynikajacych z zaewidencjonowanych uméw oraz faktur
niezwigzanych z umowami;

automatyczne ksiegowanie zobowigzan — generowanie dekretow ksiegowych do modutu finansowo — ksiegowego
(konta zespotu 2) wynikajacych z zaewidencjonowanych faktur i innych dokumentéw rozliczeniowych;

podglad zrealizowanych ptatnosci (zaksiegowanych w module FK wyciagéw bankowych) w powigzaniu z umowa i
faktura;

kontrola realizacji budzetu - analiza $rodkéw budzetowych pozostajgcych do dyspozycji, w r6znych kontekstach
(faktycznego wykonania, zaangazowania, wszczetych zaméwien publicznych);

analiza rozliczenia umowy;

generowanie zestawien w réznych przekrojach;

oprogramowanie bedzie wspétpracowa¢ z modutami finansowo — ksiegowymi i sprawozdawczymi dla jednostek
budzetowych;

oprogramowanie bedzie wspétpracowac z programem do projektowania i analizy wykonania budzetu w zakresie
automatycznego pobierania dokumentéw planu budzetowego.

Ewidencja danych odbywac sie w uktadzie klasyfikacji budzetowej oraz tzw. uktadu zadaniowego budzetu i

spetnia¢ bedzie wymagania wynikajace z przepiséw prawa, a w szczegolnosci:

1) Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych. (Dz.U.
Nr 107, poz.726, z dnia 27 czerwca 2006 r. wraz z pézniejszymi zmianami);

2) Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz.U. Nr 115, poz. 781, z dnia 30 czerwca 2006 r.);

3) Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020 z dnia 9 sierpnia 2006 r.);

4) Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie szczegbtowej klasyfikacji wydatkéw
strukturalnych (Dz.U. Nr 123, poz. 856 z dn.11 lipca 2006 r.)
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Wymagania dotycz gce obszaru:

System do projektowania bud zetu wraz z analiz g wykonania bud Zzetu.

System bedzie umozliwiat tworzenie i rejestrowanie wykonania planu w uktadzie klasyfikacyjnym i/lub
zadaniowym.

Oprogramowanie bedzie wspétpracowato z systemem finansowo — ksiegowym pozwalajgc na automatyczne
Sledzenie wykonania oraz stanu naleznosci i zobowigzan naniesionych w programie finansowo - ksiegowym

Podstawowa funkcjonalno $é¢:
obstuga danych dla poszczegélnych dysponentéw budzetowych z mozliwoscig ograniczenia lub wytgczenia
dostepu do danych budzetowych okreslonych dysponentéw dla poszczegdinych uzytkownikéw programu;

ewidencja dokumentéw wg schematu odpowiadajacego rzeczywistej kolejnosci rejestrowania danych
budzetowych, tj.:

- projekt budzetu,

- plan dochodoéw / wydatkéw budzetowych,

- dokumenty dotyczace zawieranych umow,

- rejestracja dokumentéw rozliczeniowych,

- rozliczenia z kontrahentami - ptatnosci;

dane budzetowe powinny by¢ ewidencjonowane wg klasyfikacji budzetowej jak i rownolegle w tzw. uktadzie
zadaniowym z zachowaniem zasady jednokrotnego wprowadzania dokumentéw, z mozliwoscig przypisywania
wielu pozycji (paragraféw) klasyfikacji budzetowej do danego zadania;

mozliwo$¢ sporzadzania sprawozdan stosownie do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 marca 2001 r. w
sprawie zasad i terminéw sporzgdzania sprawozdawczosci budzetowej jednostek samorzadu terytorialnego i ich
przesytania do systemu BUDZET JST Bestia@ rozprowadzanego przez Regionalne Izby Obrachunkowe dla
sporzadzania sprawozdan w formie elektronicznej;

mozliwos¢ przegladania i grupowania danych na dowolnych poziomach struktury klasyfikacji budzetowej (dziat -
rozdziat - paragraf - pozycja) lub na dowolnych poziomach struktury uktadu zadaniowego;

przegladanie kartoteki budzetowej wedtug dowolnego, ustalanego przez Uzytkownika tabelarycznego sposobu
prezentacji danych;

mozliwos¢ przedstawienia w kartotece budzetowej biezgcych podsumowan na wielu poziomach grupowania
danych;

prezentacja danych w postaci graficznej, z mozliwoscig swobodnego okreslania zakresu ujmowanych na
wykresach danych i dowolnego sposobu ich konfigurowania;

prezentacja danych, wg stanu na dowolny dzien roku kalendarzowego;

prognozowanie wykonania budzetu w czasie na podstawie terminéw realizacji umoéw i dokumentow
rozliczeniowych;

mozliwo$¢ okreslania tzw. transz i harmonograméw podczas prognozowania wykonania budzetu dla pozycji,
ktérych realizacja odbywac sie bedzie ratalnie;

tworzenie projektu planu budzetowego na rok nastepny w oparciu o dane planu, wykonania lub prognoz
wykonania budzetu z roku biezacego z uwzglednieniem procentowego wskaznika wzrostu;

obstuga archiwum danych z lat poprzednich;

tworzenie réznorodnych zestawien z mozliwoscig wydruku.
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Wymagania dotycz gce obszaru:

Oprogramowanie dla potrzeb sprawozdawczo $ci bud zetowej w jednostkach
bud zetowych

Oprogramowanie ma umozliwia¢ dwustronng elektroniczng wymiane informacji pomiedzy jednostka
sprawozdawczg a organem przyjmujgcym sprawozdanie.

Program powinien by¢ w stanie pracowa¢ w samodzielnym $rodowisku, niezaleznie od systemow budzetowych
oraz finansowo — ksiegowych lub w $cistej wspétpracy z wymienionymi modutami, umozliwiajac petng
automatyzacje obiegu dokumentdéw sprawozdawczosci budzetowe;.

Podstawowa funkcjonalno $¢:

generowanie planu budzetowego w systemie budzet i jego elektroniczna transmisja w postaci pliku do jednostki
budzetowej;

odczyt planu w jednostce;

naniesienie wykonania badz elektroniczna transmisja danych z programu finansowo-ksiegowego;

eksport sprawozdania w postaci pliku z mozliwoscig wydrukowania wg obowigzujgcego wzorca,;

elektroniczne pobranie wykonania planu jednostki do programu budzet przez przyjmujacego sprawozdanie;

weryfikacja zgodnosci otrzymanego sprawozdania z wyeksportowanym planem.

Wymagania dotycz gce obszaru:

Oprogramowanie do rejestracji optat lokalnych i doc hodéw niepodatkowych

Program bedzie umozliwiat prowadzenie rejestrow dowolnych optat niepodatkowych przyjmowanych w urzedzie.

Podstawowa funkcjonalno $¢:
mozliwo$¢ zaimportowania danych z wprowadzonych faktur i traktowania ich jako przypiséw,

wprowadzanie sald BO oraz niezaptaconych rat podatku za lata ubiegte,

ksiegowanie wptat z podpowiedzig odsetek wedtug réznych tabel odsetkowych i mozliwoscig przypisu odsetek w
przypadku wptat po terminie,

mozliwo$¢ zastosowania réznych rodzajow operacji ksiegowych umozliwiajgcych analize wptat, np. wptlaty
gotéwkowe, wyciagi bankowe, przerachowania,

mozliwo$¢ tworzenia przypisu odsetek na koniec kwartatu,

mozliwo$¢ zablokowania zapiséw ksiegowych do wybranej daty w przypadku uzgodnienia danego okresu
obliczeniowego,

mozliwos¢ korekty ksiegowania dla zapiséw ksiegowych nie objetych blokada zapisow,

mozliwos¢ roztozenia i przesuniecia rat ptatnosci,

drukowanie wezwan do zaptaty i tytutéw wykonawczych,

prowadzenie dziennika obrotéw z mozliwoscig drukowania wg zadanych kryteridw,
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drukowanie réznych zestawien,

mozliwos$¢ wspétpracy z kasg podatkowa,

automatyczny wydruk danych do sprawozdania Rb-27 w zakresie poszczegdélnych rejestrow,

przesytanie zbiorczych not ksiegowych do FK i Budzetu.

mozliwo$¢ automatycznego ksiegowania wptat na podstawie elektronicznych wyciggéw bankowych (przy
wspotpracy z modutem Wyciag bankowy)

wspotpraca z systemem finansowo — ksiegowym

Wymagania dotycz gce obszaru:
Oprogramowanie do wysylania przelewow elektroniczny ch

Oprogramowanie wspomagajace przygotowywanie przelewoéw bankowych, ich drukowanie oraz eksportowanie
plikéw z danymi do programéw typu Home Banking, stuzacymi do elektronicznej wymiany danych z bankami.

kartoteka przelewow z zapisem historii operacji dokonywanych na przelewach
(wprowadzanie, zatwierdzanie, drukowanie, eksport, itp.);

drukowanie przelewéw
(mozliwo$¢ uzyskania wydrukéw na oryginalnych formularzach w ré6znych uktadach graficznych);

wspotpraca z dowolnym programem bankowym typu Home Banking w zakresie elektronicznej emisji danych;

wspotpraca z modutem finansowo - ksiegowym — generowanie przelewdw na podstawie analizy terminéw
ptatnosci faktur zaewidencjonowanych w ksiedze pomocniczej rozrachunkéw z kontrahentami;

wspotpraca z oprogramowaniem budzetowym — generowanie przelewow do jednostek budzetowych na podstawie
przygotowanych harmonograméw;

wspOtpraca z oprogramowaniem ptacowym — automatyczne generowanie przelewéw na rachunki
oszczednosciowo — rozliczeniowe pracownikéw na podstawie list plac;

Wymagania dotycz gce obszaru:

Obstuga kasowa w zakresie rejestracji wptat i wypta  t gotowkowych oraz
dyspozycji wptat dochodowych

Podstawowa funkcjonalno $¢:

— mozliwosé obstugi wielu kas i kasjerow

rejestracja wptlat dla poszczegélnych tytutéw ptatnosci w oddzielnych rejestrach kasowych

— mozliwos¢ podgladu wszystkich zobowigzan klienta z informacja, w jakim podsystemie sa ewidencjonowane i
jaka jest wysokos$¢ odsetek, kosztow upomnienia, optaty prolongacyjnej

— prowadzenie wszelkich rozliczen kasowych z réwnoczesna ich automatyczng dekretacjg

— sporzadzanie raportdw kasowych z biezaca kontrolg salda kasowego

—  wystawianie dowolnych dokumentéw kasowych typu KP, KW i in.

— wspotpraca z programami podatkowymi umozliwiajaca przyjecie w kasie wptaty przygotowanej w
ksiegowosci podatkowej lub przyjecie wptaty z odsetkami bezposrednio w kasie
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— mozliwo$¢ zdefiniowanie wtasnych dokumentéw kasowych, ich wygladu i sposobu drukowania

—  wydruk raportu kasowego w uktadzie szczeg6towym, lub w uktadzie sum na poszczegolnych tytutach wptat
— zamkniecie uzgodnionego raportu kasowego i otwarcia nowego

— wspotpraca z czytnikami kodéw kreskowych: 1 licencja

Wymagania dotycz gce obszaru:

Ewidencja $rodkow trwatych

mozliwo$¢ prowadzenia ewidencji $rodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych

mozliwo$¢ prowadzenia ewidenciji dla kilku jednostek organizacyjnych

mozliwos¢ wpisywania srodkéw trwatych do Kartoteki Srodkéw Trwatych (KST) wedtug klasyfikaciji rodzajowej i
numeru inwentarzowego. KST aktualizowana jest w zaleznosci od potrzeb. Zawiera pola umozliwiajgce doktadny
opis $rodka trwatego

zaktadanie ksigzki inwentarzowej dla kazdego srodka trwatego, w ktérej pamietane sg wszystkie informacje
niezbedne do odtworzenia historii zapiséw ksiegowych na danej pozyc;ji

dopuszczenie korekt dokumentéw (réwniez w miesigcach poprzednich) z automatyczng korekta umorzenia i
amortyzacji

elastyczne definiowanie dokumentéw stosowanych w obstudze $rodkéw trwatych pozwalajace na opisanie
kazdego rodzaju dokumentu i sposobu jego ksiegowania

comiesieczne naliczanie umorzenia z mozliwoscig przestania danych do programu FK

dokonywanie wyceny wedtug zasad ustalanych kazdorazowo przez Uzytkownika (indywidualne przeszacowanie
$rodkéw trwatych) lub na podstawie og6lnie obowigzujacych wskaznikéw

generowanie sprawozdanh

drukowanie etykiet z definiowanym zakresem informaciji i kodem kreskowym

sporzadzanie rozliczen w oparciu o spis z natury przeprowadzany przy uzyciu urzgdzen rejestrujgcych
(kolektoréw danych)

Wymagania dotycz gce obszaru:
System do prowadzenia ewidencji wyposa  zenia

prowadzenie jednolitej kartoteki wyposazenia zapewniajgcej unikalno$¢ numerdéw inwentarzowych

mozliwo$¢ transmisji danych z systemu gospodarki materiatowej

definiowanie przez Uzytkownika dokumentéw ksiegowych dotyczacych obrotu wyposazeniem

prowadzenie kartoteki iloSciowej wyposazenia

mozliwos¢ przeszacowania wyposazenia

sporzadzanie rozliczen w oparciu o spis z natury

Wymagania dotycz gce obszaru:

System zarz gdzania elektronicznymi dokumentami
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Program ma umozliwia¢ zarzadzanie obiegiem dokumentow i obstuge spraw, zgodnie z instrukcjg kancelaryjna,
pozwalajgc na dokonywanie w kazdej chwili oceny stanu realizacji sprawy.

Program musi by¢ zintegrowany z modutami pakietu programéw w zakresie FRONT-OFFICE i BACK-OFFICE.
System zarzadzajacy dokumentami musi pozwala¢ na stworzenie jednolitego zintegrowanego systemu
informatycznego do kompleksowej obstugi urzedu w zakresie realizacji zadan: budzetowych, ksiegowych,
podatkowych, sprawozdawczych, ewidencyjnych i informacyjnych.

Dostawe i instalacje oprogramowania do zarzgdzania dokumentami w urzedzie wraz z dostawa, instalacjq i
konfiguracjg niezbednego oprogramowania systemowego oraz narzedziowego,

Konfiguracje i wdrozenie oprogramowania,

Przeszkolenie uzytkownikéw i administratoréw systemu,

Udzielenie gwarancji na dostarczone oprogramowanie,

Wykonawca bedzie $wiadczyt ustuge asysty technicznej dostarczonego oprogramowania.

zaktadanie i znakowanie spraw w oparciu o klasyfikacje RWA,

obstuga elektronicznych teczek aktowych i spiséw spraw;

dekretacja spraw na wydziaty (referaty) i osoby;

monitorowanie stopnia realizacji spraw;

uprawnienia dostepu na poziomie rodzaju sprawy (RWA);

mozliwo$¢ powiadamiania o stanie spraw;

stowniki definiujgce strukture urzedu;

raporty predefiniowane i szybkie, tworzone z dowolnego okna programu;

W zakresie obstugi dokumentéw:

* rejestrowanie korespondenciji przychodzacej i wychodzacej (papier,fax,e-mail);

¢ dekretacja dokumentéw na wydzialy (referaty) i osoby;

¢ obstuga wzorcow dokumentow (szablonéw);

«  szybkie wyszukiwanie po polach opisowych;

¢ mozliwosé powiadamiania o nowych dokumentach;

«  raporty predefiniowane i szybkie, tworzone z dowolnego okna programu;

W zakresie wspotpracy z systemami zewnetrznymi:

e wspotpraca z systemem poczty wewnetrznej i zewnetrznej urzedu;

e wspotpraca z systemami fax-owymi;

* wspotpraca z modutem BIP, umozliwiajaca publikacje dokumentéw i stanu spraw w Internecie.

Wymagania dotycz gce obszaru:
Analityczny system informowania kierownictwa urz edu

system musi dziata¢ poprzez przegladarke www

system musi zapewnia¢ poprawng prace we wszystkich popularnych przegladarkach www, a w szczegdélnosci w
Internet Explorer, Firefox i Opera

musi zapewnia¢ mozliwo$¢ dostepu do danych pochodzacych ze wszystkich modutéw ZSI

musi zapewnia¢ dostep do danych w trybie ,tylko do odczytu”

powinien zapewnia¢ taczenie raportéw w uktady hierarchiczne poprzez mechanizm odnosnikow
z przekazywaniem parametréw (raporty podrzedne wywotywane przez kliknigcie w odnosnik na raporcie
nadrzednym)
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musi zapewnia¢ mechanizm ustawiania uprawnien dostepu do raportéw oparty o role uzytkownikéw

mozliwos¢ prezentacji graficznej raportow w postaci wykresow

mechanizm tatwego wyszukiwania danych zapewniajacy dowolny sposdb okreslania danych wyszukiwanych

mozliwo$¢ wysytania raportow pocztg elektroniczng wprost z systemu

export danych z dowolnego raportu do pliku w formatach xls, html, csv i txt

mozliwo$¢ podgladu plikéw, do ktérych sg odwotania w bazach

filtrowanie wydruku raportu z doktadnoscig do wiersza i kolumny

system powinien zawiera¢ narzedzie do tworzenia i modyfikacji raportéw oraz zarzadzania catoscig systemu

system powinien umozliwiaé wspétprace z bazami danych w trybie ,on-line”

mozliwos$¢ dostosowania wygladu interfejsu uzytkownika do wymagan klienta

System informowania kierownictwa powinien zapewnia¢ utworzenie przynajmniej takich raportéw jak:

¢ dochody budzetu wg rozdziatéw, dziatéw, paragraféw

«  wykaz dokumentéw budzetowych

¢ dochody budzetu - wykonanie w miesigcach

¢ wydatki budzetu wg rozdziatéw, dziatow, paragrafow

¢ Woydatki budzetu wg dysponentéw

¢ Woydatki budzetu - wykonanie w miesigcach

« dochody i wydatki budzetu - wykonanie w miesigcach

¢ dochody i wydatki budzetu w latach

¢ koszty rodzajowe — struktura

e koszty rodzajowe - trend roczny

« naleznosci i zobowigzania

¢ naleznosci — ranking kontrahentéw

¢ zobowigzania — ranking kontrahentow

¢ naleznosci i zobowigzania w dniach, naleznosci i zobowigzania pojedynczego kontrahenta

e analityka dla syntetyki, dowody

¢ analityka - trend roczny na kontach

« wyszukiwarka firm, dane firmy, transakcje nierozliczone

« wymiar podatku od nieruch. os. fizycznych i prawnych

e karty os. fizycznych i prawnych

«  obroty dla osoby fizycznej i prawnej, sktadniki wymiaru

« wymiar podatku od nieruch. os. fizycznych i prawnych w latach

e struktura podatek od nieruch. os. fizycznych i prawnych - wg rodzaju podatku

e struktura podatku od nieruch. os. fizycznych i prawnych - wg sktadnikéw

¢ dane techniczne nieruchomosci

« wymiar podatku od $rodkéw transportu 0s6b fizycznych i prawnych, karta os. fizycznej i prawnej, obroty,
obroty dla pojazdu, lista pojazdéw osoby fizycznej i prawnej

e struktura podatku od $rodkéw transportu - wg rodzaju pojazdu, wg firm, wg os. fizycznych

e lista pojazdow

«  dzierzawy wg rejestrow, dzierzawy wg kategorii, dzierzawy wg dzierzawcoéw, lista dzierzaw, faktury, ptatnosci

e lista faktur, pozycje faktur

« trend sprzedazy dla rejestréw faktur, lista faktur w rejestrze

System powinien pozwalaé na ostrzeganie i informowanie zdefiniowanych przez uzytkownika zdarzeniach.
Powiadomienia powinny by¢ wysytane do posiadajacego licencje dostepowa uzytkownika, drogg e-mailowa;:
10 Licencji.
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Wymagania dotycz gce obszaru:
System obstugi pracownikow

pracownik:

nazwisko, imie, drugie imie, data urodzenia, miejsce urodzenia, tytut naukowy, pte¢, stan cywilny, imiona
rodzicéw, nazwisko panienskie matki, nr dowodu osobistego, miejsce zamieszkania (czasowe, state, do
korespondencji), PESEL, NIP, Kasa Chorych, kod tytutu ubezpieczenia, podlega/nie ubezpieczeniu spotecznemu
i zdrowotnemu, Urzad Skarbowy zgodny z miejscem zameldowania, nr telefonu, emeryt lub rencista (nr
emerytury, renty, grupa inwalidzka), stosunek do stuzby wojskowej

kwalifikacje:

data i miejsce ukonczenia szkoty, wyuczony zawdéd, nr dyplomu, specjalizacja, znajomos¢ jezykéw, obecne
stanowisko pracy, kwalifikacja stanowiska pracy (robotnicze lub nierobotnicze)

ukonczone kursy

stanowisko, komdrka organizacyjna

data zatrudnienia w Urzedzie

okres zatrudnienia (prébny, okreslony, nieokreslony)

wynagrodzenie zasadnicze (kwota i grupa zaszeregowania), wynagrodzenie ryczattowe, premia, dodatki (%,
kwote wylicza program) wraz z informacjag o czasie, na jaki jest przyznany (funkcyjny, stazowy, specjalny) okres
zasitku rodzinnego i pielegnacyjnego

historia zatrudnienia dla potrzeb obliczenia stazu pracy,

wymiar etatu,

wyrdznienia i kary regulaminowe,

kartoteka urlopowa w postaci czytelnej makiety urlopowej na zasadzie kalendarza z mozliwoscig nanoszenia i
sumowania wszystkich mozliwych nieobecnosci pracownika (urlop wypoczynkowy, urlop bezptatny, urlop szkolny,
urlop rehabilitacyjny, choroba, opieka nad dzieckiem chorym, opieka nad dzieckiem zdrowym, godziny
nadliczbowe, delegacje, urlop macierzynski, urlop wychowawczy, urlop okolicznosciowy, inne
nieusprawiedliwione nieobecnosci)

kartoteka badan lekarskich, szkolen BHP, z mozliwoscig wprowadzania daty nastepnego badania, szkolenia
BHP,

ewidencja pracownikéw pracujacych dtuzej niz 4 godziny dziennie przy monitorze,

kartoteka szkolen dla kazdego pracownika z nastepujacym danymi:
« temat szkolenia,

e termin,
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¢ koszt,

e otrzymane zaswiadczenia o odbyciu kursu (szkolenia),

baza ofert szkoleniowych z nastepujgcymi danymi:
. nazwa firmy,
e adres, telefon/fax,

e zakres tematyczny przeprowadzanych szkolen,

automatyczne naliczanie wymiaru urlopu, sygnalizacja wymiaru urlopu szkolnego z mozliwoscig bilansowania
miesiecznego i rocznego urlopéw (wg rodzajéw), wydruk dla pracownika,

przechowywanie danych z minimum dwoch poprzednich lat,

wydruk dokumentéw kadrowych takich jak:
e umowa o prace,

*  Swiadectwo pracy,

e porozumienie zmieniajace,

e angaz,

e wypowiedzenie,

e skierowanie na badania lekarskie,

«  karta obiegowa,

¢ zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu na podstawie wprowadzonych wzoréw dokumentéw
kadrowych,

mozliwo$¢ tworzenia i edycji wzorow dokumentéw kadrowych wykorzystywanych do drukowania,

naliczanie stazu pracy w zaktadzie oraz stazu pracy ogélnego z mozliwoscig wykluczania okreséw naktadajacych
sie na siebie,

mozliwos¢ eksportowania podstawowych danych o pracowniku do programu ZUS PLATNIK (tj. imie, nazwisko,
data urodzenia, adres zamieszkania, nr NIP i PESEL, stopien niepetnosprawnosci),

prognozowanie wynagrodzenia:
—  kopiowanie danych rzeczywistych do planu wynagrodzen,

— tworzenie planu poprzez korekte poszczegélnych sktadnikéw wynagrodzenia lub poprzez zmiane kwoty
brutto (sktadniki wynagrodzenia obliczane automatycznie),

—  kontrola réznic powstatych pomiedzy planowanymi a rzeczywistymi sktadnikami wynagrodzenia, na poziomie
pracownika, wydziatu i calego Urzedu,

—  obliczanie $rednich wartosci poszczegélnych sktadnikow wynagrodzenia w ramach wydziatéw i grup
pracowniczych (stanowisk stuzbowych),

— drukowanie zestawien z planem wynagrodzenia wg wydziatéw i grup pracowniczych,

— akceptacja planu - kopiowanie utworzonego planu do biezacej kartoteki,

automatyczna sygnalizacja (bez koniecznosci wywotywania raportéw) zdarzen okreslonych przez uzytkownika z
okreslonym wyprzedzeniem, np: uptywu waznosci badan lekarskich pracownikéw, szkoleh BHP i tp.,

prowadzenie archiwum odrebnie dla pracownikéw zwolnionych i obecnie pracujacych, w przypadku ponownego

Gmina Radziechowy-Wieprz; Wieprz 700, 34-381 Radziechowy
tel. 33 867 66 10; fax: 33 867 66 13; NIP: 553-16-88-486
str. 13



PROGRAM j/ UNIA EUROPEJSKA

REGIONALNY EUROPEJSKI FUNDUSZ

) ) ; ) ROZWOJU REGIONALNEGO
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI Slaskie.
Pozytywna energia

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejskq z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RPO WSL 2007-2013

E — URZAD - elektroniczny system ustug publicznych w Gminie Radziechowy — Wieprz

przyjecia do pracy osoby zwolnionej mozliwo$¢ tatwego przywrécenie danych,

mozliwo$¢ samodzielnego generowania raportow na poziomie uzytkownika i administratora z dowolnie wybranych
elementéw za rézne okresy za pomoca generatorow raportow,

automatyczne generowanie danych do sprawozdan ZZ 01, ZZ 03, ZZ 06, ZZ 12,

biezgca kontrola czasu pracy z bezposrednim wykorzystaniem istniejacej infrastruktury sktadajacej sie z 2 szt.
czytnikow firmy MicroMade o kodowej nazwie bibi-R21, 2 szt. kontroleréw bibi-K12 i 1 szt. interfejsu mm-1485/bibi,
lub za pomocg importu informaciji o czasie pracy z istniejgcego Systemu do kontroli dostepu i rejestracji czasu
pracy MicroMade bibinet,

Wymagania dotycz gce obszaru:
System ptacowy

korzystanie z danych pochodzacych z systemu kadrowego

naliczanie ptac i przygotowanie wyptaty (sporzadzanie list ptac: gtéwnej i dodatkowych)

naliczenie ptac (wyliczenie):
« wynagrodzenia i ewentualnego wyréwnania wynagrodzenia

« wynagrodzenia i ewentualnego wyréwnania za okres niezdolnosci do pracy ptatnego ze srodkéw zaktadu
pracy

«  zasitkéw (chorobowego, macierzynskiego, opiekunczego, rehabilitacyjnego, porodowego, wychowawczego,
wypadkowego,) i ewentualnego wyréwnania ptatnego ze srodkow ZUS

¢ nagrody jubileuszowej, nagrody uznaniowej, 13-ta pensji, odprawy emerytalnej, ekwiwalentu za urlop,
wynagrodzenia za urlop dla pracownikdéw wynagradzanych ryczattowo, wynagrodzenia za nadgodziny,
odprawy z tytutu zwolnienia, zwrotu sktadek ZUS za lata poprzednie i rok biezacy

*  mozliwo$é zmieniany sktadnikéw w stosunku do poprzedniego miesigca poprzez ich modyfikacje, z
automatycznym obliczaniem pozostatych sktadnikéw

rozliczanie ptac:

¢ obliczanie narzutéw od wynagrodzen i przygotowanie informacji do ksiegowania danych w rozbiciu na
rozdzialy i paragrafy zgodnie z klasyfikacjg budzetowg

¢ eksport danych do programu PLATNIK

« rozliczanie zaliczek miesiecznych na poczet podatku dochodowego od tacznej kwoty wyptat dla Urzedu
Skarbowego

*  obliczanie i pobieranie sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy

« tworzenie przelewéw bankowych na konto ZUS, Urzad Skarbowy, PERON i inne wynikajgce z
zadeklarowanych potracen

¢ wykonanie wydrukéw zwigzanych z rocznymi rozliczeniami (roczna karta wynagrodzen, dokumenty
podatkowe PIT-11, PIT-4, PIT-40, zaswiadczenia 0 wynagrodzeniu)

e rejestracja i obstuga wyptat z tytubu umowy o dzieto, umowy zlecenia zaréwno dla pracownikéw wtasnych jak
i obcych

« tworzenie z dowolnie wybranych elementéw zestawieh w celu sprawdzenia poprawnosci sporzadzonej listy
ptac
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Wymagania dotycz gce obszaru:
System ksi egowo sci kasy zapomogowo - po  zyczkowej

Program powinien pozwalaé¢ wprowadzaé bilans otwarcia, dodawa¢ nowych cztonkéw kasy, udziela¢ pozyczek,
zaliczek oraz przyjmowac¢ wkiady, skladki i raty.

Informacje o operacjach majg by¢ zapisywane na okreslonych kontach. W programie mozna poprawiac btednie
wprowadzone zapisy. Wszystkie operacje i wyniki bedg mogty by¢ drukowane na drukarce.

Wymagania dotycz gce obszaru:

Administrator systemoéw

zarzadzanie uzytkownikami systemu: zaktadanie nowych uzytkownikow systemu i modyfikacja istniejacych,
nadawanie identyfikatora systemowego, rejestracja daty zatozenia, wprowadzanie i modyfikacja opisu
uzytkownika systemu, ustawianie i zmiana hasta, wymuszanie zmiany hasta przy pierwszym zalogowaniu do bazy
danych, blokowanie i odblokowywanie konta uzytkownika, przydzielanie podsystemoéw - nadawanie i odbieranie
uprawnien do podsystemow

mozliwo$¢ generowania zestawien typu: ewidencja uzytkownikow systemu, lista uzytkownikéw wybranego
podsystemu

definiowanie i modyfikacja czasu waznosci hasta, definiowanie i modyfikacja liczby przechowywanych haset
historycznych, definiowanie i modyfikacja okresu przechowywania haset historycznych, definiowanie liczby
nieudanych préb zalogowania, definiowanie ztozonosci hasta

wykonywanie kopii zapasowych bazy danych, automatyzacja wykonywania kopii periodycznych, mozliwo$¢
definiowania harmonogramu wykonywania kopii periodycznych, mozliwo$¢ definiowania wielu harmonograméw
wykonania kopii

mozliwo$¢ wykonywania kopii catej bazy danych, automatyczne wykonywanie kopii na dysk lokalny,
automatyczne utrzymywanie okreslonej liczby kopii bezpieczenstwa, prowadzenie dziennika wykonanych kopii
bezpieczenstwa

powiadamianie o zaistniatych bledach i awariach wykonania kopii na podany adres e-mail

Wymagania dotycz gce obszaru:

Wymagania ogolne systemu

System musi umozliwia¢ definiowanie dowolnej ilosci uzytkownikéw

System musi posiada¢ budowe modutowa, a jednoczesnie stanowi¢ kompleksowy zintegrowany system
informatyczny obejmujacy swoim zakresem okreslong powyzej funkcjonalnosé. Wymagane jest wzajemne
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wspotdziatanie aplikacji programowych poprzez powigzania logiczne i korzystanie ze wspdlnych danych
przechowywanych w serwerze bazy danych.

System musi by¢ zbudowany w technologii klient-serwer w oparciu 0 baze danych SQL typu open source.
Licencja bazy danych powinna obejmowac¢ mozliwos$é przytaczenia nieograniczonej liczby uzytkownikow.

System musi by¢ w catosci spolonizowany, a wiec posiadac polskie znaki i instrukcje obstugi po polsku.

System musi posiada¢ graficzny interfejs uzytkownika gwarantujgcy wygodne wprowadzanie danych, biezaca
kontrole poprawnosci wprowadzanych danych, przejrzysto$¢ prezentowania danych na ekranie oraz wygodny
sposéb wyszukiwania danych po dowolnych kryteriach.

System musi pracowa¢ w srodowisku sieciowym i posiada¢ wielodostepnos$¢ pozwalajaca na réwnoczesne
korzystanie z bazy danych przez wielu uzytkownikow.

System musi posiada¢ mechanizmy umozliwiajace identyfikacje uzytkownika i ustalenie daty wprowadzenia i
modyfikacji danych.

System musi posiada¢ mechanizmy ochrony danych przed niepowotanym dostepem, nadawania uprawnien dla
uzytkownikéw do korzystania z modutéw jak rowniez do korzystania z wybranych funkciji.

System musi zapewnia¢ mozliwo$¢ rownoczesnego korzystania z aplikacji uzytkowych i programoéw
wspomagajacych prace biurowe (edytor tekstu, arkusze kalkulacyjne, itp.).

System musi posiada¢ stowniki wewnetrzne.

System musi dziata¢ w srodowisku zintegrowanych baz danych posiadajagcym nastepujace cechy:
¢ relacyjnosé i transakcyjnose,
* komunikacja z aplikacjami w standardzie SQL.

System musi by¢ zaopatrzony w dokumentacje w jezyku polskim przeznaczong dla administratora i uzytkownika.

Zakres wdro zenia systemow
1) Instalacja i konfiguracja oprogramowania na serwerze
— Dostawa licencji na Zintegrowany System Informatyczny,
— Instalacja i konfiguracja Zintegrowanego Systemu Informatycznego na serwerze Zamawiajacego.
2) Instalacja stacji klienckich
— Instalacja oprogramowania umozliwiajgcego prawidtowg prace z ZSI na stacjach uzytkownikéw.

3) Migracja danych, czyli przeniesienie danych na podstawie pliku udostepnionego przez Zamawiajgcego z
funkcjonujacych obecnie aplikacji do docelowego systemu w zakresie zgodnym z punktem 4) niniejszego
zalacznika.

4) Zamawiajacy przewiduje nastepujacy zakres danych do przeniesienia do docelowego Zintegrowanego
Systemu Informatycznego:
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a) Srodki trwate

b) Place

c) Finanse-ksiegowosé

d) Budzet

e) Biuletyn Informacji Publicznej
5) Szkolenia uzytkownikéw:

— Do kazdego modutu wspomagajacego obstuge obszaréw dziatalnosci urzedu bedacych przedmiotem
niniejszego zamoéwienia, Zamawiajacy wskaze osoby, ktdre Wykonawca przeszkoli.

— W kazdej grupie uzytkownikow do przeszkolenia zostanie wskazany przez Zamawiajacego lider, ktory
dodatkowo zostanie przeszkolony w zakresie mozliwosci parametryzacji aplikacji bedacej przedmiotem
szkolenia oraz bedzie osoba odpowiedzialng za kontakt z Wykonawcg w zakresie merytorycznej obstugi
systemu.

— Szkolenia bedg realizowane w pomieszczeniach i na sprzecie udostepnionym przez Zamawiajgcego w
terminach uzgodnionych z Zamawiajacym.

— Nie przewiduje sie przeprowadzania szkolen typu e-learning w zastepstwie szkolen tradycyjnych.
6) Szkolenia kadry kierowniczej:

— Zamawiajacy wskaze osoby, ktére Wykonawca przeszkoli w zakresie, ktory obejmie: modut zwigzany z
analitycznym systemem informowania kierownictwa urzedu, oraz funkcjonowanie systemu, przeptyw danych
oraz wzajemne zaleznosci zachodzace miedzy modutami, proponowang organizacje pracy w wydziatach
pracujacych w oparciu o ZSl.

— Nie przewiduje sie przeprowadzania szkolen typu e-learning.
7) Szkolenia administratoréw:

— Wykonawca przeszkoli administratorow wskazanych przez Zamawiajgcego w zakresie zarzadzania
uzytkownikami i uprawnieniami, zabezpieczania i odtwarzania danych.

— Wykonawca zapewni przeszkolenie administratora wskazanego przez Zamawiajgcego w zakresie
administracji i konfiguracji zaoferowanego sieciowego systemu operacyjnego. Szkolenie musi obejmowac¢, co
najmniej instalacje, konfiguracje systemu operacyjnego oraz ustug sieciowych udostepnianych przez serwer,
administracje, zarzadzanie uzytkownikami i ich uprawnieniami, utrzymanie biezace, tworzenie Kkopii
bezpieczenstwa, odtwarzanie systemu operacyjnego po awarii.

— Wykonawca zapewni przeszkolenie administratora wskazanego przez Zamawiajgcego w zakresie
administracji i konfiguracji zaoferowanego systemu bazodanowego. Szkolenie musi obejmowac¢ co najmniej
instalacje, konfiguracje bazy danych, obstuge narzedzi administratora, architekture systemu, zagadnienia
zwigzane z zachowaniem bezpieczenstwa, integralnosci i zabezpieczenia przed utratg danych,
przywracaniem danych po awarii.

— Nie przewiduje sie przeprowadzania szkolen typu e-learning.

Dokumentacja

Wykonawca przed rozpoczeciem szkolenia dostarczy do kazdego modulu wspomagajacego obstuge
obszaréw dziatalnosci urzedu bedacych przedmiotem niniejszego zamoéwienia, dokumentacje w jezyku
polskim w postaci elektronicznej i papierowej w ilosci 1 sztuki.
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Wymagany sposoéb licencjonowania

Wymagane jest udzielenie bezterminowej licencji na system na podang liczhe uzytkownikow w zakresie
opisanym w SIWZ, licencja nie moze wprowadzac¢ ograniczen co do ilosci wprowadzanych rekordéw w bazie
danych.

Gwarancja, serwis oraz asysta techniczna

1. Wykonawca udziela 12 miesiecznej gwarancji na dostarczony system informatyczny. Okres gwaranciji
rozpoczyna sie z dniem podpisania protokotu zakonczenia wdrozenia.

2. Wykonawca bedzie $wiadczyt ustuge asysty technicznej przez okres szesédziesieciu miesiecy od daty
podpisania protokotu zakonczenia wdrozenia w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 6 Umowy
zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 oraz zakresu okreslonego w § 10 umowy.

Minimalne wymagania sprz etowe lub rownowa zne

NAZWA ILos¢

SZAFA + UPS + SWITCH

Zalozenia:

¢ nowa szafa do serwerowni

e zasilacz awaryjny dla trzech serwerow
« przelacznik gigabitowy

APC szafa rack 19" 42U NetShelter SX 600x1070 - czarna

APC NetShelter podiogowy panel wentylacyjny rack 19" 2U
Panel zasilajacy:

APC rack 19" Switched PDU, 1U, 16A/230V, 8 gniazd C13 1
Zasilacz awaryjny:

APC Smart-UPS RT 5000 RM

wyposazenie standardowe kabel zasilajacy 1.8m IEC320 C13/C14 - 6 szt., AP9619 karta
zarzadzania SNMP/WEB (RJ45) i monitorowania warunkow srodowiska, bypass wewnetrzny
(reczny i automatyczny), kabel szeregowy RS232 (DB9), styki do podigczenia wytgcznika EPO,
szyny do montazu w szafie rack 19"

lub

APC Smart-UPS RT 8000 RM

Klasa produktu: UPS - zasilacz awaryjny ; Moc pozorna: 8000 VA; Moc rzeczywista: 6400 Wat;
Architektura UPSa: on-line (podwdjna konwersja); Maks. czas przelgczenia na baterie: 0 ms;
Liczba, typ gniazd wyj. z podtrzymaniem zasilania: IEC 320 C13, IEC 320 C19, stale styki (3f, N,
G); Typ gniazda wejsciowego: potaczenia state (1f, N, PE), potaczenia stale (3f, N, PE); Czas
podtrzymania dla obcigzenia 100%: 7,1 min; Czas podtrzymania przy obcigzeniu 50%: 19,4 min;
Zakres napiecia wejsciowego w trybie podstawowym: 160-280 V; Zmienny zakres napiecia
wejsciowego: 100-280 V; Zimny start: Tak; Uktad automatycznej regulacji napiecia (AVR): Tak;
Sinus podczas pracy na baterii: Tak; Porty komunikacji: RS232 (DB9), 10/100BaseTX (RJ45);
Port zabezpieczajacy linie danych: brak; Diody sygnalizacyjne: konieczna wymiana baterii,
praca z sieci zasilajgcej, praca z baterii, przecigzenia UPSa, pracy w trybie bypass; Alarmy
dzwiekowe: praca z baterii, przecigzenie UPSa, znaczne wyczerpanie baterii; Typ obudowy:
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rack 19", Tower; Wyposazenie standardowe: gniazdo SmartSlot na dodatkowe karty - 1szt.,
AP9619 karta zarzadzania SNMP/WEB (RJ45) i monitorowania warunkéw srodowiska, bypass
wewnetrzny (reczny i automatyczny), kabel szeregowy RS232 (DB9), instrukcja obstugi,
oprogramowanie na CD, szyny do montazu w szafie rack 19"; Dodatkowe funkcje: wydtuzenie
czasu podtrzymania poprzez dotozenie dodatkowych zewnetrznych baterii; Dotagczone
oprogramowanie: PowerChute Business Edition; Szerokos¢: 432 mm, 19 cali; Wysokosé:
263000 mm, 6 U; Gtebokosé¢: 663000 mm; Masa netto: 111 kg; Masa brutto: 129 kg; Kolor:
czarny;

Dodatkowe informacje: mozliwos¢ pracy 3:1 (3 fazy na wej., 1 faza na wyj.) jak i 1:1

APC dodatkowa bateria do Smart RT 3/5/6/8/10kVA 1
APC SmartSlot UPS Interface Expander (mini Share-UPS) 1
APC szuflada do szaf 19" 1U z monitorem LCD 15", klawiaturg i mysza 1
HP ProCurve Switch 2810 20x10/100/1000Mbit, 4xGiga (Combo) 1
APC poétka 19" 1U mocowana w 4 punktach o no$nosci do 114kg - czarna 1
SERWER - DOMENOWY
SYSTEM INFORMOWANIA KIEROWNICTWA
Serwer HP:
DL380R05 QC X5460 3160-2x6M/1333 (2P, HP SFF SAS/SATA,4x1GB, P400/512BBWC,RPS) 1
Pamie¢ RAM:
HP 4GB FBD PC2-5300 2x1GB Kit 1
Zasilacz redundantny do HP DL380 G5
Dysk twardy:
HP 146GB 10K SAS SFF Hot Plug Universal Hard Drive (2,5") 5
Windows Serwer:
MS W2008 Svr R2 ROK PL (5CAL)
Licencja Microsoft OEM Windows 2008 Server CAL 5 User / licencja na 5 uzytkownikéw / 3
SERWER - WEB
SysTeEMU E-URZAD
Serwer:
DL380R05 QC X5460 3160-2x6M/1333 (2P, HP SFF SAS/SATA,4x1GB, P400/512BBWC,RPS) 1
Pamie¢ RAM:
HP 4GB FBD PC2-5300 2x1GB Kit 1
Zasilacz redundantny do HP DL380 G5
Dysk twardy:
HP 146GB 10K SAS SFF Hot Plug Universal Hard Drive (2,5") 4
MS W2008 Svr R2 ROK PL (5CAL)
SERWER - BAZA DANYCH
URzAD GMINY
Serwer:
DL380R05 QC X5460 3160-2x6M/1333 (2P, HP SFF SAS/SATA,4x1GB, P400/512BBWC,RPS) 1
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Zasilacz redundantny do HP DL380 G5 1
Pamie¢ RAM;

HP 4GB FBD PC2-5300 1
Dysk twardy:

HP 146GB 10K SAS SFF Hot Plug Universal Hard Drive (2,5") 4
REDHAT ENTERPRISE 5

SERWER
GMINNY ZARZAD OSWIATY
Serwer:
ML150T05 QCE5405 2000-2x6M/1333(1P, 2x72GB15K HP LFF SAS DP,
2x1GB,SC40Ge,DVDRW) + 3y Nbd ProLiant ML150 HW Support
Lub
ML350T05 QC E5405(1P, 2x72GB 10k DP HP SFF SAS, 2x1GB, E200i/128 BBWC, DVD-RW)
+ zasilacz redundantny HP RPS 350 G5 1
Pamie¢ RAM:
HP 2GB FBD PC2-5300 2x1GB Kit 2
HP StorageWorks DAT72 USB Int Drive (5 tasm) - Top Value 1
APC Smart-UPS 1500 (dla Gzo i GOPS) 2
REDHAT ENTERPRISE 5 1
STORAGE | ARCHIWIZACJIA
Serwer:
HP DL380 G5 1.16TB SAS Storage Server 1
HP 1/8 Ultrium 920 G2 Tape Autoloader +8x tasma +3y Carepack onsite NBD 1
HP Autoloader 1/8 Rack Kit 1
Oprogramowanie do archiwizacji danych BrightStor ARCserve Backup v. 12 1
ARCserve Backup r11.5 SP1 Client Agent for Linux 1
ARCserve Backup r12 SP1 Client Agent for Windows 2
STACJE RoBOCZE
URzAD GMINY
Komputer stacjonarny:
HP dx2400 MT DC E2200 250GB 2GB DC DVD+/-RW LS WXPPPL+VB32PL Warr 3-3-0 15
Monitor:
HP LCD L1908w 19" wide VGA 15
Zasilacz awaryjny:
APC Back-UPS ES 550VA 15
Oprogramowanie:
Microsoft Office Basic 2007 W32 Polish OEM 15
Komputer przenosny:
HP 6730b C2D P8600 2.4G 15.4 WSXGA+WVA 2GB/250 DVDRW BT FR WLAN WC
VB32+WXPP+OFR
+ Microsoft OEM Office SB Edition 2007 Polish, V2, 1pk, licencja 3
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STACJE ROBOCZE
GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ

Komputer stacjonarny:
HP dx2400 MT DC E2200 250GB 2GB DC DVD+/-RW LS WXPPPL+VB32PL Warr 3-3-0 2
Monitor:

HP LCD L1908w 19" wide VGA

APC Back-UPS ES 550VA

Microsoft Office Basic 2007 W32 Polish OEM

Komputer przenosny:

HP 6730b C2D P8600 2.4G 15.4 WSXGA+WVA 2GB/250 DVDRW BT FR WLAN WC
VB32+WXPP+OFR

+ Microsoft OEM Office SB Edition 2007 Polish, V2, 1pk, licencja 3

STACJE ROBOCZE
GMINNY ZARZAD OSWIATY

Komputer stacjonarny:

HP dx2400 MT DC E2200 250GB 2GB DC DVD+/-RW LS WXPPPL+VB32PL Warr 3-3-0 5
Monitor:

HP LCD L1908w 19" wide VGA 5
Zasilacz awaryjny:

APC Back-UPS ES 550VA 5
Oprogramowanie:

Microsoft Office Basic 2007 W32 Polish OEM 5

Komputer przenosny:

HP 6730b C2D P8600 2.4G 15.4 WSXGA+WVA 2GB/250 DVDRW BT FR WLAN WC
VB32+WXPP+OFR

+ Microsoft OEM Office SB Edition 2007 Polish, V2, 1pk, licencja 1

ROUTERY Z SYSTEMEM BEZPIECZENSTWA

FORTINET FORTIGATE 60BDL z konfiguracj a wraz z 5 letni g aktualizacj g na moduty

Anti-Virus, IPS, Web Filtering, Anti-Spam. - Gminny  Zakiad O swiaty 1
FORTINET FORTIGATE 110A Bdl. Z konfiguracj a wraz z 5 letni g aktualizacj @ na moduty

Anti-Virus, IPS, Web Filtering, Anti-Spam. - URZ AD GMINY 1
FORTINET FORTIANALYZER FAnalyzer-100B z konfiguracj g wraz z 5 letni g aktualizacj a.

- Urzad Gminy 1

URZADZENIA PERYFERYJNE | BIUROWE

SKANER DO OBIEGU DOKUMENTOW | 3
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Skaner fi-5220C, A4 duplex, 600 dpi, 25 str/min mono, kolor, flatbet

Szafa ognioodporna RPC 18-1 odp. 60 min. Do przechowywania kopii danych 1
Rzutnik + ekran na statywie

Projektor Panasonic PT-LB8ONTE, LCD, 500:1, WiFi
Ekran przeno$ny Professional 200x200 cm. Matte White 1
Drukarka laserowa kolorowa (urzadzenie wielofunkcyjne)
HP Color LaserJet CM2320fxi MFP 1

Drukarka kolorowa atramentowa HP Business v A3+

Drukarka laserowa z dupleksem i kartg sieciowg
Drukarka HP LaserJet P2055dn 10

Czytnik kodoéw kreskowych
LS2208, zestaw: skaner (czarny), kabel USB, podstawka, CD; gwarancja 5 lat 3
Kopiarko/drukarka Xerox Work Centre 5222 - drukarko/kopiarka (Imaging Unit i DADF
w zestawie) 1

PRACE SZKOLENIOWO — WDROZENIOWE

PRACE wdro zeniowe w dotycz ace sprz etu

Przygotowanie serwera domenowego

Przygotowanie serwera internetowego

Przygotowanie serweréw bazodanowych

Instalacja fizyczna szafy, serweréw, zasilacza awaryjnego

Konfiguracja potaczen VPN

Konfiguracja systemu bezpieczenstwa z wykorzystaniem routeréw FORTINET

e e e N L N S

Konfiguracja systemu archiwizacji

WYMAGANIA DOTYCZ ACE OPROGRAMOWANIA ANTYWIRUSOWEGO

¢ Automatyczna ochrona w czasie rzeczywistym.
Skanowanie w poszukiwaniu programoéw typu rootkit na kilku poziomach systemu.

«  Skanowanie poczty e-mail .

e Skanowanie sieci Web

¢ Ochrona przed szpiegami

«  Skalowalny i szybki kanat peer-to-peer do rozpowszechniania aktualizacji baz danych
w sieciach LAN.

¢ Ochrona przed nieznanymi zagrozeniami

« Kwarantanna sieciowa

¢ Automatyczna aktualizacja ochrony antywirusowej i antyszpiegowskiej

e Zapora z funkcjg zapobiegania wtamaniom

* Kontrola aplikaciji

«  Automatyczne wybieranie profiléw zapory

¢ Centralne zarzadzanie

e 3 - letnia subskrypcja oprogramowania i bazy wiruséw
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Wymagania dotycz gce serwisu oraz gwarancji sprz etu:

Wykonawca udziela minimum 24 miesiecznej gwarancji na dostarczony sprzet. Okres gwarancji rozpoczyna sie z
dniem podpisania protokotu odbioru sprzetu.

Wymagania dotycz gce motoru zaoferowanego oprogramowania
bazodanowego:

1. Licencja bazy danych musi obejmowa¢ mozliwos¢ przytaczenia nieograniczonej liczby uzytkownikéw.

2. Przetwarzanie transakcyjne wg regut ACID (Atomicity, Consistency, Independency, Durabrlity) z
zachowaniem spojnosci i maksymalnego mozliwego stopnia wspothieznosci. Mechanizm izolowania
transakcji powinien pozwala¢ na spojny odczyt modyfikowanego obszaru danych bez wprowadzania blokad,
Z kolei spojny odczyt nie powinien blokowa¢ mozliwosci wykonywania zmian.

3. Zgodnos¢ ze standardem ANSI/ISO SQL 1999 lub nowszym.

4. Wsparcie dla procedur i funkcji sktadowanych w bazie danych. Powinna istnie¢ mozliwo$é autoryzowania
uzytkownikéw bazy danych za pomoca rejestru uzytkownikéw zatozonego w bazie danych badz mechanizmu
zewnetrznego w stosunku do bazy danych.

5. Obstuga przez motor bazy danych wielu procesorow.

6. Mozliwosé wykonywania kopii bezpieczenstwa.

Zakres wdro zenia
1) Instalacja i konfiguracja oprogramowania na serwerach

« Dostawa sprzetu, instalacja sprzetu w miejscu wskazanym przez zamawiajgcego, konfiguracja w ramach
przedmiotowego zamowienia, $rodowiska operacyjnego oraz dodatkowego oprogramowania, bedacego
przedmiotem zamdéwienia na dostarczonych serwerach.

2) Konfiguracja stacji klienckich

¢ Instalacja, konfiguracja i udostepnienie oprogramowania bedacego przedmiotem zamoéwienia na stacjach
uzytkownikow.

2) Przeprowadzenie szkoleh uzytkownikéw oraz administratoréw.

Wymagania ogolne:

1) System musi posiada¢ budowe modutowg, a jednoczesnie stanowi¢ kompleksowy zintegrowany system
informatyczny obejmujacy swoim zakresem pola dziatalnosci okreslone w tabeli 1. Wymagane jest wzajemne
wspotdziatanie aplikacji programowych poprzez powigzania logiczne i korzystanie ze wspoélnych danych
przechowywanych w serwerze bazy danych.

2) System musi by¢ zbudowany w technologii klient-serwer w oparciu o baze danych SQL.
3) System musi by¢ w catosci spolonizowany, a wiec posiadac polskie znaki i instrukcje obstugi po polsku.

4) System musi posiada¢ graficzny interfejs uzytkownika gwarantujacy wygodne wprowadzanie danych,
biezgcg kontrole poprawnosci wprowadzanych danych, przejrzysto$é prezentowania danych na ekranie oraz
wygodny sposo6b wyszukiwania danych po dowolnych kryteriach.

Gmina Radziechowy-Wieprz; Wieprz 700, 34-381 Radziechowy
tel. 33 867 66 10; fax: 33 867 66 13; NIP: 553-16-88-486
str. 23



PROGRAM j/ UNIA EUROPEJSKA

REGIONALNY EUROPEJSKI FUNDUSZ

) ) ; ) ROZWOJU REGIONALNEGO
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI Slaskie.
Pozytywna energia

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejskq z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RPO WSL 2007-2013

E — URZAD - elektroniczny system ustug publicznych w Gminie Radziechowy — Wieprz

5) System musi pracowa¢ w $rodowisku sieciowym i posiada¢ wielodostepnos$¢ pozwalajgacg na réwnoczesne
korzystanie z bazy danych przez wielu uzytkownikéw.

6) System musi posiada¢ mechanizmy umozliwiajace identyfikacje uzytkownika i ustalenie daty wprowadzenia i
modyfikacji danych.

7) System musi posiada¢ mechanizmy ochrony danych przed niepowotanym dostepem, nadawania uprawnien
dla uzytkownikéw do korzystania z modutéw jak réwniez do korzystania z wybranych funkcji z mozliwoscig
udostepnienia tylko danych do podgladu.

8) System musi zapewnia¢ mozliwo$s¢ réwnoczesnego korzystania z aplikacji uzytkowych i programow
wspomagajacych prace biurowe (edytor tekstu, arkusze kalkulacyjne, itp.).

9) System musi posiada¢ stowniki wewnetrzne.

10) System musi dziata¢ w srodowisku zintegrowanych baz danych posiadajgcym nastepujace cechy:
— relacyjnos¢ i transakcyjnosé,
— komunikacja z aplikacjami w standardzie SQL.

11) System musi byé zaopatrzony w dokumentacje w jezyku polskim przeznaczong dla administratora i
uzytkownika.

Wymagania formalno-prawne

1) Dostarczone oprogramowanie musi by¢é zgodne z obowigzujagcym stanem prawnym we wszystkich
dziedzinach funkcjonowania obstugiwanej przez system jednostki, w szczegélnosci musi spetnia¢ wszelkie
wymagania stawiane normami z zakresu finans6w publicznych. System musi zapewnia¢ przestrzeganie
procedur kontroli finansowej, zgodnie z obowigzujgcymi standardami w tym zakresie. Podstawowymi aktami
prawnymi, ktére reguluja kwestie prawne zwigzane merytorycznie z wymaganym oprogramowaniem, sa:

« Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2005 nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) i
przepisy wykonawcze nie wymienione ponizej,

e Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2002 nr 76, poz. 694 z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz.U. 2006 nr 121, poz. 844 z pézn.
zm.),

¢« Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. 2003 nr 203,
poz. 1966 z pézn. zm),

¢ Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. 2004
nr 123, poz. 1291 z pézn. zm),

e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2005 r. nr 8, poz. 60 z pézn. zm.) i przepisy
wykonawcze,

¢ Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2005r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych. (Dz.U. 2005 nr 128, poz. 1069 z p6zn. zm.),

¢ Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 maja 1999 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla
prowadzenia ewidencji podatkow i optat dla organéw podatkowych i jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.
U. Nr 50, poz.511 z pézn. zm.),

¢ Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz.U. 2006 nr 115, poz. 781 z p6zn. zm.),

¢ Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2006 Nr
107, p6z. 726 z p6zn. zm.),

¢ Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie szczego6towej klasyfikacji wydatkéw
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strukturalnych (Dz. U. 2006 nr 123, poz. 856 z pézn. zm.),

¢ Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 marca 2007r. w sprawie zaswiadczenia o pomocy de minimis
(Dz. U. 2007 Nr 53, poz. 354 z p6zn. zm),

* Inne przepisy regulujgce zagadnienia obstugiwane przez system.
2) Oprogramowanie musi ponadto spetnia¢ wymagania techniczne okreslone ponizszymi aktami prawnymi:

e Ustawa o ochronie danych osobowych z 29 sierpnia 1997 (Dz. U. z 2002 nr 101 poz. 926 z p6zn.zm.),
¢ Ustawa o ochronie baz danych z 27 lipca 2001 (Dz. U. z 2001 nr 128 poz. 1402 z p6zn. zm.),
« Ustawa o ochronie informaciji niejawnych z 22 stycznia 1999 (Dz.U. z 2005 r. nr 196 poz. 1631 z p6zn. zm.),

¢ Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne
(Dz.U. 2005 nr 64 poz. 565 z p6zn.zm.) oraz przepisy wykonawcze,

¢ Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 11 pazdziernika 2005r. w sprawie minimalnych wymagan dla
systemoéw teleinformatycznych (Dz.U. 2005 nr 212 poz. 1766 z p6ézn.zm.),

¢ Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. z dnia 29 kwietnia
2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania
danych osobowych (Dz.U. z 2004 nr 100 poz.1024 z p6zn.zm.),

¢ Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organdéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych (Dz.U. z 1999 nr 112 poz. 1319 p6zn.zm.).

Gmina Radziechowy-Wieprz; Wieprz 700, 34-381 Radziechowy
tel. 33 867 66 10; fax: 33 867 66 13; NIP: 553-16-88-486
str. 25



