WOJT GMINY
Radzlechowy-Wieprz
Wieprz 700, 34-381 Radziechowy
pow. Zywlecki -woj. $lgskie

Zarzadzenie Nr 8/10
Wéjta Gminy Radziechowy-Wieprz
z dnia 1 lutego 2010r.

w sprawie: zmiany zatacznika nr 1 do zarzadzenia nr 36/07 z dnia 30 maja 2007r. w sprawie:
instrukcji kancelaryjnej.

Na podstawie: art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (tekst jednolity Dz.
U. z 2002 r. , Nr 142 poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz § 15 rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z 22
grudnia 1999r. w sprawie: instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych
(Dz.U. z 1999r. Nr 112, poz. 1319)

Zarzadzam, co nastepuje:

§1

Z dniem 1 lutego 2010r. wprowadza sig nowe symbole klasyfikacyjne do zatgcznika nr 1 do
zarzadzenia Wojta Gminy Radziechowy-Wieprz nr 36/07 z dnia 30 maja 2007r., ktére stanowig
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Nadzér na wykonaniem powierzam Sekretarz Gminy.

§3

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Symbol Hasto klasyfikacyjne Kategoria Uwagi
klasyfikacyjny Archiwalna
0027 Wybory do Parlamentu Europejskiego B-5
0042 Korespondencja z Krajowym Biurem BE-5
Wyborczym
0066 Korespondencja Przewodniczgcego Rady B-5
Gminy

0067 Mtodziezowa Rada Gminy A

0122 Wspotdziatanie z jednostkami B-5
organizacyjnymi

0147 Akty Normatywne Unii Europejskiej B-5
0183 System zarzadzania jakoscig B-5
0184 System zarzadzania bezpieczeristwem B-5
05650 Korespondencja w sprawie interwenc;ji B-5
05651 Informacja publiczna dla 0s6b fizycznych i B-5

prawnych

0566 Anonimy B-5

0705 Wspatdziatanie z Postami do Parlamentu BE-5
Europejskiego

0706 Wspotdziatanie z Policjg BE-5
0707 Wspdtdziatanie z Parlamentarzystami BE-5
0709 Wspotdziatanie (inne) BE-5
07170 Wspotdziatanie z Katowicka Specjalng Strefg BE-5

Ekonomiczng
0719 Wspotdziatanie ze Zwigzkiem BE-5
Miedzygminnym ds. Ekologii

073 Informacja publiczna B-5
0815 Rejestr zlecen zawieranych przez urzad B-5
0816 Centralny rejestr umow BE-5
10230 Ewidencja upowaznien i petnomocnictw dla B-5

pracownikow




1143 Oswiadczenia majatkowe B-5
1144 Korespondencja dotyczaca lustracji B-5
1145 Rejestr korzysci (oSwiadczenia) B-5
117 Ocena B-5
1170 Ocena pracownikow urzedu B-5
1171 Ocena kierownikow jednostek B-5
118 Stuzba przygotowawcza dla kandydatow na B-5
pracownikow urzedu
1228 Staze absolwenckie B-3
20150 Korespondencja w sprawie lotniczego B-10
wykorzystania terenu
2214 Korespondencja w sprawie inwestycji BE-5
wspotfinansowanych ze $rodkow
zewnetrznych
31191 Korespondencja w sprawach podatkowych B-5
3125 Optata za psa B-5
3126 Optata za dowdd osobisty B-5
3130 Ewidencja upomnien B-5
3131 Kopie upomnien B-5
3132 Ewidencja tytutéw wykonawczych B-10
3133 Ewidencja wpisow hipotek przymusowych A
4049 Wspotdziatanie z Krajowym Osrodkiem BE-5
Badan i Dokumentacji Zabytkow w
Katowicach
5029 Korespondencja w sprawie testamentow B-5
mieszkancow
5549 Usuwanie skutkow klesk zywiotowych na B-5
drogach i mostach
5554 Nadz6r nad Bezpieczeristwem ruchu B-5
drogowego
60100 Statystyka rolna A

S
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6024 Zaswiadczenia z wypisow Wspolnoty Lesnej B-5
6025 Postanowienia w sprawie zbycia udziatow w B-5
Spotce Lesnej
6026 Wspotdziatanie ze Starostwem, Sadem ws. BE-5
zbycia udziatow we wspdlnocie lesnej
6027 Rejestr gospodarstw agroturystycznych BE-5
6028 Rozpatrywanie wnioskow w sprawie B-5
remontow drog rolnych
60660 Za¢wiadczenia — wliczenie okresow pracy z B-5
rolnictwa
60661 Wspotdziatanie w zakresie wymiaru poboru B-5
sktadki emerytalno-rentowej
6067 Korespondencja dotyczaca OC rolnikow B-5
6068 Zaéwiadczenia po$wiadczajace prawo do B-5
nabycia gruntéw rolnych do notariusza
6219 Wspdtdziatanie w zakresie gospodarki BE-5
wodnej z Regionalnym Zarzagdem
Gospodarki Wodnej
7037 Rejestr spraw dotyczgcych wykonania B-5
przytaczy kanalizacyjnych
7038 Korespondencja w sprawie istniejgcej B-5
kanalizacji
7039 Umowy o wykonanie przytgczy B-5
kanalizacyjnych
70440 Whnioski na lampy B-5
70441 Zimowe utrzymanie drég gminnych B-5
70442 Zimowe utrzymanie drog powiatowych B-5
70443 Korespondencja dotyczaca drog B-5
powiatowych
7049 Korespondencja dotyczaca innych kategorii B-5

drog




Przekazywanie do Starostwa wnioskow

indywidualnych w sprawie pozwolen na

budoweg
Korespondencja dotyczaca studium
uwarunkowan i planu zagospodarowania

przestrzennego




