ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAW WEWN ETRZNYCH | ADMINISTRACJI

Z dnia 28 lipca 2011 r.

w sprawie sporzdzenia aktu petnomocnictwa do gtosowania w wyborachdo Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, Peydenta Rzeczypospolitej Polskiej, do Parlamentu
Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej, do orgaw stanowicych jednostek samorgdu
terytorialnego oraz wajtéw, burmistrzéw i prezydentdw miast

(Dz. U. z dnia 29 lipca 2011 r.)

Na podstawie art. 61 ustawy z dnia 5 stycznia 201Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112, zpdzm?)
zaradza sg¢, co nas{puje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

8 1. Rozporadzenie okréa:
1) szczegodtowy tryb pagiowania w sprawie spaydzenia aktu petnomocnictwa do gtosowania;

2) wezory: wniosku o spogdzenie aktu petnomocnictwa do glosowania, zgodgragiecie petnomocnictwa
do glosowania oraz aktu petnomocnictwa do gtososyani

3) wazor i sposob prowadzenia oraz aktualizagkazu sporzdzonych aktéw petnomocnictwa do
glosowania.

§ 2. llekro¢ w rozporadzeniu jest mowa o:
1) waoijcie - nalgy przez to rozumietakze burmistrza i prezydenta miasta;
2) akcie o zarglzeniu wyboréw - nalegy przez to rozumie
a) postanowienie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,
b) postanowienie Marszatka Sejmu,
c) rozporadzenie Prezesa Rady Ministréw,
d) zarzdzenie wojewody.

§ 3. W sprawach wnioskéw, deczer oraz wezwa, w zakresie nieuregulowanym w rozpgizeniu, przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks gmsivania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 9&;. 1071,
z p&n. zm?) stosuje si odpowiednio.

8 4. Przepisy rozporglzenia stosuje siodpowiednio w wyborach Prezydenta Rzeczypospdhitégkiej oraz w
wyborach wojtéw, burmistrzow, prezydentéw miastpwasvach wnioskdéw o spardzenie aktu pethomocnictwa
do glosowania ztmonych po dniu pierwszego gtosowania, o ile przedea s ponowne glosowanie.

Rozdziat 2
Poskpowanie w sprawie sporgdzenia aktu petnomocnictwa i jego wzor

§5. 1. Wniosek o spoarizenie aktu peinomocnictwa do gtosowania, zwangjdainioskiem”, o ktorym mowa
w art. 56 § 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. d&ls wyborczy, zwanej dalej "ustatywnosi s¢, pocawszy
od dnia wejcia wzycie aktu o zarglzeniu wyborow, nie piiej jednak ni do 10. dnia przed dniem wyborow.
Za dat wniesienia wniosku przyjmujeesdzien jego wptywu do wiéciwego urzdu gminy.

2. Wniosek ztaony przed dniem weégia wzycie aktu o zarglzeniu wyborow pozostawiagdbez rozpoznania.



§6.1.Wniosek sklada s¢ na formularzu, ktérego wzor stanowi, w wyborach:
1) do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzagospolitej Polskiej,

zalacznik nr 1 do rozporzadzenia;

2) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskieja@atik nr 2 do rozporgizenia;

3) do Parlamentu Europejskiego w Rzeczyposjdbiviskiej, zajcznik nr 3 do rozpoegizenia;

4) do organow stanowdych jednostek samagdu terytorialnego oraz wéjtéw, burmistrzéw i preeptbw
miast, zadcznik nr 4 do rozpotglzenia.
2. Jeeli wyborca nie mge lub nie umie ziy¢ podpisu, wniosek podpisuje osoba, ktéra wyrazgadz na
przyjecie petnomocnictwa do glosowania.
3.0 ile we wniosku nie zostanie zashmee inaczej, w pogpowaniu w sprawie spagdzenia aktu
petnomocnictwa do glosowania, zwanego dalej "akpsimomocnictwa", wybokg reprezentuje osoba, ktéra
wyrazita zgod na przygcie petnomocnictwa do gtosowania, zwanego daleintpaocnictwem”.

4. Wzér zgody na przygcie petnomocnictwa stanowi, w wyborach:
1) do Sejmu Rzeczypospolite] Polskiej i do Senatu Rzagospolitej Polskiej,

zalacznik nr 5 do rozporzadzenia;

2) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskieja@atik nr 6 do rozporgizenia;

3) do Parlamentu Europejskiego w Rzeczyposjdbiviskiej, zajcznik nr 7 do rozpoegizenia;

4) do organow stanowdych jednostek samaydu terytorialnego oraz wéjtéw, burmistrzéw i preeptbw
miast, zadcznik nr 8 do rozpotglzenia.

§7.1. Wezwanie do uswggia wad wniosku, o ktorym mowa w art. 57 § 1 ustaslyok wskazania wad
wniosku, powinno zawietgpouczenie o tynye ich nieusuricie w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania
bedzie skutkowa odmows sporadzenia aktu petnomocnictwa.

2. Odmowe sporadzenia aktu petnomocnictwa, o ktérej mowa w art§37ustawy, sposziza s¢ na psmie.

§8.1. W przypadku gdy wniosek spetnia warunki, o ktbrmowa w art. 54, art. 55 oraz art. 56 § 2 i tawsy,
wojt lub inny upowaniony pracownik urgdu gminy niezwlocznie uzgadnia z wybartub osol, ktéra
wyrazita zgod na przygcie pelhomocnictwa, termin spadzenia aktu pethomocnictwa. W razie braku
uzgodnienia terminu termin wyznacza wajt lub inppwazniony pracownik urzdu gminy.

2. Przepis ust. 1 stosuje sidpowiednio do wniosku, ktory zostat uzupetiomywpezwaniu.

3. Przed uzgodnionym lub wyznaczonym terminem ggmemia aktu pethomocnictwa wéjt lub inny
upowaniony pracownik urgdu gminy sporgdza w 3 egzemplarzach projekt aktu petnomocnichadajc mu
kolejny niepowtarzalny numer wykazu.

4. W przypadku gdy w uzgodnionym lub wyznaczonymmiaie sporzdzenie aktu petnomocnictwa nie jest
mozliwe z powodu nieobecroi wyborcy, wniosek pozostawiaedbez rozpoznania w aktach sprawy.

5. Wyborca obowizany jest przed spagdzeniem aktu petnomocnictwa potwierdizv sposob niebudzy
watpliwosci, przed wojtem lub innym upovmionym pracownikiem ukdu gminy, woté udzielenia
petnomocnictwa osobie, ktdra wyrazita zgath jego przyjcie.

6. Wniosek niepotwierdzony w sposéb, o ktorym mowaist. 5, pozostawia egibez rozpoznania w aktach
sprawy.

7. W przypadku pozostawienia wniosku bez rozpoaanaktach sprawy wpis w wykazie powstaty w aziu

ze sporadzeniem projektu aktu petnomocnictwa przékxesie, czyngc adnotagj o przyczynach wykrgenia.

§9.1. Przed udzieleniem pelnomocnictwa wyborca lubobas ktora wyrazita zged na przygcie
petnomocnictwa, obowkani @ do sprawdzenia popraw§ed danych zawartych w projekcie aktu
petnomocnictwa. Stwierdzone oczywiste omytki lukedyt pisarskie prostuje wojt lub inny uposvéony
pracownik urzdu gminy, czynic stosowne adnotacje na wszystkich egzemplarzaahpaknomocnictwa.

2. Wyborca, udzielag petnomocnictwa, skfada podpis na przygotowanydijegtach aktu petnomocnictwa w
obecndci wojta lub innego upowaionego pracownika ugdu gminy, ktéry potwierdza ten fakt przez zaie
wlasnego podpisu.

3. Wok udzielenia pethomocnictwa przez wybgntiemogcego lub nieumigcego ztay¢ podpisu stwierdza
przez zlgenie wlasnego podpisu wéjt lub inny upaweny pracownik urgdu gminy, o ile wola wyborcy
zostata potwierdzona w sposéb nietnayzwatpliwosci.

4. Akt petnomocnictwa przeznaczony dla osoby, kigyeazita zgod na przygcie petnomocnictwa, decza s¢
tej osobie w miejscu jego spadzenia albo, w zammosci od wskazania w zgodzie na prayie
petnomocnictwa, pozostawia do odbioru w ewize gminy lub dagcza pod wskazany adres. W razie



niewskazania miejsca dmzenia petlnomocnictwa lub nieobeéaio osoby, ktéra wyrazita zgedna jego
przyjecie, przy sporadzaniu aktu petnomocnictwa, akt ten pozostawialsiodbioru w urgdzie gminy.
5. Wz6r aktu petnomocnictwa do gtosowania stanamivyborach:

1) do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Sen&zeczypospolitej Polskiej, zaknik nr 9 do
rozporadzenia;

2) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskieja@atik nr 10 do rozposzizenia,

3) do Parlamentu Europejskiego w Rzeczyposjdbiviskiej, zatcznik nr 11 do rozpoerzenia;

4) do organow stanowdych jednostek samagdu terytorialnego oraz wéjtéw, burmistrzéw i preeptbw
miast, zadcznik nr 12 do rozpordzenia.

Rozdziat 3
Prowadzenie i aktualizacja wykazu sporgdzonych aktéw petnomocnictwa oraz jego wzor

§10.1. Wykaz sporgdzonych aktéw petnomocnictwa, zwany dalej "wykazemfowadzi urzd gminy, o
ktorym mowa w 8§ 5 ust. 1, oddzielnie dla poszczegdh wyborow.
2. Wz6r wykazu stanowi, w wyborach:

1) do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Sen&zeczypospolitej Polskiej, zaknik nr 13 do
rozporadzenia;

2) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskieja@atik nr 14 do rozposzizenia,

3) do Parlamentu Europejskiego w Rzeczyposjdbiviskiej, zajcznik nr 15 do rozportizenia;

4) do organow stanowdych jednostek samaydu terytorialnego oraz wéjtéw, burmistrzéw i preeptbw
miast, zadcznik nr 16 do rozpordzenia.
3. Wykaz jest prowadzony w postaci dg@i lub w postaci elektronicznej, o ile zawiera wstkje dane
przewidziane w tym wzorze, w ktérejiademu petnomocnictwu nadaje siiepowtarzalny numer wynikggy z
kolejnasci wpisow.
4. Niezalenie od wykazu prowadzi &iakta obejmujce dokumenty dotyeze postpowania w sprawie
sporadzenia aktu petnomocnictwa.

§11.1. W wykazie odnotowuje shiezwtocznie dat cofniecia oraz wygénigcia pethnomocnictwa.

2. Podstaw do odnotowania w wykazie cofimia petnomocnictwa stanowi pisemn@viadczenie o cofrciu
petnomocnictwa, w ktérym wola wyborcy zostata p@meizona podpisem ztonym w obecnéri wéjta lub
innego upowznionego pracownika ugdu gminy albo przed wéaiwa obwodow komisp wyborcz.

3. W przypadku wyborcy niemagego lub nieumiecego ztay¢ podpisu podstagvdo odnotowania w wykazie
cofniecia petnomocnictwa stanowi protokét potwierdzgj wole cofniecia przez wyborg pethomocnictwa, o
ile zostala ona potwierdzona w sposéb niehogzwatpliwosci, sporadzony przez wojta lub innego
upowanionego pracownika ugdu gminy albo przewodnigzego widciwej obwodowej komisji wyborczej.

4. Za dat cofniecia petnomocnictwa przyjmujeestizier ztozenia gwiadczenia woli przez wybogc

§12.1. Jednoczmie ze spisem wyborcow wojt przekazuje przewodiemu widciwej obwodowej komisji
wyborczej, dla celéw aktualizacji wykazu, lstryborcow, ktorzy udzielili petnomocnictwa, wpisaiydo spisu
wyborcéw, zawierajca dane umieszczone w wykazie.

2. Wojt niezwtocznie informuje przewodnigego widciwej obwodowej komisji wyborczej o zmianach w
wykazie, ktore nagpity po przekazaniu listy, o ktérej mowa w ustdb, zak@czenia gtosowania.

3. W celu aktualizacji wykazu przewodnicy wiasciwej obwodowej komisji wyborczej niezwlocznie
przekazuje wojtowi éwiadczenia o cofgciu petnomocnictwa oraz informacjo petnomocnictwach, ktére
wygasty, po zakaczeniu glosowania, wraz z innymi dokumentami z wgo

Rozdziat 4
Przepisy kaicowe

§13. Trag moc:
1) z dniem wefia wzycie rozporadzenia:
a) rozporzdzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 21 kwietnia 2010ar.sprawie sporgzenia
aktu petnomocnictwa do gtosowania w wyborach Premyal Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 66, poz.
426),



b) rozporzdzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 20 lipca 2010 r. \wrawie sporgdzenia
aktu petnomocnictwa do glosowania w wyborach ddapeentu Europejskiego (Dz. U. Nr 142, poz. 959);

2) z dniem uptywu kadencji organéw jednostel@aadu terytorialnego, w okresie ktdrej weszlozycie
niniejsze rozpormzenie - rozporgzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 1 wrZgia
2010 r. w sprawie spagdzenia aktu petnomocnictwa do gtosowania w wybomahiad gmin, rad powiatow i
sejmikow wojewoddztw oraz w wyborach wojtéw, burmisiwv i prezydentow miast (Dz. U. Nr 170, poz. 1146)

§ 14. Rozporadzenie wchodzi wycie z dniem 1 sierpnia 2011 r.

Y Minister Spraw Wewetrznych i Administracji kieruje dziatem administjiazadowej - administracja publiczna, na podstawie $tlL u
2 pkt 1 rozporzdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 listopadi 20w sprawie szczegotowego zakresu dziataniadttan Spraw
Wewretrznych i Administracji (Dz. U. Nr 216, poz. 1604).

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dzz 2011 r. Nr 94, poz. 550, Nr 102, poz. 588184, poz. 777, Nr 147, poz.
881 i Nr 149, poz. 889.

9 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawytabsogtoszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 49, poz. 509002 r. Nr 113, poz. 984, Nr
153, poz. 1271 i Nr 169, poz. 1387, z 2003 r. N3, J®z. 1188 i Nr 170, poz. 1660, z 2004 r. Nr I#. 1692, z 2005 r. Nr 64, poz.
565, Nr 78, poz. 682 i Nr 181, poz. 1524, z 2008rr229, poz. 1539, z 2009 r. Nr 195, poz. 150t PN6, poz. 1676, z 2010 r. Nr 40,
poz. 230, Nr 167, poz. 1131, Nr 182, poz. 1228 2B#, poz. 1700 oraz z 2011 r. Nr 6, poz. 18, Nii@%. 173 i Nr 106, poz. 622.



