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OR. 271.1.37.12

Potencjalni dostawcy

Zapytanie ofertowe
I.ZZAMAWIAJACY

Gmina Radziechowy-Wieprz
Wieprz 700, 34-381 Radziechowy

Zwraca sie z prosba o ztozenie oferty cenowej.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych materiatow
biurowych dla Urzedu Gminy Radziechowy-Wieprz

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera formularz cenowy stanowiacy
zatgcznik nr 1.

3. Szacunkowe ilosci materiatow biurowych podane w formularzu cenowym — nie sg
wigzgce dla Zamawiajgcego przy realizacji zamowien, sg jedynie podstawa dla
Dostawcow do sporzgdzenia oferty.

4. Rzeczywiste ilosci materiatow biurowych bedg wynikac z biezacego zapotrzebowania
Zamawiajgcego, zgtaszanego Dostawcy.

5. Ztozona oferta musi zawierac informacije o bezptatnej dostawie i wniesieniu
materiatow do siedziby Urzedu Gminy niezaleznie od wielkosci jednostkowego
zamowienia.

6. Oferta musi zawiera¢_informacje o gwarancji jakosci na dostarczone produkty nie

krétszej niz udziela producent danego materiatu, liczagc od dnia dostawy.

7. Oferta musi zawiera¢ adnotacje, iz ceny podane w formularzu cenowym nie ulegna
zwiekszeniu w okresie od 01.01.2013 r. az do 31.12.2013r.
8. Z Dostawcg zostanie podpisana umowa na dostawe materiatow biurowych.

ll. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Dostawy realizowane beda od dnia 01.01.2013 przez okres 12 miesiecy tj. do dnia
31.12.2013 r.
IV. WARUNKI REALIZACJI DOSTAW

1. Zakup materiatow biurowych dla potrzeb Zamawiajgcego nastepowac bedzie
partiami, a wielko$¢ kazdej partii wynikac¢ bedzie z jednostronnych dyspozycji
Zamawiajgcego, zgtoszonych ustnie lub na pismie przez pracownika Urzedu
Gminy .



2. Zamowione materialy biurowe winny by¢ dostarczane do Zamawiajacego w
nienaruszonych opakowaniach fabrycznych w ciagu maksymalnie 3 dni
roboczych od dnia zamoéwienia ustnego lub pisemnego.

3. W przypadku dostarczenia materiatéw biurowych niezgodnych z warunkami

zamowienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktéra powinna

by¢ zrealizowana w ciggu 3 dni roboczych od daty zgtoszenia. WWykonawca
zobowigzany jest wymieni¢ wadliwe materiaty biurowe na nowe, wolne od wad.

Materiaty bedg dostarczone do Urzedu Gminy na podstawie dokumentow WZ.

Zapfata naleznosci za fakture bedzie ptatna przelewem w ciggu 14 dni od daty

jej otrzymania przez Zamawiajgcego.

6. Podstawa do wystawienia przez Dostawce faktury za zrealizowanie przedmiotu
zamowienia w danym miesigcu bedg podpisane dokumenty WZ z danego
miesigca przez osoby upowaznione z ramienia Zamawiajgcego.

7. Nazwa dostarczonego towaru na dokumentach WZ i fakturach musi by¢ zgodna z
nazwag na opakowaniu i z nazwg w formularzu cenowym. Réwniez cena towaru
wykazana na fakturze musi by¢ zgodna z ceng z formularza cenowego.

8. Wszedzie tam, gdzie przedmiot zamdwienia jest opisany poprzez wskazanie
znakow towarowych, patentdéw lub pochodzenia , Zamawiajgcy dopuszcza
zastosowanie przez Dostawce materiatéw réwnowaznych w stosunku do
opisanych w zatgczniku nr 1, pod warunkiem, ze bedg posiadaty, co najmniej takie
same lub lepsze parametry techniczne i funkcjonalne.

o

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Podpisane oferty nalezy sktadac¢ w siedzibie zamawiajgcego:
Urzad Gminy Radziechowy-Wieprz, Wieprz 700 34-381 Radziechowy
Sekretariat pok. Nr 3 parter.

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 14.12.2012r. o godz. 13.00

V1. OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERT
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie
nastepujgcym kryterium oceny:

Cena brutto oferty — 100%

Vi

. ZALACZNIKI

Zat. nr 1 - formularz oferty

Dodatkowych informacji udziela telefonicznie inspektor Matgorzata Wozniak
pod nr tel. 33 8676610.




