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Znak sprawy: GOPS-EFS.2300.3.2013

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
NA USLUGI

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci ponizej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci 200 000 euro prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na
przeprowadzenie szkolen uczestnikow projektu systemowego ,,Efektywna pomoc spoleczna w
gminie Radziechowy-Wieprz” realizowanego przez Gminny OSrodek Pomocy Spolecznej w
Radziechowach — Wieprzu w ramach Priorytetu VII Promocja integracji spolecznej, Dzialania
7.1 Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddzialania 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spolecznej, Programu Operacyjnego Kapital LudzkKi
2007-2013.

Projekt systemowy wspélfinansowany jest przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego.

Zamowienie obejmuje nastepujacy zakres:

Cze$¢ 1 zamowienia
Szkolenie pn. ,,ABC agroturystyki” - dla 1 osoby.

Cze$¢ 2 zamowienia
Szkolenie pn. ,,Pierwsza pomoc przedmedyczna” — dla 1 osoby.

I.ZAMAWIAJACY

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Radziechowach - Wieprzu
34-381 Radziechowy, Wieprz 700

NIP: 553-16-69-098

REGON: 072358205

Tel/fax: (033) 8676615

e- mail: gops@radziechowy-wieprz.pl

Oznaczenie postgpowania:

Postgpowanie oznaczone jest znakiem: GOPS-EFS.2300.3.2013
Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac si¢ na wyzej podane
oznaczenie.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie przepisami ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907)
—zwanej dalej ,,ustawa Pzp”, a takze wydanych na podstawie niniejszej ustawy aktow
wykonawczych.
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Wartos¢ szacunkowa zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust 8 ustawy Pzp tj. wyrazonej w zlotych rownowartosci 200 000 euro.

2. W sprawach nie uregulowanych ustawa Pzp oraz aktami wykonawczymi do ustawy stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r., Nr 16, poz. 93 z
pézn. zm.).

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamowieniu nadaje si¢ nazwe: Usluga w zakresie przeprowadzenia szkolen uczestnikow
projektu systemowego ,Efektywna pomoc spoleczna w gminie Radziechowy-Wieprz”
realizowanego przez Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej w Radziechowach — Wieprzu.
Zamowienie sklada sig¢ z czterech czgSci tj.

Czes¢ 1 zamowienia

Szkolenie pn. ,,ABC agroturystyki” - dla 1 osoby.

Kategoria ustugi zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zamoéwien CPV- 80500000-9 — ustugi
szkoleniowe.

Cze$¢ 2 zamowienia

Szkolenie pn. ,,Pierwsza pomoc przedmedyczna” — dla 1 osoby.

Kategoria ustugi zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamowien CPV- 80562000-1 — ustugi szkolenia
w dziedzinie pierwszej pomocy.

OPIS POSZCZEGOLNYCH CZESCI ZAMOWIENIA
Czes¢€ 1. Szkolenie pn. ,,ABC agroturystyki”.

Tematyka szkolenia winna obejmowac nastgpujace zagadnienia

1. Podstawy prawne prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej;

a). Ustawa o swobodzie dziatalno$ci gospodarcze;j.

b) Rejestracja dziatalnosci gospodarcze;j:

- zasady rejestracji dzialalnosci gospodarczej;

- zgloszenie do Krajowego Rejestru Urzedowego Podmiotow Gospodarki Narodowej (nadanie
numeru REGON w Urzedzie Statystycznym);

- pozostate zgltoszenia (PIP, SANEPID);

- zatozenie rachunku bankowego.

c) Regulacje prawne w zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j:
- dziatalnos¢ regulowana, koncesje, licencje, zgody.

d) Funkcjonowanie przedsigbiorcy w obrocie prawnym

- zasady zawierania umow,

- zasady odpowiedzialnos$ci przedsigbiorcy,

- szczegoblne przepisy w zakresie ustug agroturystycznych,

e) Wizerunek przedsigbiorstwa: nazwa, logo itp.

2. Badanie rynku:
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- badanie konkurencji;

- planowane wejscie na rynek;

- reklama;

- dystrybucja;

- promocja;

- produkt;

- cena.

3. Etyka przedsigbiorcy.

4. Podatki w dziatalnosci gospodarcze;j:

a) zagadnienia ogdlne

- podatek VAT;

- podatek dochodowy od 0s6b fizycznych;

- inne naleznosci publiczno - prawne.

b) Wybor formy opodatkowania:

- zasady ogodlne - skala podatkowa;

- zasady ogoblne - podatek liniowy;

- ryczalt od przychodéw ewidencjonowanych;

- karta podatkowa,
¢) Zasady rozliczef z Urzedem Skarbowym.

5. Rozliczenia z ZUS.

6. Dokumenty i dowody ksiggowe:

a) zagadnienia ogdlne

- wymogi stawiane dokumentom ksiggowym - wystawianie faktury VAT;
- wystawianie rachunkow;

- inne dokumenty ksiggowe.

b) Ewidencja przychodow:

- zasady prowadzenia "ewidencji przychodow";

- obliczanie przychodow, podstawy opodatkowania, podatku dochodowego
7. Zarzadzanie przedsigbiorstwem i prowadzenie firmy:
- struktura organizacyjna firmy;

- organizacja biura;

- zarzadzanie firma.

8. Zrodta finansowania firmy:

- leasing i dzierzawa;

- franchising;

- kredyt bankowy i pozabankowy,

9. Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej pod katem ochrony §rodowiska

Liczba uczestnikéw szkolenia — 1 osoba
Czas trwania szkolenia - maksymalnie 3 tygodnie
Ilo$¢ godzin szkolenia — 30 godzin zegarowych,
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Intensywnos¢ szkolenia - maksymalnie 8 godzin zegarowych dziennie, gdzie godzina zegarowa kursu
liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne, liczace 45 minut oraz przerwg liczaca $rednio 15 minut,

gdyz dtugos¢ przerw moze by¢ ustalana w sposéb elastyczny, przerwy powinny by¢ planowane w taki
sposob aby nie powodowaty skracania zaje¢ edukacyjnych. Zajecia wylacznie w dni robocze pn-pt.
Zajecia nie moga zaczynac si¢ wczesniej niz o godz. 8.00 i konczy¢ pdzniej niz o godz. 19.00
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Miejsce realizacji szkolenia — zgodnie z wyborem wykonawcy: Gmina Radziechowy-Wieprz, Gmina
Wegierska Gorka, Gmina Zywiec

Cze¢s¢ 2. Szkolenie pn. ,,Pierwsza pomoc przedmedyczna”

Tematyka szkolenia winna obejmowac nastepujace zagadnienia

1. Zagadnienia wstgpne

2. Bezpieczenstwo i zabezpieczenie miejsca zdarzenia, ochrona osobista przed kontaktem z ptynem
ustrojowym.

3. Sprawdzenie podstawowych parametrow zyciowych - ABC - stan §wiadomosci, drozno$¢ drog
oddechowych, oddech.

4. Powiadamianie stuzb ratunkowych — wtasciwy komunikat.

5. Pozycja boczna bezpieczna ustalona.

6. Nagle zatrzymanie krazenia — przyczyny, objawy i postgpowanie ratownicze.

7. Resuscytacja krazeniowo-oddechowa osoby dorostej (ucisk klatki piersiowej + prowadzenie
sztucznego oddechu metoda usta — usta).

8. Resuscytacja krazeniowo oddechowa dziecka i niemowlgcia.

9. Postgpowanie w zadtawieniach u dorostych, dzieci i niemowlat.

10. Postgpowanie ratownicze w omdleniach i drgawkach.

11. Postgpowanie w ztamaniach konczyn gornych, dolnych, zeber i obojczyka.

12. Amputacja urazowa.

13. Oparzenia.

14. Utopienie.

15. Tamowanie krwotokow.

16. White ciato obce — zabezpieczenie i zatozenie opatrunku.

17. Cwiczenia praktyczne przy uzyciu fantomu.

18. Prezentacja multimedialna.

19. Podsumowanie.

Liczba uczestnikow szkolenia — 1 osoba

Czas trwania szkolenia - maksymalnie 3 tygodnie

Tlo$¢ godzin szkolenia — 30 godzin zegarowych,

Intensywnos$¢ szkolenia - maksymalnie 8 godzin zegarowych dziennie, gdzie godzina zegarowa kursu
liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne, liczace 45 minut oraz przerwg liczaca $rednio 15 minut,
gdyz dtugo$¢ przerw moze by¢ ustalana w sposob elastyczny, przerwy powinny by¢ planowane w taki
sposob aby nie powodowaly skracania zaje¢ edukacyjnych. Zajgcia wytacznie w dni robocze pn-pt.
Zajecia nie moga zaczynac si¢ wczesniej niz o godz. 8.00 i konczy¢ pdzniej niz o godz. 19.00

Miejsce realizacji szkolenia — zgodnie z wyborem wykonawcy: Gmina Radziechowy-Wieprz, Gmina
Wegierska Gorka, Gmina Zywiec

Wymagania dodatkowe dotyczace realizacji szkolen stanowiacych w/w cze$ci zaméwienia

Wykonawca zapewni:
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1. Realizacje zaje¢ teoretycznych oraz praktycznych w pomieszczeniu/ach i na obiekcie/tach
dostosowanym/ych do prowadzenia zajec¢ szkoleniowych i w odpowiednio tym celu
wyposazonym/ych tj. w pomieszczeniu/ach posiadajacym/ych odpowiednie warunki sanitarne,
bezpieczenstwa, jako$ciowe, odpowiednio wyposazonym/ych w sprzgt i pomoce dydaktyczne,
umozliwiajace prawidlowa realizacjg ksztalcenia - dotyczy wszystkich cze$ci zamowienia;

2. Przeprowadzenie szkolenia zgodnie z opracowanym przez wykonawcg, na podstawie opisu
poszczegblnych czgéci zamowienia programem, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 7 do niniejszej
SIWZ - dotyczy wszystkich cze$ci zamowienia;

3. Dostegp uczestnikow do bezptatnego serwisu kawowego (kawa, herbata, zimne napoje, ciastka), a w
sytuacji prowadzenia zajg¢ w wymiarze przekraczajacym 6 godzin dydaktycznych (wynikajacym z
harmonogramu szkolenia) dziennie, dodatkowo jednego cieplego positku - dotyczy wszystkich czesci
zamowienia;

4. Bezptatne materiaty szkoleniowe — zgodne z tematyka szkolenia, dla kazdego uczestnika w
dowolnej formie - dotyczy wszystkich czesci zaméwienia;

5. Prowadzenie zaje¢ szkoleniowych zgodnie z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy - dotyczy
wszystkich czesci zamoéwienia;

6. Po ukonczeniu szkolenia wydanie uczestnikom szkolenia za§wiadczenia/certyfikatu ukonczenia
kursu - dotyczy wszystkich czesci zaméwienia;

7. Ubezpieczenie od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow uczestnika szkolenia w drodze na
szkolenie i z powrotem oraz w trakcie szkolenia. Wykonawca zglaszajac do ubezpieczenia w
podstawowym zakresie tj. od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow powodujacych trwaly uszczerbek
na zdrowiu lub $mier¢ osoby ubezpieczonej, powinien jako sumg ubezpieczenia przyja¢ kwote pigciu
tysigcy ztotych, przy czym gorna granica odpowiedzialnosci ubezpieczyciela stanowi¢ powinna 100 %
sumy ubezpieczenia - dotyczy wszystkich czgSci zamowienia.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Cze$¢ 1 zamowienia
Szkolenie pn. ,,ABC agroturystyki” - dla 1 osoby.
- termin wykonania zaméwienia — do dnia 31 pazdziernika 2013 r.

Cze$¢ 2 zamowienia
Szkolenie pn. ,,Pierwsza pomoc przedmedyczna” — dla 1 osoby.
- termin wykonania zaméwienia — do dnia 31 pazdziernika 2013 r.

V. ZAMAWIAJACY INFORMUJE ZE:

. Dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;

. Nie zada od wykonawcéw wniesienia wadium;

. Nie zada od wykonawcoéw zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

. Nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;

. Nie przewiduje zamowien uzupetiajacych;

. Nie przewiduje zawarcia umowy ramowej;

. Nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow;

. Nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej;
. Nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu;
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10. Nie przewiduje rozliczenia z wykonawca w walutach obcych;
11. Nie dopuszcza powierzenia przez wykonawce wykonania zamowienia podwykonawcom.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

W postepowaniu moze wzigé¢ udzial wykonawca, ktory:
1. Spelnia warunki udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp tj:

1.1 posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci,

Wykonawca musi posiada¢ wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowej zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004 r. w sprawie rejestru
instytucji szkoleniowych (Dz. U. z 2004 r., Nr 236, poz. 2365 z p6zn. zm.) wraz z jego aktualizacja
na rok 2013.

Spelnienie powyzszego warunku wykonawca potwierdza sktadajac o§wiadczenie stanowiace zalacznik
nr 3 do niniejszej SIWZ.

Dotyczy wszystkich cze$ci zamowienia,

1.2 posiada wiedzg i doswiadczenie do wykonywania zamowienia,

Spelnienie powyzszego warunku wykonawca potwierdza sktadajac o§wiadczenie stanowiace zalacznik
nr 3 do niniejszej SIWZ oraz przedktadajac stanowiacy zatacznik nr 6 do niniejszej SIWZ wykaz,
wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych rowniez wykonywanych, gtéwnych
ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zalaczeniem dowodow, czy zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktéorych mowa wyzej sa poswiadczenia*, z
tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciagltych poswiadczenie
powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert. Jesli z
uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé
poswiadczenia sktada o$§wiadczenie.

W przypadku gdy zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazie zostaty
wczesniej wykonane, wykonawca nie ma obowiazku przedktadania w/w dowodow.

Dziatajac na podstawie §1 ust 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013 r. w
sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich
te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. 2013 poz. 231) zamawiajacy wymaga wykazania przez
wykonawce, W wykazie stanowiacym zatacznik nr 6 do niniejszej SIWZ, co najmniej pigciu szkolen
indywidualnych lub grupowych, wykonanych/wykonywanych w ramach projektéw
systemowych lub konkursowych wspoélfinansowanych ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego i ztozenia poswiadczen ich nalezytego wykonania.
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*) UWAGA Zgodnie z §9 ust 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w
sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich
te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. 2013 poz. 231) wykonawca w niniejszym postgpowaniu w
miejsce poswiadczen moze przedktada¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug
okreslone w §1 pkt 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2009 r., Nr 226, poz. 1817).

Dotyczy wszystkich cze$ci zamowienia,

1.3 Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

Spelnienie powyzszego warunku wykonawca potwierdza sktadajac o§wiadczenie stanowiace zalacznik
nr 3 do niniejszej SIWZ oraz wykazujac, iz:

- na czas realizacji zamowienia w czegsci, ktorej dotyczy ztozona oferta bedzie dysponowal osoba/mi
posiadajacymi kwalifikacje oraz do§wiadczenie zawodowe dostosowane do zakresu szkolenia -
zalacznik nr 5 do niniejszej SIWZ,

- na czas realizacji zamowienia bedzie dysponowat pomieszczeniem/mi dostosowanym/mi do
prowadzenia zaje¢ szkoleniowych teoretycznych oraz praktycznych i odpowiednio wyposazonym/mi
tj. posiadajacym/mi odpowiednie warunki sanitarne, bezpieczenstwa, jakosciowe, odpowiednio
wyposazonym/mi w sprzet i pomoce dydaktyczne, umozliwiajace prawidtowa realizacje ksztatcenia -
zatacznik nr 8 do niniejszej SIWZ.

Dotyczy wszystkich cze$ci zamowienia,

1.4 znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

Spelnienie powyzszego warunku wykonawca potwierdza sktadajac o§wiadczenie stanowiace zalacznik
nr 3 do niniejszej SIWZ.

Dotyczy wszystkich cze$ci zamowienia,

2. Nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzieleniu zamoéwienia publicznego na podstawie
przepisow art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

Spenienie powyzszego warunku wykonawca potwierdza sktadajac o§wiadczenie stanowiace zatacznik
nr 3 do niniejszej SIWZ.

Wykonawca, sklada takze liste¢ podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, ustawy Pzp albo informacje¢ o tym, ze nie nalezy do grupy
kapitalowej (zatacznik nr 9 do niniejszej SIWZ)

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana zgodnie z formula ,,spetnia” —
,,hie spetnia” - w oparciu o o§wiadczenia i dokumenty ztoZone przez wykonawce.
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VII. WSPOLNE UBIEGANIE SIE PRZEZ WYKONAWCOW O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wykonawcy ktorzy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania ich w
postgpowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Przepisy ustawy Pzp dotyczace wykonawcy, stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcow ubiegajacych
si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia.

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytacznie z przedsigbiorca wystepujacym
jako petnomocnik, ktorego adres nalezy wpisa¢ w formularzu oferty.

Jezeli oferta wykonawcow wystepujacych wspolnie zostanie wybrana, zamawiajacy moze zada¢ przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujacej wspotprace tych
wykonawcow.

2. W przypadku wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamowienie do oferty nalezy zataczy¢:

— dokument ustanawiajacy petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego;

— o$wiadczenia i dokumenty wymienione w punkcie VI niniejszej SIWZ dla kazdego
wykonawcy z osobna.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu i potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest
udowodni¢ zamawiajacemu, iz bgdzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji zamoéwienia w
szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazania tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.

VIII. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW:

1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej. W niniejszym
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zawiadamiajacy 1 wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczna. Dane
teleadresowe zamawiajacego zawiera pkt. I niniejszej SIWZ

2. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

IX. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI:
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Pani Mirostawa Stabon — Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Radziechowach -
Wieprzu

Pan Bartosz Barcik — Specjalista Dziatu Administracyjno — Organizacyjnego Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Radziechowach - Wieprzu.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Wykonawca bgdzie zwiazany ztozona oferta przez 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem ostatecznego terminu sktadania ofert.

XI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Na wykonanie kazdej z wybranych przez siebie cze¢$ci zamowienia wykonawca sklada oddzielna
ofert¢ wraz z wymaganymi zalacznikami i dokumentami.

1. Opis sposobu przygotowania oferty

a) Ofertg nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty (zatacznik nr 1 do SIWZ) oraz dotaczy¢ do niej i
zalaczniki zgodnie z wymaganiami niniejszej SIWZ.

Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim, pismem maszynowym lub atramentem
niezmywalnym; Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ;

b) Wszystkie strony oferty wraz z zatacznikami powinny by¢ ponumerowane i podpisane lub
parafowane przez osobg (osoby) uprawniona do wystgpowania w imieniu wykonawcy;

c) Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
wykonawce, to pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac¢ uprawnienie do
podpisania oferty (w oryginale lub kserokopii potwierdzonej przez wykonawce). W przypadku
udzielenia pelnomocnictwa osobom nie figurujacym w dokumentach rejestrowych wymagane jest
ztozenie oryginatu pelnomocnictwa lub jego odpisu, ktory powinien by¢ potwierdzony przez
notariusza;

d) Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii. Dokumenty ztozone w
formie kopii musza by¢ opatrzone stosowna klauzula potwierdzajaca ich zgodno$¢ z oryginatem i
podpisane przez wykonawcg;

e) Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte w sposob zapobiegajacy jej dekompletacji;

f) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane wlasnorgcznie
przez osobg podpisujaca ofertg lub przez osobg upowazniona;

2. Sposob zlozenia oferty:

a) Kazdy wykonawca sktada tylko jedna ofert¢ na kazda z wybranych przez siebie czgsci zamowienia,
pod rygorem wykluczenia z postgpowania;
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b) Oferty sktadane sa w formie pisemnej, pod rygorem niewazno$ci, tres¢ oferty musi odpowiadaé
tresci SIWZ;

c) Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystych, zamknigtych kopertach lub opakowaniach w siedzibie
zamawiajacego, punkt kancelaryjny pok. 23;

d) Koperta (opakowanie) powinna by¢ oznaczona/opisana w nastgpujacy sposob:

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Radziechowach — Wieprzu, 34-381 Radziechowy,
Wieprz 700 Pok. 23.

Przetarg nieograniczony - ustuga w zakresie przeprowadzenia szkolen uczestnikow projektu
systemowego ,,Efektywna pomoc spoleczna w gminie Radziechowy-Wieprz” realizowanego
przez Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Radziechowach — Wieprzu.

Oferta na szkolenie pn. ,,wpisa¢ nazwe szkolenia, ktorego dotyczy oferta” — ktore stanowi czes$¢
whalezy wpisaé numer czesci zamowienia, ktorej dotyczy oferta” zamowienia.

,NIE OTWIERAC PRZED DNIEM ......... do godz. ...... ” (nalezy wpisaé date i godzine zgodnie z
informacjq zawartq w pkt. XIV niniejszej SIWZ).

Nadawca (wpisaé¢ nazwe i adres wykonawcy lub ztoZyé piecze¢ wykonawcy)

e) Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie niezwlocznie
zwrdcona Wykonawcy;

f) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
pod warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
terminem sktadania ofert. Powiadomienie 0 wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich
samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,,ZMIANA”.
Koperty oznaczone napisem ,,ZMIANA” zostana otwarte przy otwieraniu ofert wykonawcy, ktory
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnos$ci procedury dokonywania zmian, zostang dotaczone
do oferty;

g) Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia, wedlug tych samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek

z napisem na kopercie ,, WYCOFANIE”. Koperty z ofertami wycofanymi nie beda otwierane.
3. Opis sposobu obliczania ceny

W formularzu ofertowym (zatacznik nr 1 niniejszej SIWZ) wykonawca podaje oferowana ceng
szkolenia ogélem brutto - stanowiaca iloczyn: kosztu osobogodziny szkolenia brutto x liczba
uczestnikow X liczba godzin szkolenia - uwzgledniajaca wszelkie koszty jego wykonania w
szczegoblnosci:

- koszt wynajmu lub eksploatacji sal i pomieszczen,

- koszt wynagrodzenia wyktadowcow,

- koszt obstugi,

- koszt materialow szkoleniowych,
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- koszt ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkoéw powstatych w zwiazku ze szkoleniem
oraz w drodze do i z miejsca szkolenia,

- serwis kawowy,

- inne koszty,

- zysk,

oraz ceng netto i stawke podatku VAT.

Oferowang ceng szkolenia brutto nalezy poda¢ cyfrowo i stownie w ztotych polskich z
uwzglednieniem naleznego podatku od towarow i ustug (jezeli wystapi rozbiezno$¢ pomiedzy cena
wyrazong liczbowo i stownie, wazna bedzie cena wyrazona stlownie). Ceng nalezy podac z
doktadnos$cia do 1 grosza (tj. do dwdch miejsc po przecinku — zgodnie z matematycznymi zasadami
zaokraglania), ceng netto nalezy poda¢ cyfrowo z uwzglednieniem zasad okreslonych w zdaniu
powyzej.

Oferowana cena nie bedzie mogla ulec zwigkszeniu w okresie obowiazywania umowy.

Zamawiajacy poprawi ewentualne oczywiste omylki pisarskie, rachunkowe z uwzglgdnieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i inne zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 87
ust. 2 ustawy Pzp.

Wykonawca, wraz z oferta, sklada liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, 0
ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, ustawy Pzp albo informacje¢ o tym, Ze nie nalezy do grupy
kapitalowej (zatacznik nr 9 do niniejszej SIWZ)

Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli zaistnieja sytuacje wymienione w art. 89 w/w ustawy.

X11. POSTANOWIENIA W SPRAWIE DOKUMENTOW
ZASTRZEZONYCH

1. Zgodnie z przepisami art. 8 ust 1 w zwiazku art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty sktadane w
postegpowaniu o zaméwienie publiczne sa jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z
wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udostgpnione. Przez tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503, p6zn. zm.) rozumie si¢
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza, co do ktoérych przedsigbiorca
podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Wykonawca powinien zastrzec sktadajac oferte, iz nie moga by¢ one udostepnione innym uczestnikom
postgpowania.

2. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez
wykonawce zlozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem ,,TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA TYLKO DO WGLADU PRZEZ ZAMAWIAJACEGO?”, lub byly spigte
oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust 4 ustawy Pzp.
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XIII. OPIS KRYTERIOW KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT:

1. Kryterium wyboru oferty w niniejszym postepowaniu 0 udzielenia zaméwienia publicznego
jest cena.

2. Ocena punktowa Pc ofert dokonana zostanie zgodnie z ponizszym wzorem:

Pc = Cn/Co x 100 pkt.

gdzie:

Cn - najnizsza cena ogdlna ze wszystkich ztozonych ofert nie podlegajacych wykluczeniu
Co - cena proponowana przez danego wykonawce

Oferta, ktora otrzyma najwyzsza liczbe punktow przyznanych w oparciu o ustalone kryterium zgodnie
Z pOwWyZzszym wzorem zostanie uznana za najkorzystniejsza. Pozostate oferty zostana sklasyfikowane
zgodnie z ilo$cia uzyskanych punktéw. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy,
ktory uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.

Punktacja obliczona bedzie z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku (z uwzglednieniem
trzeciego miejsca do zaokraglen).

XIV. INFORMACJE O MIEJSCU ORAZ TERMINIE SKLADANIA 1
OTWARCIA OFERT:

Oferty nalezy skladaé w siedzibie Zamawiajacego, tj. Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w
Radziechowach-Wieprzu. 34-381 Radziechowy, Wieprz 700, (Pokdj 23 — punkt kancelaryjny
zamawiajgcego czynny pn-pt w godzinach 7.00 — 15.00); w przypadku nadania przez wykonawce
przesylki zawierajacej oferte za posrednictwem operatora pocztowego lub innego podmiotu
decyduje data i godzina wplywu/otrzymania przesylki przez zamawiajacego.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w siedzibie zamawiajacego pokoj nr 25 — dotyczy wszystkich czesci
zamoéwienia.

1. Termin zlozenia oferty dotyczacej czesci 1 zamowienia: 30.09.2013 r. do godz. 09.45;
Termin otwarcia ofert: 30.09.2013 r. o godz. 10.00.

2. Termin zloZenia oferty dotyczacej czesSci 2 zamowienia: 30.09.2013 r. do godz. 09.45;
Termin otwarcia ofert: 30.09.2013 r. o godz. 10.20.

XV. UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1. Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty o:
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a) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w Kryterium oceny ofert;

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

¢) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) Terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa w sprawie
zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie niezwlocznie:

a) Zamieszczone w siedzibie zamawiajacego poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogloszen,
b) Zamieszczone na stronie internetowej tj. w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy-
Radziechowy Wieprz (http://bip.radziechowy-wieprz.pl/) menu przedmiotowe, zaktadka zamowienia
publiczne.

3. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego zamawiajacy zawiadomi
rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

a) Ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem
terminu sktadania ofert,

b) Ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania ofert
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia, zamawiajacy na wniosek
Wykonawcy, ktory ubiegat si¢ o udzielenie zamowienia, zawiadomi o wszczeciu kolejnego
postgpowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamdéwienia lub obejmuje ten sam przedmiot
zamOwienia.

5. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po uplywie terminu okreslonego w art. 94 ustawy Pzp.

XVI. TRYB ZAWARCIA UMOWY ORAZ FORMALNOSCI
JAKICH NALEZY DOKONAC PO WYBORZE OFERTY
NAJKORZYSTNIEJSZEJ:

1. Umowa zostanie zawarta z wykonawca w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty, jednak nie pdzniej niz przed uptywem terminu zwiazania oferta.
Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem tego terminu, jezeli spelnione zostana przestanki
o ktorych mowa w art. 94 ust 2 ustawy Pzp.

2. Jezeli wykonawca, Ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego, zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodza przestanki
uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

3. Ogolne warunki umowy stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej SIWZ .

4. W przypadku udzialu podmiotow zbiorowych przed podpisaniem umowy nalezy dostarczy¢ umowg
regulujaca wzajemna wspotprace.

5. Wykonawca najp6zniej na dzien przed podpisaniem umowy dostarczy do zamawiajacego
przewidywany harmonogram szkolenia.

6. Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Pzp zakazuje si¢ dokonywania zmian postanowien zawartej
umowy, jednakze zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ dokonania przez wykonawce zmian:
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- kadry dydaktycznej, w szczegolnosci w przypadkach dtugotrwatej choroby lub innych
uzasadnionych przyczyn niezaleznych od wykonawcy i nie mozliwych do przewidzenia w dniu
zawarcia umowy, pod warunkiem, ze osoba zaproponowana bedzie posiadata kwalifikacje i
doswiadczenie zawodowe co najmniej takie lub wyzsze jak kadra przedtozona w ofercie;

- harmonogramu szkolenia i czasu trwania szkolenia (bez zmiany liczby godzin szkolenia) w
szczegdlnosci w sytuacji klesk zywiotowych, dlugotrwatej choroby oraz innych uzasadnionych
okoliczno$ci niezawinionych przez Wykonawce i nie mozliwych do przewidzenia w dniu zawarcia
umowy,

- miejsca realizacji szkolenia z zastrzezeniem lokalizacji zgodnej z opisem przedmiotu zamowienia dla
danej jego czesci, w szczegolnosci w sytuacji zaistnienia uzasadnionych okolicznosci niezawinionych
przez wykonawcg i nie mozliwych do przewidzenia w dniu zawarcia umowy,

Warunkiem dokonania zmiany jest zawiadomienie zamawiajacego 0 zaistnieniu w/w
okolicznos$ci w formie pisemnej i uzyskanie jego zgody na dokonanie zmian.

XVI1I. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1. Przepisy dotyczace przystugujacych wykonawcy srodkow ochrony prawnej zawiera Dziat VI
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych - art. 179-198g (tekst jednolity

Dz. U.z 2013 ., poz. 907).

2. Srodki ochrony prawnej okreslone w powotanym dziale VI ustawy Pzp przystuguja wykonawcy, a
takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniost
lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisOw niniejszej ustawy.
Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamowieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow
zamOwienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na list¢ organizacji uprawnionych do
wnoszenia srodkow ochrony prawnej prowadzona przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych

3. W niniejszym postgpowaniu zgodnie z art.180 ust. 2 powotanej ustawy Pzp ze wzgledu na ustalona
warto$¢ zamdwienia odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

- Opisu sposobu dokonywania oceny spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu,

- Wykluczeniu odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia,

- Odrzucenia oferty odwolujacego.

Wykaz zalacznikow:

Nr 1 - Formularz ofertowy

Nr 2 - Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania dokumentow

Nr 3 - Oswiadczenie wykonawcy w przedmiocie spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu, o
ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz nie podleganiu wykluczeniu
z postgpowania o udzieleniu zamoéwienia publicznego z przyczyn, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Nr 4 - Wzér umowy jaka zamawiajacy zamierza zawrze¢ z wykonawca

Nr 5 - Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia

Nr 6 - Wykaz wykonanych/wykonywanych gtownych ustug

nr 7 - program szkolenia
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Nr 8 - Opis miejsca przeprowadzenia szkolenia (zajec teoretycznych i praktycznych) wraz z wykazem
narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostgpnych wykonawcy ustugi w celu
realizacji zamdwienia

Nr 9 do SIWZ - Oswiadczenie wykonawcy w przedmiocie przynaleznosci wykonawcy do grupy
kapitatlowej

Zatwierdzam

Z upowaznienia Wojta Gminy Radziechowy — Wieprz
Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Radziechowach — Wieprzu

Mirostawa Stabon

Wieprz, dnia 6.09.2013 r.
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