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Znak sprawy: GOPS-K.2301.2.2015

ZAPYTANIE OFERTOWE

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o warto$ci ponizej wyrazonej w zlotych rownowartosci 30 000 euro
prowadzonym w zwiazku z realizacja przez Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Radziechowach — Wieprzu zadan z zakresu
administracji rzadowej zleconych gminie w postaci organizowania i $wiadczenia specjalistycznych ustug opiekunczych w miejscu
zamieszkania dla os6b z zaburzeniami psychicznymi zgodnie z art. 18 ust 1 pkt 3 w zwigzku z art. 50 ustawy z dnia 12 marca 2004 r.
o pomocy spolecznej (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 163 ze zmianami)

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Ustuga w formie zaje¢ prowadzonych przez pedagoga specjalnego w ramach specjalistycznych
ushlug opiekunczych w miejscu zamieszkania dziecka ze zdiagnozowanym zespolem Downa

I. ZAMAWIAJACY

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Radziechowach - Wieprzu
34-381 Radziechowy, Wieprz 700

NIP: 553-16-69-098

REGON: 072358205

Tel/fax: (033) 8676615

e- mail: gops@radziechowy-wieprz.pl

Oznaczenie postgpowania:

Postgpowanie oznaczone jest znakiem: GOPS-K.2301.2.2015
Wykonawca winien we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powolywaé sie¢ na wyzej podane
oznaczenie.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie § 5 pkt 1 i pkt 2 lit. b)
Regulaminu udzielania przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Radziechowach — Wieprzu
zamowien publicznych o warto$ci nie przekraczajacej kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 Prawo zaméwien publicznych, wprowadzonego Zarzadzeniem
Wewngtrznym Nr 4/2014 Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Radziechowach —
Wieprzu z dnia 16 kwietnia 2014 r.

Wartos$¢ szacunkowa zamoOwienia jest mniejsza niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907
ze zmianami)

2. W sprawach nie uregulowanych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks

cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r., poz. 121 ze zmianami).

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga w formie zajeé prowadzonych przez pedagoga specjalnego
w ramach specjalistycznych ustlug opiekunczych w miejscu zamieszkania dziecka ze
zdiagnozowanym zespolem Downa celem uczenia i rozwijania umiejetnosci niezbednych do
samodzielnego zycia, w tym ksztaltowania umieje¢tno$ci zaspokajania podstawowych potrzeb
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zyciowych i umiejetno$ci spolecznego funkcjonowania , motywowania do aktywnoSci,
wspélpraca z rodzing osoby korzystajacej ze specjalistycznych ushug.

Wykonawca poza wymaganymi dokumentami moze zataczy¢ do oferty dodatkowe informacje
dotyczace oferowanej ustugi.

Liczba uczestnikéw zaje¢ — 1 osoba - maloletnia w wieku 12 lat ze zdiagnozowanym zespolem
Downa i uposledzeniem umyslowym w stopniu umiarkowanym.

Liczba godzin zaje¢: 15h miesigcznie

Intensywnos$¢ zaje¢ — 15 godzin miesigcznie, Srednio 3 godziny tygodniowo, godzina liczona jako 60
minut. Zajgcia wylacznie od pn-sob w godzinach popotudniowych adekwatnie do rozktadu zajgé
szkolnych dziecka.

Miejsce realizacji zaje¢ — miejsce zamieszkania dziecka Wieprz, Gmina Radziechowy-Wieprz,
Powiat Zywiecki.

Wymagania dodatkowe dotyczace realizacji ustugi
Wykonawca zapewni:

1. Przeprowadzenie zaje¢ zgodnie z opracowanym przez wykonawce i zaakceptowanym przez
zamawiajacego harmonogramem zajgc,

2. Prowadzenie zaje¢ zgodnie z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy,

3. Dokumentacj¢ wykonania ustugi na kartach pracy zgodnie ze wzorem ustalonym przez
zamawiajacego, oraz w formie kwartalnych sprawozdan zawierajacych opis rezultatow uzyskanych w
trakcie zajec.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Planuje si¢ realizacj¢ ustugi w okresie od 1 sierpnia do 11 grudnia 2015 r.

V. ZAMAWIAJACY INFORMUJE ZE:

1. Nie zada od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

2. Nie dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia oferty wariantowej;

3. Nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu;

4. Nie przewiduje rozliczenia z wykonawca w walutach obcych;

5. Nie dopuszcza powierzenia przez wykonawce wykonania zaméwienia podwykonawcom,;

6. Zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie (takze po wyborze
oferty) w przypadku braku srodkéw na realizacje ushugi, gdy cena oferty przekroczy wartos¢ kwoty
jaka zamawiajacy ma zamiar przeznaczy¢ na realizacje ustugi stanowiacej przedmiot zamowienia lub
z innych waznych przyczyn w szczegdlnosci istotnego btedu w opisie przedmiotu zamowienia lub
zmiany sytuacji finansowej zamawiajacego.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

W postepowaniu moze wzigé udzial wykonawca, ktory:
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1. Posiada uprawnienia do wykonywania okres§lonej dziatalnosci lub czynnosci,

Spelnienie powyzszego warunku wykonawca potwierdza sktadajac o§wiadczenie stanowiace zatacznik
nr 3 do niniejszego zapytania.

2. Posiada wiedze i doswiadczenie do wykonywania zamo6wienia,

Spelnienie powyzszego warunku wykonawca potwierdza skladajac oswiadczenie stanowiace
zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania

3. Dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia,

Spetnienie powyzszego warunku wykonawca potwierdza sktadajac oswiadczenie stanowiace zatacznik
nr 3 do niniejszego zapytania, oraz wykazujac, iz na czas realizacji zamowienia bedzie dysponowat
osoba/mi posiadajacymi kwalifikacje oraz do§wiadczenie zawodowe dostosowane do jego zakresu -
zalacznik nr 4 do niniejszego zapytania wraz z CV w/w 0s6b oraz dokumentami w postaci dyplomow,
certyfikatow, zaswiadczen .

Wymaga si¢ by osoba bezposrednio wykonujaca ustuge stanowiaca przedmiot zaméwienia jako osoba
$wiadczaca specjalistyczne ustugi opiekuncze dla 0sob z zaburzeniami psychicznymi posiadata
udokumentowane stosowne kwalifikacje, zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Polityki Spotecznej z
dnia 22 wrzesnia 2005r. w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych (Dz. U. 2005 nr 189 poz.
1598 ze zmianami) tj.:

- posiadata kwalifikacje do wykonywania zawodu pedagoga specjalnego,

- posiadata co najmniej potroczny staz pracy w jednej z nastgpujacych jednostek: w szpitalu
psychiatrycznym, jednostce organizacyjnej pomocy spotecznej dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi, placowce terapii lub placowce oswiatowej, do ktorej uczeszczaja dzieci

z zaburzeniami rozwoju lub upo$ledzeniem umystowym, o$rodku terapeutyczno — edukacyjno —
wychowawczym, zaktadzie rehabilitacji badZ innej jednostce niz wymienione powyzej, $wiadczacej
specjalistyczne ustugi opiekuncze dla os6b z zaburzeniami psychicznymi.

- posiadata przeszkolenie i doswiadczenie w zakresie umiejetnosci ksztattowania motywacji do
akceptowanych przez otoczenie zachowan, Ksztaltowania nawykow celowej aktywnos$ci , prowadzenia
treningu zachowan spotecznych.

UWAGA

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uznania za niewystarczajace kwalifikacje os6b wykazanych
przez wykonawce jako bezposrednio prowadzace zajecia. W takim wypadku oferta zostanie
odrzucona.

4. Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Spelnienie powyzszego warunku wykonawca potwierdza sktadajac o§wiadczenie stanowiace zatacznik
nr 3 do niniejszego zapytania.

Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postegpowaniu zostanie dokonana zgodnie z formula
»Spelnia” — . nie spelnia” - w oparciu o o§wiadczenia i dokumenty zloZone przez wykonawce.
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V1. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCA ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW:

1. Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej. W niniejszym
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zawiadamiajacy i wykonawca przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczna. Dane
teleadresowe zamawiajacego zawiera pkt. I niniejszego ogloszenia

2. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

VIiIl. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI:

Pani Mirostawa Stabon — Kierownik Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Radziechowach -
Wieprzu

Pan Bartosz Barcik — Specjalista Dziatu Administracyjno — Organizacyjnego Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Radziechowach - Wieprzu.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Wykonawca bedzie zwiazany zlozona oferta przez 30 dni.

X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Na wykonanie zamowienia wykonawca sklada ofert¢ wraz z wymaganymi zalacznikami i
dokumentami.

1. Opis sposobu przygotowania oferty

a) Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty (zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania) oraz
dotaczy¢ do niej zataczniki zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania.

Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jgzyku polskim, pismem maszynowym lub atramentem
niezmywalnym. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania,

b) Wszystkie strony oferty wraz z zatacznikami powinny by¢ ponumerowane i podpisane lub
parafowane przez osobg (osoby) uprawniona do wystgpowania w imieniu wykonawcy;

c) Jezeli osoba/osoby podpisujaca ofertg dziata na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez
wykonawce, to pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do
podpisania oferty (w oryginale lub kserokopii potwierdzonej przez wykonawcg). W przypadku
udzielenia pelnomocnictwa osobom nie figurujacym w dokumentach rejestrowych wymagane jest
ztozenie oryginalu pelnomocnictwa lub jego odpisu, ktéry powinien by¢ potwierdzony przez
notariusza;
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d) Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii. Dokumenty ztozone w
formie kopii musza by¢ opatrzone stosowna klauzula potwierdzajaca ich zgodno$¢ z oryginatem i
podpisane przez wykonawcg;

e) Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte w sposob zapobiegajacy jej dekompletacji;

f) Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane i datowane wlasnorgcznie
przez osobg podpisujaca ofertg lub przez osobg upowazniona;

2. Sposob zlozenia oferty:

a) Wykonawca sktada tylko jedna ofertg, pod rygorem wykluczenia skutkujacego uniewaznieniem
postgpowania;

b) Oferta sktadana jest w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci, tre$¢ oferty musi odpowiadaé
tresci zapytania,;

c) Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie lub opakowaniu w siedzibie
zamawiajacego, punkt kancelaryjny pok. 23;

d) Koperta (opakowanie) powinna by¢ oznaczona/opisana w nastgpujacy sposob:

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Radziechowach — Wieprzu, 34-381 Radziechowy,
Wieprz 700 Pok. 23.

OFERTA W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO GOPS-
K.2301.2.2015

Nadawca (wpisac nazwe i adres wykonawcy lub ztozyé piecze¢ wykonawcy)

e) Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert moze zosta¢ odrzucona i
dotaczona ze stosowna adnotacja do dokumentacji postgpowania;

f) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
pod warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
uptywem wyznaczonego terminu ztozenia oferty. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢
ztozone w formie pisemnej. Na tych samych zasadach wykonawca moze ofertg wycofa¢

3. Opis sposobu obliczania ceny

W formularzu ofertowym (zatacznik nr 1 niniejszego zapytania) wykonawca podaje oferowang ceng
ustugi ogolem brutto - stanowiaca iloczyn: kosztu osobogodziny zaje¢ brutto x liczba godzin
zgodnie z przedlozonym programem - uwzgle¢dniajaca wszelkie koszty jego wykonania oraz cene
netto i stawke podatku VAT.

Oferowana ceng ustugi brutto nalezy poda¢ cyfrowo i stownie w ztotych polskich z uwzglednieniem
naleznego podatku od towarow i usthug (jezeli wystapi rozbiezno$¢ pomigdzy cena wyrazona liczbowo
i stownie, wazna bedzie cena wyrazona stownie). Ceng nalezy poda¢ z doktadnoscia do 1 grosza (tj. do
dwoch miejsc po przecinku — zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania), cene netto nalezy
podac¢ cyfrowo z uwzglednieniem zasad okreslonych w zdaniu powyze;.

Oferowana cena nie bedzie mogta ulec zwigkszeniu w okresie obowiazywania umowy.
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X1. POSTANOWIENIA W SPRAWIE DOKUMENTOW
ZASTRZEZONYCH

1. Zamawiajacy zastrzega, iz oferta sktadana w niniejszym post¢powaniu o ile nie zostata skutecznie
cofnigta przez wykonawce jest jawna i podlega udostepnieniu, z wyjatkiem informacji stanowiacych
tajemnicg przedsigbiorstwa, jezeli wykonawca, przed uptywem terminu ztozenia oferty zastrzegt, ze
nie moga one by¢ udostgpnione. Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r., Nr
153, poz. 1503, pdzn. zm.) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$§¢
gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci.

Wykonawca powinien zastrzec sktadajac oferte, iz nie moga by¢ one udostgpnione innym uczestnikom
postgpowania.

2. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byty przez
wykonawce ztozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem ,,TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA TYLKO DO WGLADU PRZEZ ZAMAWIAJACEGO?”, lub byly spigte
oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.

XI1. INFORMACJE O MIEJSCU ORAZ TERMINIE SKEADANIA 1
OTWARCIA OFERT:

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 10 lipca 2015 r. do godz. 15.00 w siedzibie Zamawiajacego, tj.
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Radziechowach-Wieprzu. 34-381 Radziechowy, Wieprz
700, (Pokoj 23 — punkt kancelaryjny zamawiajacego czynny pn-pt w godzinach 7.00 — 15.00); w
przypadku nadania przez wykonawce przesylki zawierajacej oferte za poSrednictwem operatora
pocztowego lub innego podmiotu decyduje data wpltywu/otrzymania przesylki.

X111. UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1. Zamawiajacy niezwlocznie po dokonaniu analizy ztozonej oferty i zatacznikow zawiadomi
wykonawce o przyjeciu oferty lub odmowie jej przyjecia i uniewaznieniu postgpowania. Przed
odmowa przyjecia oferty zamawiajacy moze podjac negocjacje z wykonawca a takze wezwac go do
uzupetnienia brakujacych dokumentow lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w zwiazku ze ztozong
oferta.

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej z zastrzezeniem postanowien pkt V ppk 6 niniejszego
zapytania ofertowego.

XIV. TRYB ZAWARCIA UMOWY ORAZ FORMALNOSCI
JAKICH NALEZY DOKONAC PO WYBORZE OFERTY
NAJKORZYSTNIEJSZEJ:

1. Umowa zostanie zawarta z wykonawca niezwtocznie po przekazaniu zawiadomienia o przyjeciu
oferty z zastrzezeniem postanowien pkt V ppkt 6 niniejszego zapytania ofertowego.

2. Jezeli wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zaméowienia publicznego na podstawie
ztozonej oferty, zamawiajacy moze uniewaznic¢ postgpowanie
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3. Wykonawca najp6zniej na dzien przed podpisaniem umowy dostarczy do zamawiajacego
przewidywany harmonogram zajec.

Wykaz zalacznikéw:

Nr 1 - Formularz ofertowy

Nr 2 - Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania dokumentéw

Nr 3 - Oswiadczenie wykonawcy w przedmiocie spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu,
Nr 4 - Wykaz 0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia.

Nr 5 — Wzér umowy

Zatwierdzam

Z upowaznienia Wojta Gminy Radziechowy — Wieprz
Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Radziechowach — Wieprzu

Mirostawa Stabon

Wieprz, dnia 24.06.2015 r.



